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cuo Trutg rint Plitp 1 Khdnh Hda.1

Chu0ng I
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Ph4m vi tliiu chiolr

l. Quy chil nr)y quy rtinh vi viQc c6ng khai th6ng tin va cung cdp th6ng tin
theo yCu cau cta c6ng dlin thuQc ph4m vi trdch nhiem cung cdp th6ng tin cua
Trung tam Phrip y theo qur dinh cia Lu6t Ti€p cdn th6ng tin.

2.'lhdng tin thuQc trrich nhi(m cung cip cua Trung trim Phrip 1 bao g6m
thong tin do Trung tam I'hdp y tao ra dutrc cung cap rheo quy dinh phdp luqt c6
li€n quan trong linh rgc giim dinh ph6p y.

Didu 2. Nguy6n tic thr,rc hi(n cung cdp th6ng tin
l. Viec cung cdp rhring tin phdi kip thdi. ddy dri. chinh xiic. minl bach.

thu$n lgi cho c6ng d6n; diurg trinh tU, thri tuc theo quy dinh cta phrip lu6t; khdng
vi ph4m quy dlnh v€ bio mit.

2. 116o ddm sU phiii hqp chit ch€. hifu quii cria cric Khoa, I,hirng chuy€n
m6n tryc thuoc Trung tem [rong quii trinh cung cep lh6ng tin.

^ ^ 
Chucng.ll

PIIAN CO)\.IC TRACH NIIIEM

TRI

PI

Didu 3. Ph6n c6ng LInh atfo Trung tam phg tr6ch c6ng tdc cung c6p
th6ng tin

L Girim d6c l rung tiirn chiu triich nhifm vd c6ng tdc cung cip thdng tin ctla
I'rung t6n. Girim ddc phan ca)ng mot Pho Cidm ddc girip Girim ddc phu triich cdng
tdc cung cep th6ng tin.

2- Pho Girim d6c ph! trdch cdng tiic cung crip thdng tin chi dao thgc hiQn
cung c6p th6ng tin; d6 xurit. bdo cit.r Gidn) ddc cic diiu ki€n bio dim thyc hi€n
cung cap thdng tin.

Pho Gi6nr d,]c phu trich conr.: tic cung cdp thdng tin xem xit. qu1€L dinl
hofc xin ! ki€n Girirn d6c lihi tha) cen thiet vC c6c truong h(rp qu)'dinh tai khotin



2 Didu 6, khodn 3 Di€u 7. khorin 2 Ditu 17. di6m c khoin I Didu 18. khorin 5

Di6u 19, khoan 4 Di6u 23 Luit 'l iip cdn thirng tin.

Diiiu 4. Diu m6i cung ciip th6ng tin
Phdng T6 chuc - Hrnh chinh qudn.tr! - Ki hoact trii chinh Ia diu moi riip

nh{n y€u cdu cung crip th6ng tin vd fte kCt qud cung c6p th6ng tin theo 1Cu ciiu.

Didu 5. Tr6ch nhiQm cta Phdng T6 chri,c - Hinh chinh qurin tri - K6
hoEch tii chinh

1. 86 tri ngudi ldm diu mtii cung cip Lh,ing lin dd thuc hi€n cung cdp th6ng
tin: bO tri lich ti€p nhin \,tr tri ket que ]eu ceu curg cap thong tin tai Tru s(i tiep
c6ng dAn cta Trung tdm.

. 2. Ti6p nhin r,a xu lj liu ciiu cung cdp th6ng tin; bio ddm tuan thi ngulCn
tic, hinh thr?c. trinh tu. thu tuc !i thoi h4n cung cdp th6ng tin theo quy d!nh.

i. Gidi thich. huong din. th,jng bio cho ci,ng din thuc hi6n quydn ri6p cin
th6ng tin; dep nhAn. gidi qulet ho{c phdi hqp voi crlc don.ri girii quy€t cdc phrin

rinh, ki€n nghi, khi€u n4i, td crio lien quan den vi€c cung cdp th6ng tin cia Trung
tam theo quy dinh cua phrip luiit.

4. Tu chdi cung cap thon-e tin theo quy dinh cta l-uat tiep can th6ng tin.

. 5. Ph6i hop vrti cdc Khoa thudc Trung tam thuc hi(n eic trinh lu. thu tuc
nhtrm c6ng khai th6ng 1in bnng hinh thric ni€m yet tai tru so co quan, trang tin
diQn tft crha Trung tim: thuc hiCn cung c6p th6ng tin thdng qua vi6c tiiip c6ng d0n,
hgp brio. thdng c6o b6o chi. hoat d6ng cta Nguoi ph6t ng6n cta l rung t6m.

6. Td chuc r i.ic the,r rliri. rirln d6c. kidnr tra vd bdo c6o tinh hinh. kit qud

thuc hiin cdng khai thdng tin ri cung cdf' tha)ng lin theo rdu ciu cUa So Y tri.

Di6u 6. Trrich nhiQm ciia cric Khoa, Phdng chuy6n mdn thuQc Trung
t6m

L Phdn cring. hd ri nguoi ph9 lrach cung cep thdng tin c0a Khoa.

2. Chiu trrich nhi€m vd k6t qua rir soit. kiCm tra tinh hi mdr cta thOng tin
phan loeith6ng tin. brio dam tirlh chinh xdc cta th6ng tin truiic khi grli Phong To
chrlc - Hdnh chirrh qu6n tri - KC hoach tdi chinh.

3. Cung cip da; du- r:h inh rire vir kip thoi tet ca th6ng tin. dt liQu thudc linh
vgc do Khoa- Phong quan l\ \cPhongldchuc-Hiinhchinhquantri - K€ hoa-ch

tdi chini vd vien chuc churGn trlch cdng ngh€ thOng tin thco Danh mgc th(lng tin
phdi cdng khai theo I-uit Ti6p cin th6ng tin.

4. Chi dao viQc tim ki6m th6ng tin thuQc pham vi. Iinh vuc do.minh phg
tr6ch vd.chuy€n thOng tin vC l'>hirng l6 chLrc - Hinh chinh.qudn tri - K6 hopch tai
chinh d€ cung cdp th6ng tin thco )eu cdu hoirc de dC xuet tir ch6i. gia hqrr viQc
cung cep thong tilr thco y0u ciu.

5. Ph6i h(rp viri Phdng T0 chirc - Hcnh chinh.quan rri - K6.hoach tdi chinh
tre ldi cic phdn 6nh. ki€n ngh1. khiCu nai. td cdo vC viec cung cep th0ng tin crla
Trung tam theo qul dinh cua phrip lu{t.
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6. L ic Iin. dri li€u. hrnh anh dugc stru trim. trich ddn.... tu cdc ngudn th6ng
tin. tiii lieu cLia noi klrac phdi ghi ri ngudn g6c tnch din.

Didu 7. Ngudi lim <Iiu miii cung c6p thOng tin

l. Nguoi ldm diu mOi cung cdp th6ng tin c6 riich nhiCm:

a) Tryc tiep cung r,rip thring tin cho to chuc. cong din thco ydu cdu:

b) tiiii rhich. huong din. thdng hiio cho cOng dan rh1rc hidn qu-vin riip c6n
th6ng tin theo quy dinh cua phdp luir: huong din. h6 trrr nguoi y.;u c6u xdc dinh
rO ten vdn biin. h6 so. tdi liQu c6 chrra tha)ng tin cdn tim ki6m dd di6n ddy dti, chinh
xac r ao PhrLir \ cu cau cllng (Jp thong ttn:

c) Kiin nghi. rli xuat roi Lrinh J4o trung tAm (lhong qua Phdng T6 chuc-
Hdnh chinh qudn tri - K6 hoirch tii chrnh) vi cdc vdn dd phrit sinh rrong qud trinh
giii quy€t 1'6u cdu cung cep thdng tin.

.2. HQ tCn, chric vu cda nguiri lam diu mdi.cung cjp thdnts tin; dia chi thu
tin. s6 difn thoai. sd far. dia chr lhu dien lu di lia'p nhan r'6u ciu cung cip th6ng
tin duo.c c6ng khai \'r) niem )Ct tai trg sd co quan vd tr€n trang th6ng tin dien tt
cUa l'rung tatn.

^ Ch urrng lll
CoNG KHAI THONC TIN

Didu 8. Xn lf thdng tin trudc khi c6ng khai

l. Diii vdi ciic thdng tin phdi dugc c6ng khai theo Didu 17 Ludt Ti6p cdn
th6ng tin. sau khi rii soiit. kiem tra tinh bi mat coa th6ng tin. tlon vi chi tri rao ra
thOng tin c6 tr6ch nhitm loai bo cdc nQi dung th6ng tin cting d6n kh6ng dugc ri6p
cAn. th6ng tin c6ng d6n duo. c ti€p cln ctl di€u kiQn tru6c khi c6ng khai.

2. Vi€c loai ht\ cdc ndi dunpr thdng tin cdng dan khirng duqc ri6p cin. tiep
c{n c6 di6u ki6n durTc thuc hien tht c6ng hodc st dung ciic bien phdp ki thuat
phn hqp voi dac didm. tinh ihit eua \an bdn. h6 so. tdi liiu.

Didu 9. C6ng khai thdng tin trAn Trang th6ng tin ttiQn tfr cria Trung
t6m

. l. Diii voi cric th6ng tin phai duuc cdng khai theo qu1'dinh tai Diiu l9 Lu6t
Tiop cin thdng tin, d(m vi chL'r tri tqo ra th6ng tin c6 trech nhiQm dlng triLi bdn diQn

h! vdo Danh muc thong tin phii dutrc cirng khai ren Trang th6ng tin dier tt Trung
tam.

2. D6i voi cic th6ng tin ci)ng dan dugc ti€p cin cti di€u kiQn theo Di6u 7
Lu{t ti6p c{n thdng tin. rlcrn vi cho tri tao ra th6ng tin co triich nhi€m cAp nh{t
thdng tin yao Danh mqc tha)ng tin c0ng dan dugc tiiip c{n co diriu kiQn tqi tr€n
Trang th6ng tin diCn tt cta 'l rung tem.

:NG 1
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3. Quy trinh cirng khai thi)ng tin fen Trang thdng tin diQn tir cua Trung tdm
duoc thuc hien theo Phu lrc 0l ktm theo Quy che ndy.

Di6u 10. Ni6m y6t th6ng tin t?i trq sO co quan

L Don vi chi tri tiro ra (h0ng tin chi tri. ph6i hqp loi Phong T6 chnc- lldnh
chinh qurin tri - K0 hogch tdi,chinh thuc hiCn trinh tu. thli tuc c6ng khai thong tin
bing hinh thuc ding ni€nr ydt tti trg sd Trung tdrn. NQi dung. thoi hqn nidm 16t
dugc thuc hien thco qu-v" dinh ctia phrip luit cri li€n quan.

2. D6i voi nhimg thdn-q tin duoc cOng khai bnng hinh thtlc ni€m yilt ma phap

luet chua quy dinh cg the v0 dia diem. thoi hirn niem y€t thi phdi duoc niem yet

tei tru sd Trung tam trong thdi hirn it nhet li 30 ngd.v.

Diiu 11. C6ng khai th6ng tin trGn phuong tiQn th6ng tin tlai chtng,
th6ng qua viQc ti6p c6ng din, htlp b6o, th0ng cdo b6o chi, hogt tlQng cta ngudi
ph6t ng6n cta Trung tim

1. Ngudi dur.rc phdn c6ng phiit ngdn vi cung cdp thong tin cho bdo chi thgc
hi6n vi€c c6ng khai thong tin thco quy dinh tai Quy che ph{it ng6n vd cung c6p

th6ng tin cho hio chi cta lrung tirn.

2. Nguoi duoc phdn c6ng riip cong ddn thurc hiin cung cip th6ng tin cho
c6ng dAn theo Qu) chi tiCp cring d;in cia I'rung tdm.

Didu 12, Xii lf th6ng tiu c0ng khai kh6ng chinh xdc

t. Trudng hrlp phrit hiCn tha)ng tin do l'rung tdm tao ra yi dd dugc c6ng khai
khting chinh xtic. th6ng tin do co quan khdc t4o ra nhung do'lrung tim c6ng khai
khdng chinh x6c. thi Phdng 'lir chric- Hrinh chinh qudn tri - KC hoach tdi chinh
cht t , tham muu linh dao Trung tdm ki€rn tra vri kip thdi dinh chinh, c6ng khai
th6ng tin da dugc dinh chinh.

2. Truong hoo phdt hien thdng tin do l'rung t6m tao ra nhung dugc co quan
khric c6ng khai khting chinh ric thi Lanh dao Trung tam c6 trdch nhiim 1'€u
ceu co quan dI c6ng khai thdng tin kip thoi dinh chinh. c6ng khai th6ng tin da

duqc dinh chinh.

. 3. Truong hgp ti6p nhin phrin dnh, k iin nghi.tu co quun. td chuc. c6ng ddn
v€. th6ng tin c6ng khai khting chinh xr,ic" Phdng TO chfc-_Hanh chinh quan tri -
Kd hogch tdi chinh ph6i hqp rtii don r.itgo ra thring tin ki€m tra vri kip thdi dinh
chinh, c6ng khai th6ng tin dd duqrc dinh chinh trong thdi han cham nhat la l5 ngd)'
k€ tir ngdy nhdn cluoc ki0n nghl.

Chuong IV
CUNG CAP I'IIONG TIN TIIEO YIU CAU

Diiu 13. Ti6p nh6n Phi6u y6u ciu cung cip th6ng tin

, l. Phdng '16 cht'ic- Hdnh.chinh qudn Lri - Ki hoach tdi chinh co trdch nhi€m
ti€p nh6n Phi6u ,vcu cau cung crp th6ng tin truc ticp tai Tru sri ti€p c6n-e d6n Trung
tdm. qua mang di€n ni. dich !u buu chinh. lar ddll Trunq rdnr. lruong hup th6ng
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tin tr€n Phi6u r'€u cau cuDg cip tbdng tin kh6ng 
-cu 

th€. rd rang, Phdng 'l'6 chuc-
Hirnh chinh quin tri - Kd hoJ(h tri ch inh huong din ngLrui 1€u ciu cung cdp thdng
tin b6 sung theo quy dinh.

2. Phdng 16 chirc- Hinh chinh guin rri - Kd hoach trii chinh tidn hdnh c'rip

nh{t y€u cdu cung cip th6ng tin !ao SO theo d6i cung c6p rh6ng tin theo yiu ceu.

Didu 14. LAp 56 theo d6i cung c6p thdng tin theo yOu ciu
l. Phdng T6 chuc- Flinh chinh quan tri - Ke hoach tii chinh ldp 56 theo d6i

cung cap thollg tln thco \ au c.ru. Srl th(o ddi eung c,p th6ng rin rheo \ iu (iiu duoc
lap Yd thuc hien theo nim.

2. Tnrong hop srr..lung Sir thco ddi cung cip thong tin thco riu cdu phi€n
ban gi6y thi ndi dung Si thco cluy dinh tti Phn lue 02 kem thco Quv chi nay.

Diiu 15. Th6ng brio vi viQc girii quy6t y6u ciu cung c5p th6ng tin

l. Sau khi ti6p nhdn l'hi6u 10u cdu cung cip thirng tin hqrp I€, Phdng T6
chuc- Hdnh chinh quan tri - Ki hoireh tai chinh co trdch nhidnr xLr lj 1du ciu cung
cdp rh6ng tin. th6ng.bio ch,.r rrlruroi ytu ciu r i r i€c giii qu-r'et 1iu cdu cung cip
thdng tin holc lu chiri rung iip Lhring tin.

Th6ng blo ve: r iic qici qulit r'€u ciu cung c6p th6ng tin theo Viu s6 O:
ban hdnh kdm theo Nghi dinhs0 13120l8rND-CPngir) 23lhiing0l nim 20l8 cta
Chinh phi quy dinh ch i tiet vi.bien phrp. thi htinh Ludt l iap cdn thong rin. 'l hdng
brio duoc gtii t6i ngurii r €u ciu cung cdp th6ng tin tai tru sd co quan hoAc qua
mang diqn tLr. dich \ u buu chrrrh. tir.

2. D6i v(ti th(ln€ tin d(ro giin, c6 sin mri co the cung cip ngay qua mang
di6n tt holc co th€ b6 tri de ngui)i ycu cdu doc. xem. nghe. ghi chep nga,v t4i trl,r

so co quan mli khong m;t chi phi riCp can th(lng tin thi Phong T0 chfc- Ildnh
chinh qudn,tri - K6 hoa-ch ui chinh kh(ing can ra thdng bdo ve viQo gi6i quy0t y6u
c6u cung cdp thdng tin qul dinh tai khodn I Di6u ndy.

Didu 16. Tnp hop, xi l{,thOng tin dd cung cip theo y6u cAu

.1. Trudng hgp thting tin duoc 16u cAu cung cip thco ciic th6ng tin quy dinh
tqi di6m b. diom c khodn I !i khorin 2 l)icu 23 Ludt Ti€p can th6ng tin, tha)ng tin
dA ltng dugc cung cup lh(( ' \ cr. ciu hoic thong rin don tsiun. eo san trong Luu tnf
co. quan thi ngudi liim diu miii cu:rg cdp th6ng tin c6 tr6ch nhiem xem xCt cac
di0u kiQn theo qu_v dinh cria phip 1u6t vd cung cdp cho nguoi 1'€u cdu.

2. lruimts hgp tlrurrg tin Llr.rng ci':,in Lhco qu1 dinh rai kh()rn l. Diiu ney
hoac xet tht) can thiSt c(r i kie\r cua.don vi txo ra th6ns tin, chfrn nldt 0l ngdy
ldm viec ke tu ngey nh{n dur.rc 1'€u c6u ho. p lQ. Phong T6 chuc- I lanh chinlr qudn
tri - Kt hoach tdi chinh d0 nghi don vi chri tri t4o ra thdng tin ph6i hop giai quyer
y'€u criu cung c6p th6ng tin.

. ( ham nhat ld Uj llgr\ lirrr \ iic kt tt ngd) nhin duoc 1iu ciiu hop 19. I'hong
T6 chtc- Hdnh chinh.qurLn tri - K6 hoQch tdi chinh ra th6ng b6o vd.thdi h{n gidi
quy€t y€u cau cung cap drdng tin theo 1)hz lrrc 1/3 kdm theo Quy ch€ niiy.
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Ch{m nhdt 05 ngr)1' Idnr r.iQc kd tt ngdy nhdn dugc di nghi y€u ciu cung
cdp th6ng tin do Phdng lii chLrc- tlirnh chinh qudn tri - Ki horch tiri chinh grii
ddn, don vi chrj tri tao ru thdng lin c6 trdch nhiQm xem xit, loai b6 cric nQi dung
thdng tin cdng den kh6ng dugc tiep can, thOng tin c6ng dan dugc ti€p c6n cti di€u
kign (nau co trong hir srr. lii li€u) !d gui Phong Td chtc- Hdnh chinh quin tr! -
K6_hoach rii chinh d6 m thong bdo vd gidi quy6t y€u ciu cung cdp th6ng tin (/reo
Miu sO o3 b.n hdnh kin rheo Nghi dinh si; t 3/20I8/ND-CP) ho4c tf€ ngh! Phdng
T6 chfc- Hanh.chinh quiin tri - KE hoach tAi chinh tt ch(li cung cap th6ng tin hof,c
gia h3n cung c6p thring tin.

Chrim nhat la l5 ngil hnr r i.:c kd ttr ngdy nhAn dugc yCu cdu hop lQ, I'hong
T6 chric- Hanh chinh tluin tri .- K6 hoach tai. chinh thuc hi€n cung c6p th6ng tin
cho nguiri y€u cAu horic dE xudt Ph6 Cirinr ddc phg trdch viQc cung cdp thting tin
co vin bdn thdng b6o tu chiri cung cAp th6ng tin hoac yin bAn th6ng bdo ve viQc
gia han.

Diiu 17. Cung crip th6ng tin thco y6u ciu
l. Truong hqp cun-r.l ciip thdng tin theo )'eu cau truc tiep tai tru sd co quan.

Phdng 1'd chric- Hdnh chinh qudn tri - Ki hocch rdi chinh b6 tri rhi6t bi dec. nghe.
xem. ghi chdp, sao chip. chpp th6ng tin tiri.lru so ti6p cring din phn hcro v6i hinh
thric chfa dpg th6ng tin. hinh thri'c cung cep th6ng tin dugc yeu ceu ve d6i tugng
tiCp cen th6ng tin, tao cli0u kiOn thu{n lqi d0 ngudi khuy€t 6t dugc tiep can thOng

tin thco quy dinh tai Nghi iiinh sd l3/2018,ND-CP ngay 23101/2018 cda (lhinh
phn quy dintr chi tiet Yi biCn ph/ip thi hinh l.uat tiep cen th6ng tin.

. 2. Nguoi ldm diu rrr,ii cuny. crip thrin[r tin cung cip th6ng tin cho nguui 1i'u
cau th6ng qua mang diQn tu trong truung h(vp viec,cung cap th6ng tin <l6p ung du
cric dicu kiQn quy dinh tui khorin I Dieu 30 Luet tiep can thdng tin. ViQc cung cip
th6ng tin th6ng qua nrirn-e diQn tu su dung trii khoirn thu dien tt
t t py. s1,t(Q khan h ho a. gor'. t' tr.

3. Ngudi ldm rliu nr6i cune crp th(ing tin theo )iu ciiu cung c6p th6ng tin
qua dlch vu buu chinh. llx theo d€ nghi cLra ngudi,v€u cdu tiri Phi0u y€u ciiu cung
cap thong tin.

. 4. Quy trinh cung cdp th6ng tin thco 1du c6u rlu,.rc thuc hiin thco Phi /uc
rd 0l kem theo Quy chc ni)'.

Didu 18. Cia h1n cung cip thOng lin theo yeu ciu
L Trfn co so dq ruit cLia iic drm r i htrdc theo i€u ciu. Truong Phong T6

chtc- I ldnh chinh quun rri - Ki hrrach rii chinh qu16t dinh r iic gia h4n cung tip
th6ng tin trong trudng.h(rp can tham thr)i gian d6 xem xdt. tirn ki6m, tQp hqp, sao

chdp, giii quydt y€u ciiu cung eip thdng tin.

2. Thdi han gia han cung cep thi'ng tin theo quy dinh cua I-ult ti6p c{n th6ng
rin.

Di6u f9. Xir lf th6ng tin cung cip theo y6u ciu kh6ng chinh x6c

l. Trudng hqp phit hiQn thdng tin dugc cung cip klrong chinh xic. ch{m
nh6t lA 05 ngdy ldm viOc k6 tt ngdy phdt hiern, Phong In chtc- Hanh chinh quan

7



ri - K.a hoqch tdi chinh c(i triich nhiem tU minh hoac ph6i hqp voi c6c alon vi thuoc
Trung tdm dinh chinh vii cun-s cAp l4i th6ng tin.

2. Trudng h. p nhin duoc phrn rinh. ki0n nghi cta ngudi y€u cdu cung cip
th6ng tin ve vi€c thdng..tin duqc cung cdp ld kh6n-e chinh xric. Phong 'lir chLrc-

Hdnh chinh quin tri - K0 hoAch tiri chinh chu tri. plrOi hqp vOi don vi c6 lien quan
ki€m tra tinh chinh xllc cul thdng tin vi trA lari kien nghi cta ngudi 1'€u cdu. N0u
phdt hien th6ng tin. cung cip thco 16u cdu khdng chinh xiic, Phr)ng T6 ch&c- I Linh
chinh quan tri - KC hooch tiii chinh cir triich nhiQm tham muu, cung cap thong tin
di,dutrc dinh chinh troug tlrrii h;n chinr nlrit Ia l5 ngii li tt ngil nhdn duoc
kien nghj theo dfng hilh thuc cung cdp nhu ltn ddu.

Chuo'rrg V
TO CIIUT TIIUC HIEN

Diiu 20. Tii chric thg'c hiqn Quy ch6

L frucme cic Khol. phon-c thuic I rung tiim co trich nnigm phd biin. qurin
triet noi dung Qu! che ni! tdi c6[g chtc, vion chfc, ngudi lao dQng thuQc dtm vi
minh, chi d4o viQc xu l, th6ng tin thco quy dinh; kip thiri phnn 6nlt nh[ng kh6
khan, vudng mtrc trong quii trinh 16 chuc thUc hiQn v€ Phong T6 chfc- Hanh chinh
qu6n trl - Kd ho4ch tiii chilh.

2. Phr)ng.T6 chLrc- H:\nh chinh quJn tri - Kd horch tii chinh co Lrdch nhiem
theo d6i. d6n d6c. kiem tr'l ciic Khoa. l'h<)ng thuQc Trung tirn trong viQc thgc hi6n

Qu1 ehi nriy. k ip rhoi Lriu uio Lirrh dco Trung tdm nhring r in di r uong m6c phit
sinh; trudng hgp cen thiet. de xuat l.anh dgo'l rung tam sLta d6i, b6 sung Quy ch€
cho pht hop.

Didu 21. Khen thuring vi xri lj ki luit
1. C6ng chric. r'iCn chuc. ngudi lao dong thuoc Trung tem c6 thinh tich

trong hoSt ddng cung cip thdng tin duoc dC nghi c6c co quan nhd nudc c6 them
quy€n khen thudng theo c;uv dinh cia Lu{t 1hi dua" khen thudng.

2. C6ng chrlc. vi€n chuc. nguiri lao dQng thuQc Trurlg tdm vi pham etic qu1

dinh tai Quy che nd). tir) thco tinh chdt. mlic dd vi pham thi bi xt lli thco quy
dinl cia ph6p luQt.1.L-
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PHU LUC O1

QUY tIUNH CONG KHAI t',HONG ltN ]n-LN fILANGIHONG TIN
Dll Nft (t AtRl N(;tiMPltiPY

Ctic
buTic

NQi dung Thdi gian
Nguiri
th Ec
hien

Ghi chri

Bu6c I
- Rri soit. ki6m tra tinh bi met cira
th6ng tin. phiin loai thong tin

01 ngdy ldm
vi6c k€ tir ngdy
tao ra th6ng tin

Don vi
chri tri
t4o ra

th6ng tin

Bu(ic 2

- Dlnh dpg thdng tin (di duoc
ki1, tlong diu) du6i cfc dang vdn
ban dien tir

- tjor \or thong trn phdr duoc
cdng khai. 1o4i bo cric n6i dung
th6ng tin c6ng ddn kh6ng dugc
tiep can, th6ng tin c6ng d6n duoc
ti€p c{n co di€u ki€n (n€u co)

01 ng,r)- linl
vi6c k€ tiL ngdl,
tilo ra tlrdrlg tirl

Don vi
chri td
t4O ra

th6ng tin

Butic 3

- Ddng tdi thdng tin:

+ D6i voi th6ng tin phrii duoc
c6ng khai (Dieu 19 l.uat lc'l l)
thi <ldng tdi v2ro Danh muc th6ng
tin ph6i dLrrc cOng khai tiri Trarg
thong tin dion tu cira l'rung tam.

+ fJOr \(rr (ir( lhrnrg lrn conA LlJn

dusc titlp cin c(r diiu ki0n (Diiu
7 l.udt TCTT) thi cip nhat th6ng
tin vio Dant m-LLC thring tin 

^cdneoan ourfc tlep ciul co dreu Klen ttr
Trang th6ng tin dien tu cua
Trung tAn.

01 ngdy lam
viQc k6 ttr ngdy
tAo ra th6ng tin

Dirn v i
chil tri
tao m

th6ng tin



Sd Y TE KI IANI I IIoA
TRUNG TAM PHAP Y

PHU LUC 02

CONG HoA xA HQt CH[I NGHIA VIET NAM
DQc lip - TU do - H?nh phrlc

SO THEO DOI CIJN(; CAP THON(; TIN THEO YOU CAU
hi nqa) ... tltitp... nou ... din nyir ... th(in4.... nitn .....1

STT

-veu
cau

Ngi,v,
thang,

nim nhan
yeu cau

I tn nguiri
rdu ciu

Dia chi
ngudi y€u

cau

s6 dien
tho?i

]-hu di€n
tu (neu

c6)

Tcn. s6. kj
hiCu vin ban,
ho su. lar irqu
dugc -v0u ciu

IIinh thuc
cung cap
th6ng tin

Nga)'.
thriDg.

ndm cung
cap dr(ing

tin

(-hi phi
tiip cin
th6ng 1in

fen nguoi
tiCp nhan
veu cau

l hting
bio tu

chor. lv
do tra

cau

I h6ng
hio gia
han. l!
do gia

hqn

ll'l t.= lilr\\\ t...r /ri,
\Nl: E7l

-

--H



Sd Y T6 KHANH HdA
TRUNG TAM PHAP Y

t, t l.t ( {)3

( oN(; dA XA rrQr ( Ut; \(;HiA Vrtl-t NANI
l)9c lip - Tg rli, - IIxnh ph[c

(;IAM DOC
l l\r' Xllt 11j l)o lt tt. dottR dltt)

, rrgrir ...... tlLi g ...... nADt

THONG BAO
THOI HAN GIAI QUYt'I' YTU CAU CUNG CAP THONG TTN

Kinh gui

Trung tam Phdp y nhdn dLrgc Phicu y€u cau cia Ong/Bd

56 CM] NDl'lhe cln curic cirnq din,'llir chiCu ........

cap i .....i... tai

56 di€n thoai Fax

Email

Y€u c6u cung cAp vtrn b,nr/h6 s(, tdi lieu

Ngdy/thring/nim nh{n l'hi6u 10u ciu: .......... ...........

Trunqt6m Phipr thrinr hritr r i Lhni hangiai qu1 ir 1€u ciu cung cip th0ng tin do
Ongy'tsd nhu sau:

'lrung tam Phtip y s€ grii l'hidu girii qr1'"1t 1'e, .au.rng .ip thOng tin dE thong
bdo v€ dia di€m. hinh thuc cung cap th6ng ti|: chi phi thgc tC dC in, sao. chup. grii
th6n^g tin qua dich vu bur chinh. lax (n€u cri) vi phurmg thuc. th(ii han Lhanh lo:in
toi Ong/tsd sau khi tip hop vir xLi ly thring tin dulrc y€u cau cung cep.

Noi cu tru:



. PHU Lqc 04

QUY TRINI I CIJNG CAP I'HONG TIN THEO YEU CAU
CUA ]'Rt]N(] 'I'AM PHAP Y

)

Crlc
budc

\6i dung 'l hrri gi:l Ngu0i
thqc hien

Chi chri

BLroc I - Ti6p nhQn vd ki6m tra hd so y€u
cau cung cep th6ng tin

- Ra thdng bio hi sung. hril so
(truong hqp phai bd sung h6 so).

Nh4n h6 so b6 sung (nilu c6)

- Vdo s6 theo ddi oung cdp thdng tin
theo v€u ceu

I ngdy. lirm
viec ke tt
Ngnl' nhdn
duoc y6u ciu
CCTT hqp lq

Phdng T6
chuc-

HCQT.
KITTC

D6i vfi th6ng tin cdc th0ng tin qu] dinh t?i tli6m b, di6m c khoin I vi khodn 2
Diiu 23 Lu{t Ti6p cin thong-tin. lh6ng tin dA ttng duqc cung c6p theo yiu ciu
hoic thong titr alo'n giin, c6 s5n trong Luu tro co quan

Bu(rc 2 - Ra th6ng bdo vi vi€c gidi quyilt
ydu cAu cung cdp th6ng tin thco
MAu s6.03 ban hinh kdm thco Nghi
dinh s6 1]/2018,'ND-CP ngdy 23

thring 01 nim 2018 cta Chinh pht
quy dlnh chi.ti6t vd bi€n phrlp thi
hdnh Luat tiep cin thdng tin (trir
truong hqp th6ng tin don girin, c6
sin md c6 tha cung cap ngay qua

mang diQn tu horc c6 rhi3 bo t dd
nguoi 1€u ciu dqrc. xem, nghe. ghi
chep ngay tai tru s(, co quan md
khdng mit chi phi tiap can th6ng tin
theo quy dinh tai Khoan 2 Dieu 16

Quy ch6)

- Thu chi phi ti6p cqn th6ng tin

- Cung clip th6ng tin (theo cAc

phuong thuc qu)' dlrh t?i Luit
TCTT)

- V?io sd theo d6icung cdpth6ng tin
theo vCu ceu

0l ngdy lim
viQc k€ tt ngdy
nhd-n duqc y€u
ciu CCTT hsp
le

Theo LuAt
dinh

Phdng T6
chtc-HCQT-

KHTC

D6i vd'i thang tin kh6ng c6 sin theo qu) dinh tei kho{n I Diau l7 Qu)'ch6 hoic
rdt thiy citr thi6t c6 i ki6n cta dtm vi t4o ra thdng lin



l - Dd ng}i <Ion vj cht tri tao ra th6ng
tin ph6i hqp gidi qu"v€t,veu ciu
cung cap th6ng tin:

-Ra thdng b6o vi: thoi h4n girii
quyet yeu cdu cung cap (hon8 trn
theo Phq lgc 03 kem theo Quy chd
nev

0l ngay lAm
vi€c k€ til ngdy
nhan duo. c yeu
ciu CCTT hqp
la

03 ngdy lnm
vicc k€ tu ngdy
nhin duo. c y€u
cAu CCTT hqp
le

05 ngiiy lim
!lqc lie lu ngay

Phdng T6
huc-HCQT

KTITC

- Phdng T6
huc-HCQT

KHTC

- Don vj cht
tri tqo ra
th6ng tin

- Phdng 16
HCQT

K]I]C

- Phdng T6
HCQ'I

KIITC

- Phdng T6
HCQT

KIITC

- Phdng T6
HCQT

KHTC

- Tim ki6m. xc xdt, xri l:i th6ng
tin, gti th6ng tin (da du. oc xt li) toi
Phdna To chuc hoac d6 nphi Phirnq

T6 chuc tt ch6i hoac gia han cung
cdp th6ng tin

- Ra thgng bdo giii quyet )€u cdu
cung cAp th6ng tin hoqc th6ng hio
tt ch6i cun! cin thrinp tin/ pia han
cung cap th6ng tin

- Thu chi phi titip cin th6ng tin (n6u
c6)

- Cung c6p th6ng tin (theo c6c
phuorg thuc quy dinh tai Luat
TCTT)

- Vdo Sri theo d6i cung c6p th6ng
tin theo )'Cu cau

nhin dugc y€u
c6u cung cdp
th6ng tin do
Phdng T6 chric
grii d€n

15 ngdy Idm
viec k0 tu ngary

nhin duo. c y6u
cau cung cap
th6ng tin hqp
le

t3




