SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHAP Y Dic lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 3/ /QD-TTPY Khdnh Hoa, ngay x// thang 11 nam 2018
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché ndi by vé to chirc cung cflp thong tin
thudc pham vi trach nhi¢m ciia Trung tim Phap y

GIAM POC TRUNG TAM PHAP Y KHANH HOA

Can cir Luat 'l'iép can thong tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cr Nghi dinh ’sé 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va bi¢n phap thi hanh Lugt Ticp cén théng tin;

Cin cir Quyét dinh sb 1736/QD-UBND ngay 17/6/2016 ciia Uy ban nhin
dan tinh Khénh Hoa vé viéc kién toan t6 chuc Trung tdm Phap y Khanh Hoa;

X¢ét dé nghi cia Trudng Phong To chirc - Hanh chinh quan tri - K& hoach
tai chinh,

QUYET PINH:

’ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ndi bo vé td chire cung
cap thong tin thudc pham vi trach nhiém cua Trung tam Phép v.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Truong Phong Td chirc - Hanh chinh quan tri - K& hoach tai chinh,
Trudng cac Khoa, can bg, cong chire, vién chirc Trung tdm Phap y va cdc co quan,
to chirc lién quan chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhur trén;

- S Y té Khanh Hoa;
- Luu: TCCB, VT.

Pham Xuén Thong



SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHAP Y D{c ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE NOI BO
Vé viée to chirc cung cip thong tin
thuge pham vi trach nhiém cua Trung tim Phap y
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé &1 /QD-TTPY ngay4/| thang 11 nam 2018
cua Trung tam Phap y Khanh Hoa)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viée cong khai thong tin va cung cdp thong tin
theo yéu cau cua cong din thudc pham vi trach nhi¢m cung cip thong tin cua
Trung tam Phap y theo quy dinh cua Ludt Tiép cin thong tin.

2. Thong tin thudc trach nhi¢ém cung cdp clia Trung tim Phip y bao gdm
théng tin do Trung tdm Phép y tao ra dugc cung cap theo quy dinh phdp ludt co
li€n quan trong linh vyc gidm dinh phap vy.

Ditu 2. Nguyén tiic thye hién cung cip thong tin

1. Viéc cung cép thong tin phai kip thdi, ddy du, chinh xac, minh bach,
thuén loi cho cong dan; ding trinh ty, thu tuc theo quy dinh cta phdp ludt; khong
vi pham quy dinh vé bao mat.

2. Bao dam sy phdi hop chat ché, hiéu qua cua cac Khoa, Phong chuyén
mon tryc thudc Trung tdm trong qua trinh cung cap thong tin.

k _Chuong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Diéu 3. Phén cong Lanh dao Trung tim phu trach cong tic cung c:’ip
thong tin

1. Giam dée T rung tim chiu trach nhiém vé cong tac cung c.ap thong tin cua
Trung tdm. Giam dbc phan cong mot Phé Giam dde giap Giam dde phu trach cOng
tac cung cip thong tin.

2. Pho Giam df)‘c phu trach cong tac cung cép thong tin chi dao thuc hién
cung cap thong tin; dé xuit, bao cdo Giam doc cac diéu kién bao dam thuc hién
cung cap thong tin.

Pho Giam ddc phu trach cdng tac cung cdp thong tin xem xét, quyét dinh
hodc xin ¥ kién Giam ddc khi thiy cin thiét vé cac truong hop quy dinh tai khoan




2 Diéu 6, khoan 3 Diéu 7. khoan 2 Diéu 17. diém ¢ khoan 1 Piéu 18. khoan 5
Diéu 19, khoan 4 Diéu 23 Luat Tiép cin thong tin.

Pitu 4. Pau mdi cung cip thong tin

Phéng To cht’rq - Hanh chinh quén'tri - Ké hoac'h tai chinh 1a dau moi ‘tiép
nhédn yéu cau cung cap thong tin va tra két qua cung cap thong tin theo yéu cau.

Diéu 5. Trach nhiém cia Phong T6 chirc - Hanh chinh quén tri - Ké
hoach tai chinh

1. B& tri nf:um lam dau mdi cung cap thong tin de thuc hién cung cdp thong

tin; bé tri lich tiép nhan va tra két qua yéu cdu cung cap thong tin tai Tru so tiép
cong dan cua Trung tam.

2. Tiép nhan va xir Iy yéu ciu cung cép thon g tin; bao dam tuén thu nguyén
tic, hmh thirc, trinh tu, thu tyc va thoi han cung cap thong tin theo quy dinh.

3. Giai thich, hudng dan thong bao cho :.ong dan thuc hién quy en tiép can
thong tin; tiép nhan, giai quw.—:t hodc phdi hop voi cac don vi giai quyét cac phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo lién quan dén viéc cung cép thong tin ctia Trung
tam theo quy dinh cua phap ludt.

4. Tir chdi cung cap thong tin theo quy dinh cua Luat tiép can thong tin.

5. Phéi hop voi cac Khoa thue Trung tam thyc hi¢n céac trinh tu, thu tuc
nhim céng khai thong tin biang hinh thirc niém yét tai try s& co quan, trang tin
dién tir ciia Trung tam; thuc hién cung cAp thong tin thong qua viée tiép cong dan,
hop bao, thong cao bao chi, hoat dong ciia Nguoi phat ngdn cua Trung tam.

6. T6 chitc viéc theo ddi, don ddc, kiém tra va béo céo tinh hinh, két qua
thuc hién cong khai théng tin va cung cip thong tin theo yéu ciu cua S Y te.

Diéu 6. Triach nhiém ciia cic Khoa, Phong chuyén mén thudc Trung
tam

1. Phan cong. bé tri ngudi phuy trach cung cip thong tin cia Khoa.

2. Chiu trach nhiém veé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin,
phan loai thong tin, bao dam tinh chinh xac cua thong tin trudce khi guri Phong To
chirc - Hanh chinh quan tr1 - K& hoach tai chinh.

3. Cung cap day du. chinh xac vakip thoi tt ca thong tin, dit liéu thudc linh
vuc do Khoa, Phong quan 1y vé Phong T6 chirc - Hanh chinh quan tri - K& hoach
tai chinh va vién chirc chuyén trach cong nghé thong tin theo Danh muc thong tin
phai cong khai theo Ludt Tiép can thong tin.

4. Chi dao vigce tim klcm thong tin thudc pham vi, linh vuc do minh phu
trach va chuyén thong tin vé Phong To chire - Hanh chinh quan tri - K¢ hoach tai

chinh dé cung cip thong tin theo yéu cau hodc dé dé xudt tir chdi, gia han viée
cung cap thong tin theo véu cau.

5. Phéi hop vai Phong Té chire - Hanh chinh quan tri - I(c hoach tai chinh
tra 101 cac phan dnh, kién nghi. khiéu nai, t6 cdo vé viée cung cép thong tin cua
Trung tdm theo quy dinh cua phap ludt.



6. Céc tin, dir liéu. hinh anh duoc suu tam, trich dan,... tir cdc ngudn thong
tin, tai liéu cua noi khac phai ghi rd nguén goc trich dan.

Pi¢u 7. Nguoi lam diu moi cung cip thong tin
1. Nguoi lam dau mdi cung cap thong tin ¢6 trach nhiém:
a) Truc tiép cung cap thong tin cho t6 chire, cong dén theo yéu cau;

b) Giai thich, huéng dan, thong bio cho cong dan thyc hién quven tiép can
thong tin theo quy dinh cua phap luat; huéng dan hd tro nguoi yuu cau xdc dinh
rd tén vin ban, ho s0, tai li¢u c6 chira thong tin can tim kiém dé dién ddy du, chinh
xac vao Phiéu yéu ciu cung cip thong tin;

¢) Kién nghi, dé xuat véi Lanh dao Trung tam (thong qua Phong Té chire-
Hanh chinh quan tri - Ké hoach tai chinh) vé cac van @& phit sinh trong qué trinh
gidi quyét yéu cau cung cip thong tin.

2. Ho tén, chure vu cua nguoi lam dau moi cung cip théng tin; dia chi thu
tin, s& dién thoai. sé fax, dia chi thu dién tur dé lu.p nhan yéu cdu cung cip thong
tin dugc cong khai va niém yét tai try s& co quan va trén trang théng tin dién t
cua Trung tam.

i Chuong 111
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 8. Xir Iy thong tin trude khi cong khai

1. Béi véi cac thong tin phai dugc cong khai theo Diéu 17 Luat Tiép cén
thong tin, sau khi ra soat, kiém tra tinh bi mat cua théng tin, don vi chu tri tao ra
thong tin ¢o trach nhiém loai bo cac ndi dung thong tin cong dan khong dugce tiép
cén, thong tin cong dan dugce tiép can co diéu kién trudce khi cong khai.

2. Viée loai bo cac noi dung thong tin cong dan khong dugc tiép cén, tiép
can c6 diéu kién duoc thuc hi¢n thu cong hodc sir dung cac bi¢n phap k¥ thuat
phu hgp vai dac diém, tinh chat cua van ban. ho so, tai liéu.

Piéu 9. Cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir ciia Trung

A

tam

1. Doi v cac thong tin phai dugc cong khai theo quy dinh tai Diéu 19 Luat
Ti€p cén thong tin, don vi chu tri tao ra thong tin ¢6 trach nhiém dang tai ban dién
tir vao Danh muc thong tin phai dugc cong khai trén Trang thong tin dién tor Trung
tam.

2. Béi voi cée thong tin cong din dugc tiép can co diéu kién theo Diéu 7
Ludt tiép cdn thong tin, don vi chu tri tao ra thong tin ¢6 trdch nhiém cdp nhat
thong tin vao Danh muyc thong tin cong dan dugc tiép cin co diéu kién tai trén
Trang thong tin dién tu cua Trung tam.

——
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3. Quy trinh cong khai thong tin trén Trang thong tin di¢n tur cua Trung tam
dugc thuc hién theo Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.

Piéu 10. Niém yét thong tin tai try sé co quan

1. Don vi cht tri tao ra thong tin chu tri, phéi hop v&i Phong T chire- Hanh
chinh quan tri - K& hoach tai chinh thye hién trinh . thu tuc cong khai lhong tin
bing hinh thire dang niém yét tai try s& Trung tdm. Noi dung, thoi han niém yét
dugc thue hién theo quy dinh cua phép ludt ¢o lién quan.

2. B6i voi nhimg thong tin duge cong khai bang hinh thirc niém yét ma phap
ludt chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai duoc niém yét
tai try s6 Trung tam trong thoi han it nhét 1a 30 ngay.

Pitu 11. Cong khai thong tin trén phuwong tién thong tin dai ching,
thong qua viéc tiep cong din, hop bao, thong cio bao chi, hoat dong clia nguoi
phat ngén cua Trung tim

1. Nguoi duge phan cong phat ngon va cung cip thong tin cho bao chi thyuc

hién viéc cong khai thong tin theo quy dinh tar Quy ché phat ngon va cung cap
thdong tin cho bao chi cua Trung tim.

2. Nguoi duge phan cong tiép cong dan thuc hién cung cap thong tin cho
cong dan theo Quy ché tiép cong dan cua Trung tam.

Diéu 12. Xir ly thong tin cong khai khong chinh xdc

1. Trudng hop phat hién thong tin do Trung tdm tao ra va da dugc cong khai
khong chinh xdc, thong tin do co quan khéc tao ra nhung do Trung tdm cong khai
khéng chinh xac. thi Phong T6 chie- Hanh chinh quan tri - K¢é hoach tai chinh
chu tri, tham muu lanh dao Trung tdm kiém tra va kip thdoi dinh chinh, cong khai
thong tin da dugc dinh chinh.

2. Truong hop phat hién thong tin do Trung tdm tao ra nhung dugc co quan
khéc cong khai khong chinh xdc thi Lanh dao Trung tdm c6 trach nhiém yéu
ciu co quan da cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin di
dugce dinh chinh.

3. Trudng hop tiép nhan phan anh, kién nghi tir co quan, t6 chire, cong dan
vé thong tin cong khai khong chinh xac. Phong Té chire- Hanh chinh quan tri -
Ké hoach tai chinh phoi hop véi don vi tao ra thong tin kiém tra va kip thoi dinh
chinh, cong khai thong tin da duoc dinh chinh trong thoi han cham nhat 1a 15 ngay
ké tir ngay nhan duoc kién nghi.

_ Chuwong IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Diéu 13. Tiép nhén Phiéu yéu ciu cung cip thong tin
1. Phong T chire- Hanh chinh quan trj - KC hoach tai chinh ¢6 trach nhi¢m
tiép nhan Phiéu yéu ciu cung cap thong tin truc tle tai Tru so tiép cong dan Trung

tdm, qua mang dlcn tr. dich vu buu chinh, fax dén Trung tam. Truong hop thong
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tin trén Phiéu yéu ciu cung cép thong tin khong cu thé, rd rang, Phong lo chtre-
Hanh chinh quan trj - K& hoach tai chinh huéng din ngudi yéu ciu cung cip thong
tin b6 sung theo quy dinh.

2. Phong T6 ) chirc- Hanh chinh quan tri - Ké hoach tai chinh tién hanh cap
nhét yéu ciu cung cip thong tin vao S6 theo ddi cung cip thong tin theo yéu cu.

Piéu 14. Lap S theo doi cung cap thong tin theo yéu ciu

1. Phong Té chirc- Hanh chinh quan tri - Ké hoach tai chinh lap So theo ddi
cung cdp thong tin theo yéu ciu. So theo doi cung cdp thong tin theo yéu ciu duoc
1ap va thuc hién theo nam.

2. Trudong hop sur dung S theo ddi cung cip théng tin theo yéu cau phién
ban gidy thi néi dung S6 theo quy dinh tai Phu luc 02 kem theo Quy ché nay.

Diéu 15. Thong bio v¢ viée gidi quyét yéu ciu cung cip thong tin

I. Sau khi tiép nhan Phiéu yéu cau cung cip thong tin hop 1é, Phong T6
chie- Hanh chinh quan tri - K¢é hoach tai chinh ¢6 trach nhi¢m xur Iy yéu cau cung
cap thong tin, thong béo cho nguoi yéu cau vé viéc giai quyét yéu cau cung cip
thong tin hogc tir chdi cung cip thong tin.

Thong bao vé viée giai quyét yéu cau cung cip thong tin theo Mau sb 03
ban hanh kém theo Nghi dinh 50 13/2018/ND-CP ngay 2: 3 thang 01 nam 2018 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin. Thong
bao duoc giri toi ngudi véu ciu cung cip thong tin tai tru s& co quan hodc qua
mang dién tu, dich vy buu chinh, fax.

2. Déi voi thong tin don gian, ¢ sﬁn ma ¢6 thé cung cdp ngay qua mang
dién tir hoac ¢6 thé bd tri dc ngudi yeu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru
s0 co quan ma khong mét chi phi tiép can thong tin thi Phong T6 chire- Hanh
chinh quan tri - K& hoach tai chinh khong can ra thong béo v& viéce giai quyét yéu
cdu cung cap thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Picu 16. Tap hgp, xir Iy thong tin dé cung cp theo yéu ciu

1. Truong hop thong tin duge yéu cau cung cip theo cac thong tin quy dinh
tai diém b, diém ¢ khoan 1 va khoan 2 Diéu 23 Ludt Tlcp can thong tin, thong tin
da timg dugc cung cip theo yu cau hogc théng tin don gian, co sin trong Luru triv
co quan thi ngudi lam dau mdi cung Ldp thong tin ¢6 trach nhi¢ém xem x¢t cac
diéu kién theo quy dinh cua phap ludt va cung cip cho ngudi yéu céu.

2. Trudng hop thong tin khong ¢6 san theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
hodc xét tha\ can thiét co y kién cua don vi tao ra thong tin, chdm nhét 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dugc yéu ciu hop 1&, Phong T chite- Hanh chinh quan
tri - K& hoach tai chinh dé nghi don vi chii tri tao ra thong tin phdi hop giai quyét
yéu ciu cung cip thong tin.

Cham nhit 1a 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge yéu ciu hop 1¢, Phong
T chire- Hanh chinh quan tri - K& hoach tai chinh ra thong bdo vé thoi han giai
quyét yéu ciu cung cip thong tin theo Phu luc 03 kém theo Quy ché nay.
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Cham nhét 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc dé nghi yéu ciu cung
cép thong tin do Phong 16 chire- Hanh chinh quan tri - K& hoach tai chinh gii
dén, don vi chii tri tao ra thong tin ¢6 trach nhiém xem x¢t, loai bé cdc ndi dung
thong tin cong dan khong duoc tiép can, thong tin cong dan dugc tiép can co diéu
klcn (néu co trong ho so. tai liéu) va gui Phong T (.hll'L Hanh chinh quan tri -
Ké hoach tai chinh dé ra thong bdo vé giai quy ét yéu cau cung cap thong tin (theo
Moau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh so 13/2018/ND-CP) hogc dé nghi Phong
Té chire- Hanh chinh quan tri - Ké hoach tai chinh tir chdi cung cap thong tin hoic
gia han cung cép thong tin.

Cham nhét 12 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1€, Phong
T chirc- Hanh chinh quan tri - Ké hoach tai chinh thuc hién cung cap thong tin
cho nguoi yéu cau hodc dé xuat Phé Giam ddc phu trach viée cung cip thong tin
¢6 van ban thong bao tir chdi cung cap thong tin hodc van ban thong bdo ve viée
gia han.

Piéu 17. Cung ciip théng tin theo yéu ciu

1. Trudmg hop cung cip thong tin theo yéu cau tryc tiép tai try sé co quan,
Phong T4 chire- Hanh chinh quan tri - Ké hoach tai chinh b tri thiét bi doc. nghe.
xem, ghi chép, sao chép, chyp thong tin tai Tru so tiép cong dén phu hop véi hinh
thire chira dung thong tin, hinh thie cung Ldp thong tin dugc yéu cau va doi tuong
tiép can thong tin, tao didu kién thudn lgi dé nguoi khuyét tat duge tiép can thong
tin theo quy dinh tai Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cta Chinh
phti quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat tiép can théng tin.

2. Ngudi lam dau mbi cung cép thong tin cung cap thong tin cho nguoi yéu
cau thdng qua mang di¢n r trong trudng hop viée cung cap thong tin dap mg du
cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 Luat tlep can thong tin. Viée cung bdp
thong tin théng qua mang di¢n to su dung tai khoan thu dién o
tpy. sy’ffcl‘khanhhoa gov.vn.

3. Ngudi lam dau moi cung cap thong tin theo yeéu ciu cung cap théng tin
qua du,h vu buu chinh, fax theo dé nghi ciia ngudi yéu cau tai Phiéu yéu ciu cung
cap thong tin.

4. Quy trinh cung cdp thong tin theo yéu cau duge thuc hién theo Phu luc
s6 04 kém theo Quy ché nay.

Diéu 18. Gia han cung ciip thong tin theo yéu ciu

I. Trén co s dé xudt cua cac don vi hodc theo yéu cau, Trucrng Phong '10
chuc- Hanh chinh quan tri - Ke hoach tai chinh quwt dinh vi¢c gia han cung cip
thong tin trong truomg hop cin thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, sao
chép, giai quyét yéu ciu cung cip thong tin.

2. Thoi han gia han cung cép thong tin theo quy dinh cta Luat tiép cén thong
tin.

Piéu 19. Xir Iy thong tin cung c¢ip theo yéu ciu khong chinh xdc

I. Truong hgp phat hién thong tin dugc cung cap khong chinh xac, chdam
nhét 1a 05 ngay lam viée ké tr ngay phat hi¢n, Phong T6 chirc- Hanh chinh quan
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tri - K& hoach tai chinh co trach nhiém ty minh hoac phéi hgp véi cac don vi thude
Trung tdm dinh chinh va cung cép lai thong tin.

2. Trudng hop nhén duge phan anh, kién nghi ctia ngudi yéu cau cung cap
thong tin vé viéc thong tin duge cung cap la khong chinh xac, Phong T6 chtrc-
Hanh chinh quan trj - K¢é hoach tai chinh chu tri, phm hop véi don vi ¢6 lién quan
kiém tra tinh chinh xac cua thong tin va tra loi kién nghi cua ngudi yéu ciu. Néu
phat hién théng tin cung c¢ip theo yéu cau khong chinh xac, Phong T6 chire- Hanh
chinh quén tri - Ké hoach tai chinh ¢ trach nhi¢m tham muu, cung cép thong tin
da dugc dinh chinh trong thoi han chim nhat 1a 15 ngay ké tir ngay nhan duoc
kién nghi theo dtng hinh thtre cung cip nhu lan dau.

__ Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 20. Té chire thye hi¢n Quy ché

1. Trudng cac Khoa, phong thude Trung tdm c6 trach nhiém phé bién, quan
triét ndi dung Quy ché nay tdi cong chire, vién chire, ngudi lao dong thude don vi
minh, chi dao vi¢e xu Iy thong tin theo quy dinh; Kip thoi phan énh nhing khé
khan, vuéng mac trong qué trinh to chire thye hién vé Phong T chire- Hanh chinh
quan trj - K& hoach tai chinh.

2. Phong Té chire- Hanh chinh quan tri - K& hoach tai chinh ¢6 trach nhiém
theo dél don dbc, kiém tra cac Khoa, Phong thude Trung tdm trong vi¢c thuc hi¢n
Quy ché nay, kip thoi bio cdo Lanh dao Trung tdm nhiing van dé vuong mic phat
sinh; truomg hop cin thiét, dé xuat Lanh dao Trung tam sira ddi, bd sung Quy ché
cho phu hop.

Diéu 21. Khen thuong va xir Iy ky luit

1. Cong chirc, vién chie, ngudi lao dong thude Trung tdm c¢6 thanh tich
trong hoat dong cung cap thong tin dugce dé nghi cac co quan nha nudc ¢6 tham
quyén khen thuong theo quy dinh cua Lugdt Thi dua, khen thuong.

2. Cdng chire, vién chue, ngudi lao dong thude Trung tdm vi pham cic quy
dinh tai Quy ché nay. tuy theo tinh chat, mic dd vi pham thi bi xur ly theo quy
dinh cua phap luat./ k-~




QUY TRINH CONG KHAI THONG TIN TREN TRANGTHONG TIN

PHU LUC 01
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Buée 2| - POi voi thong tin phdi duoc | yise ké tur ngdy chu tri
5 i i bd cac noi i o AE tao ra
cozlg kl}al, 105_11 b? cac An(_n dung tao ra thong tin aora
thong tin cong dan khong duoc thong tin
ti€p can, thong tin cong dian dugc
tiép céan co dicu kién (néu co)
- Dang tai thong tin:
+ P&i véi thong tin phai duge
cong khai (Diéu 19 Ludt TCTT)
thi dang tai vao Danh muc thong
tin phai dugc cong khai tai Trang —
thong tin di¢n tu cua Trung tam. 01 ngay lam chii i
Buoe 3| 4 péi vei cac thong tin cong dan \-’.1¢C keht}r ngay tao ra
dugc tiép can c6 dicu ki¢n (Dicu | @O TATONSUN |y 500 i

7 Luat TCTT) thi cdp nhat thong
tin vao Danh muc thong tin cong
dan duoc tiép cdn co didu kién tai
Trang thong tin dién tr cua
Trung tam.




SO Y TE KHANH HOA
TRUNG TAM PHAP Y

PHU LUC 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phic

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

(tir ngay ... thang.... ndm

den ngay ... thang.... nam......)

STT
yéu
cau

Ngay,
thang.
ndm nhin
yéu ciu

Tén nguoi
yéu cau

Dia chi
ngudi yéu
cau

Sé dién

thoai

Thu dién
tr (néu
co)

Tén. sb. ky
hi¢u van ban,
hé so, tai ligu
duoc yéu cau

Hinh thuc
cung cap
thong tin

Ngay,
thang,
nam cung
cip thong
tin

Chi phi
ti€p cén
thong tin

[Tén nguoi
ticp nhan
yéu cau

Thong
béo tir
chéi. Iy
do tu
chéi yéu
cau

Thong
bao gia
han. ly
do gia
han




PHU LUC 03

SO'Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHAP Y Dée lap - Tu do - Hanh phice
o> A— ngay thang ... ... nam... ...

‘ _. ' THONG BAO ‘ )
THOT HAN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Bl B0 s s s S e

Trung tdm Phép y nhan duge Phiéu yéu ciu ctia ONE/BA: ..o,
S6 CMTND/Thé cin cudc ¢ong dan/Ho chiU .........oovvvevcveeeeeeeieeressesenenaenen,
cAp ngay: ............. T S - O
e o o L .,
S dién thoaiz vveveeeeeeeeeeeeeeeeer, X e
BHIRLL sovmunvosrmmvosvensveovaainmmasss o o aavom aos sy s e s s i s o s s G e oss
Yéu clu cung cAp van ban/hd SO/AT TEU: ..........cveevveeeieereieeieeeenrecsiesssesaessesessees
Ngay/thang/nam nhan Phicu yEU CAUL ...o.oovviiveivcieeceeeceeeeee e

Trung tdm Phép y thong bio vé thoi han giai quyét yéu cau cung cap thong tin do
ONE/BE IR SHIE civvsvsmoinimnies s B T i

Trung tdm Phép y s& giri Phiéu giai quyét yéu cau cung cip thong tin dé thong
bao vé dia diém, hinh thic cung cap thong tin; chi phi thyuc t¢ dé in, sao, chyp, gui
théng tin qua dich vu buu chinh, fax (néu ¢6) va phuong thirc, thoi han thanh toan
Lo Ong/Ba sau khi tap hgp va xu ly thong tin duge yéu cau cung cap

GIAM bOC ,
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)



. PHU LYC 04 e
QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
CUA TRUNG TAM PHAP Y

Cac N§i dung Thoi gian Ngwdi | Ghi chu
buée thue hi¢n
Budc 1| - ‘Tiép nhin va kiém tra hd soyéu | 1 ngay lam | Phong T )
cau cung cap thong tin vigc k& ur chire-
- Ra théng biao bo sung hd so ;\'gay P anzim PIL(I:{(%E
(truong hop phai bd sung hé so). C%Q;T}}fgp(‘lzu

Nhan hé so bd sung (neu cO)

- Vo s6 theo doi cung cip thong tin
theo yéu cau

Pdi voi théng tin cic thong tin quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 va khoin 2
Diéu 23 Luit Tiép cin thong tin, théng tin da tirng dugc cung cap theo yéu ciu
hoic thong tin don gidn, ¢6 sin trong Luu trir co' quan

Buoc 2

- Ra thong bao vé viée giai quyét
yéu cdu cung cfp thong tin theo
Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23
thang 01 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phdp thi
hanh Luat tiép c¢in thong tin (trir
trlr(mg hop thong tin don gian, ¢o
sian ma co thé cung cap ngay qua
mang dién tr hodc c6 thé bé tri dé
ngudi yéu cau doc. xem, nghe, ghi
chép ngay tai try s¢ co quan ma
khéng mét chi phi tiép can thong tin
theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16
Quy ché)

- Thu chi phi tiép can thong tin

- Cung cap thong tin (theo cic
phuong thic quy dinh tai Ludt
TCTT)

- Vio s6 theo ddi cung cip thong tin
theo yéu cau

01 ngay lam
vigce ké tir ngay
nhan dugc yéu
cau CCTT hop
1é

Theo Luit
dinh

Phong To6
chtre-HCQT-
KHTC

Déi véi thong tin khéng ¢6 sin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Quy ché hoic
xét thiy can thiét ¢6 y kién cia don vi tao ra thong tin




Budce 3

-Dé nghi don vi chu tri tao ra thong
tin phéi hgp giai quyét yéu céau
cung cap thong tin:

-Ra théng bdo vé thoi han giai
quyét yéu ciu cung cz‘;p thong tin
theo Phu luc 03 kém theo Quy ché
nay

- Tim kiém. xem xét, xur 1y thong
tin, gui thong tin (da duoc xur ly) téi
Phong Té chirc hodc dé nghi Phong
Té chire tir chdi hodc gia han cung
cap thong tin

- Ra théng bao giai quyét yéu ciu
cung cép théng tin hoic thong bdo
tir chbi cung cip thong tin/ gia han
cung cap thong tin

- Thu chi phi tiép can thong tin (néu
co)

- Cung cip thong tin (theo cac
phuong thire quy dinh tai Ludt
PETT)

- Vao So6 theo doi cung cap thong
tin theo yéu cau

01 ngay lam
viée ké tir ngay
nhin dugc yéu
¢au CCTT hop
¢

03 ngay lam
viée ké tir ngay
nhan dwuoc yéu
¢au CCTT hgp
I

05 ngay lam
viée ké tir ngay
nhan dugc yéu
cdu cung cip
thong tin do
Phong T6 chire
guri dén

15 ngay lam
viée ké tir ngay
nhdn dugc yéu
cdu cung cip
thong tin hop
¢

Phong T
chirc-HCQT-
KHTC

- Phong Té
chire-HCQT-
KHTC

- Pon vi chu
tri tao ra
thong tin

- Phong Té
chirc-HCQT-
KHTC

- Phong T
chire-HCQT-
KHTC
- Phong T
ichire-HCQT-
KHTC
- Phong T6
chic-HCQT-

KHTC
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