
S6: 50 /QD-TTPY Khdnh Hda, ngdy 30 thdng 12 ndm 2019

QUYET DINH
V6 vigc ban hirnh Quy ch5 din chri trong ho4t dQng

cta Trung tim Ph6p y Khinh Hda

GIAM DOC TRUNG TAU PUAP Y KHANH HOA

Cin crl Ludt C6n bQ, c6ng chirc; LuQt Vi6n chric;

Cin cri Nghi dinh si5 O+lzOtsfNo-CP ngdy Ogl}ll2}l5 ctia Chinh phri Ve

thgc hiQn dAn cht trong ho4t dQng cria co quan hhnh chinh nhir nu6c vir don vi
sg nghiQp c6ng 14p; Th6ng tu s6 0l/2016/TI-BNV ngdy 1310112016 cria B0 NQi

,-. - ,x ^ l
vg hudng ddn mQt sO nQi dung criaNgh! dinh s6 04/2015ND-CP;

Cdn cu Quyiit ttinh si5 lZ:Olqo-UeND ngdy 171612016 cria Uy ban nh6n

dan Kh6nh Hoa vA viec kiQn toan t6 chric Trung tAm Ph6p y tinh Khanh Hda;

Cdn cri k5t qu6 HQi nghf c6n bQ, vi6n chric n6m 2019 cria Trung t6m Ph6p

y Khanh Hda ngdry 27112/2019;

X6t tt6 nghi cia TruOng phdng T6 chric - Hdnh chinh quan t4 - Kt5 hoach

tdi chinh,

QUYfTDfNH:

SO Y T6 KHANH HOA
TRUNG TAU PHAP Y

Noi nhQn:
- Nhu tlidu 3 (dC thuc hi€n);
- so Y t6 (di5 bao c6o);
- Luu: VT, TCCB.

CQNG HOA XA HQI CHt] NGHIA VI4,T NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phfc

. GIAM D6C
D6C

Di6u 1. Ban hinh kdm theo Quyr5t dinh ndy Quy ctri5 dan cht trong hopt

dQng cta Trung t6m Ph6p y tinh Khanh Hda.

Ei6u 2. Quy6t dinh ndy c6 hiQu luc k6 tir ngdy 01 th6ng 01 ndm 2020,

thay thi5 Q"yi5t ali"t rO +:lqO-rrrY ngiy 27/1212018 cria Trung t6m Phrlp y vA

viQc ban hanh Quy cfr6 aan chri trong ho4t dQng cria Trung tAm Ph6p y tinh
Khrinh Hda.

Didu 3. Tru&ng Phdng T6 chfc - Hinh chinh quan tri - Kti ho4ch tdi
chinh, Tru&ng c6c Khoa, vi€n chirc vi ngudi lao dQng cta Trung tdm Ph6p y
chiu trrich nhiQm thi hanh Quy6t dfnh ndy./.

L6 Ngoc ViQn



so v 16 rHANn uoe
TRUNG TAPT PTTAP Y

ceNG HoA xA ugt cnu Ncui,q. vIET NAM
DQc l$p - Tq do - Hlnh phric

QUY CHf THUC HIENDAN CHUTRONG HOATDQNG
CUA TRUNG TAIT PUAP Y TINH KHANH HOA

(Ban hdnh kdm theo Quyet dinh sii 5A pO-rurr ngdy 30/12/2019
cia Gidm tl6c Trung tdm Phdp y Khdnh Hda)

Chuong t
QUYDINH CHUNG

Didu l. Ph4m vi tli6u chinh vh d6i tuqng rlp dgng

1. Quy chti thgc hiQn d6n chri trong ho4t dQng cria Trung t6m Ph6p y tinh
Khanh Hda (sau d6y ggi tit ld Quy chi5) quy dlnh thgc hiQn dAn chri trong ho4t

dQng cria Trung t6m ft ap y tinh Kh6nh Hdu ltuu dAy ggi tit ld Trung tdm) bao

g6m: d6n cht trong nQi bQ Trung tAm; din cht trong quan hQ vd gi6i quy6t cdng

viQc v6i c6ng ddn, co quan, t6 chric c6 1i6n quan:

a) DAn cht trong nQi bQ Trung t6m bao g6m: tr6ch nhiQm cta nguoi dimg

dAu Trung tdm vh cira vi6n chfc, ngudi lao dqng trong viQc thgc hiQn d6n cht
trong ho4t dQng nQi bQ cria Trung t6m; nhirng viQc ph6i c6ng khai d6 vi€n chirc,

ngoli luo AOnE Uiit; nhftngvicc vi6n chric, ng,roi tuo dQng tham gia y ki6n,

ngudi dung diu co quan quytit dinh nhirng viQc vi6n chric, ngudi lao tlQng gi6m

srit, ki6m tra;

b) Ddn chir trong quan hC vd gi6i quytlt c6ng viQc v6i c6ng d6n, co quan, t6

chfc c6 li6n quan Uao g6m, tr6ch nhiQm cira ngudi <ttmg dAu Trung tAm vir cria

vi€n chric, rg.rri tuo dQng trong quan hQ vd giii quylit c6ng viQc vdi c6ng ddn,

co quan, t6 chirc c6 li6n quan; quan hQ gita ngudi dung ddu Trung tdm v6i co

quan c6p tr6n.

2. Quy cht5 ndy 6p dgng A,5i vOi c6ng chirc quy tlinh tai Di6u 4 Lu$t Crin b9,

c6ng chric, vi6n chric theo quy dinh t?i Di6u 2 I-u4t Vi6n chtic lim viQc trong

Trung t6m vdr ngudi lirm viQc theo ch6 <10 hsp d6ng lao dQng quy dinh t?i Ngh!

dinh si5 68/2000/NID-CP ngdy 17 th6ng 1l ndm 2000 cta Chinh pht v€ thgc hiQn

chil ag hqp ddng mQt s5 1o4i c6ng viQc trong co quan hdnh chinh nhd nudc, dcrn

vi sU nghiQp, c6 trong danh srich tri luong vd ld doan vi6n c6ng dod,n cta Trung

t6m.

Di6u 2. Mgc tlich thgc hiQn din cht trong hogt tlQng cta Trung tim

1. Ph6t huy quy€n ldm chri cira vi6n chirc, ngudi lao dQng vd ndng cao tr6ch

nhiQm cria ngudi dfmg d6u Trung tdm.
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2. G6p phAn x6y dr,me dQi ngfi c6ng chtc, vi6n chric, ngudi lao dQng ld
c6ng bQc cria nhdn d6n, c6 tili phAm ch6t chinh tri, phAm ch6t dqo dfc, l6i si5ng,

ndng lgc vd trinh dQ chuyCn m6n,.nghiQp"vg, ldm viQc c6 ndng su6t, ch5t luqng,
hiQu qui, <l6p rmg y6u c6u ph6t trien vd d6i mdi cta tl6t nuoc.

3. Phdng ngira, ngdn ch4n vd ch5ng crlc hdnh vi tham nhfing, ldng phi, quan
li6u, phi6n hd, s6ch nhi6u nh6n dAn.

Didu 3. YGu ciu cta viQc thgc hiQn d6n chri trong hogt dQng cta Trung
tim

l. Thgc hiQn dAn chti trong hoqt dQng cria Trung tdm ph6i gin liCn vdi viQc
bio d6m sU l6nh d4o cta t6 chtc DAng d Trung t6m; chAp hdnh nguydn tic t{p
trung d6n chri; phrit huy vai trd cria ngudi dimg itiu Trung t6m vd cria cric t6
chric tloan th,5 quAn chring cta Trung tim.

2. DAn chri trong khu6n kh6 cria Hilin ph6p vd ph6p ludt; ki6n quyrlt xt lj
nhfrng hdnh vi lgi dqng ddn chri vi ph4m phrip lu{t, x6m ph4m quy€n, lgi ich
hqp ph6p cria c6ng chric, vi€n chirc, ngudi lao dQng vd quy€n ldm chri cta nhAn
dAn, cAn tr0 vi6c thgc hiQn nhiQm vu cta Trung tdm.

Chuong II
oAN cnu rRoNG Ner Be rRUNG TAM

Muc I
TRAcH NHrEM cuA GIAM o6c rnuNc rAvl

vA C0A vrEN cHIJc, NGUOT LAo DQNG

DiAu 4. Tr6ch nhiQm cfra Girlm d6c Trung tim
l. Thgc hi6n dAn chri trong quin ly vd di6u hdnh hopt dQng cira Trung t6m;

trong qu6n lf, sri dung, ddo t4o, tOl OuOng, thuc hiQn chti dE, chinh srich O6i vOi
vi6n chric, ngudi lao d6ng, cg th6:

. a) Hdng nim, cdn ct vdo ti€u. chuAn, d4o dtc, trinh dO chuydn m6n, tinh
th6n th6i d6 nhi6t tinh, hdng say, gin b6 trong c6ng viQc, y6u ngdnh y€u ngh6...
iI6 lua chqn nhirng vi6n chric, ngudi lao dQng tham gia tliro tgo, b6i duOng nAng
cao trinh dQ, pht hqp v6i dtii tugng, chuy6n ngirnh cria chri truong ddo tao, b6i
du0ng;

b).VC ch6 AO b6i duong.gi6m dlnh ph6p y cho ngudi giip viQc: Tty theo
tinh ch6t vr; viQc md Girim d6c ho4c Gi6m dfnh vi€n phdn cdng s6 nguoi gitp
viQc cho pht hqp. ViQc thanh torin ch6 dq b6i audng gi6m dinh ph6p y cho
nhirng nguoi girip viQc c6 quy dinh cU th6 ri6ng.

2. Td chtc c6c cuQc hqp giao ban dinh ki,hdng ngdy, so k6t hang th6ng,
hdng quy vd 6 th6ng Oe aarn liirct qud thr,rc hiQn cac nniem vs dugc giuo ,a aT
ra ciic nhi6m vu, gi6i ph6p chi ytlu ph6i thuc hi€n trong thdi gian tdi 

-,ja Tr*g
tdm. Hdng n6m, Girim tl5c Trung t6m phdi ti5 chfc d6nh giri t6ng kCt hoet dQnE
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cta Trung tam tai hOi nghi vi6n chric vd ngudi lao dqng quy dlnh t4i Di6u 5 Quy
ch6 ndy.

3. T6 chric drffi gi6 dinh k, hang ndm A.ii voi vi€n chtc,.ngudi lao tlqng

thuQc thAm q,ryAn qua.i ly theo trinh tW, thri tuc quy dinh tai Di6u 37. Nghi dinh

s6 ZgtZOtZXo-CP ngiy 12 thilng 4 ndm 2014 cta Chinh pht v6 tuy6n dsng, sri

dqng vir quan ly vi6n chric.

a.Lingnghe j kii5n phan 6nh, ph6 binh cria vi€n chric, ngucri lao dqng. Khi
vi6n chric, nguoi lao ttQng ding kf tlu,o. c g4p vd c6 nQi dung, ly do cg thC thi b6

tri thdi gian thich hqp tl6 g4p vi trao d6i.

5. Th6ng b6o c6ng khai d6 vi€n chric, ngudi lao ttQng bir5t nhtng viQc duo. c

quy dinh t4i Di6u 7 Quy ch6 ndy.

6. Ban hirnh quy chiS qyan ly trang thi6t bj ldm viec trong Trung t6m b6o

d6m thiiit thgc, higu qu6, ti6t ki6m; su dpng ti6t kiem kinh. phi tlugc cAp; thgc

hiQn cric quy tlfnh uA 
"Ong 

khai tdi chinh. ViQc mua sim thiait bi, phuong tiQn vi
c6c tdi s6n cta Trung tAm ph6i thpc hiQn theo quy dlnh cta ph6p luft.

7. Thgc hiQn c6c biQn ph6p phong ngira, ngdn ch[n hanh vi tham nhtng; xti
lf vi tao di6u kien d6 co quan, i6 chtc c6 thAm quydn xt lli ngudi c6 hdnh vi
tham nhtng; ni5u thiilu tr6ch nhiQm d6 xiy ra tham nh[ng trong Trung tAm thi bi

xri lf theo quy dlnh cria ph6p lu4t.

8. Chi d4o viQc cung cAp diy dt, klp thdi nhirng th6ng tin, tiri liQu, c6ch

thfc t6 chric thyc hiQn, trrich nhiQm thuc hiQn vd tr6ch nhiQm gi6i trinh nhirng

nQi dung c6ng viQc trong Trung tdm quy <linh tai Didu 7, OieJ q cria Quy chti

niry, trir nhirng tai liQu mQt theo quy dinh cria ph6p lu$t.

9. Xem xdt, giei quyiit kip thoi theo quy dlnh cria ph6p luflt c6c khi6u n4i,

t6 c6o, ki6n 
"gfri 

cria vi6n ct1ic, ngudi lao dQng vd ki6n nehi cria Ban Thanh tra

nhdn dAn ctu lrung t6m; klp thdi 66o crio vdi * quun c6 thAm quy6n nhtng vrin

ae kh6ng thuQc th6m quy6n giii quy6t cria minh.

10. Kip thdi xri li ngudi c6 hdnh vi can tr0 viQc thgc hign dan chri trong

hoat dong cta Trung tAm vir nguoi c6 hirnh vi tri tht, tru d{p c6ng chfrc, vi6n

.n,1", ng,iAi lao tlQng ttritiu nqiJ6 c6o, ki6n ngh! theo quy tlinh cira ph6p lu4t.

Di6u 5. T5 chric hQi nghic6n bQ, vi6n chric

1. Gi6m ddc Trung t6m chri tri, ph6i hqp vdi C6ng doan Trung tim t6 chric

hQi ngh! crin bQ, vi€n chuc cira Trung tdm m6i ndm mqt lAn viro cu6i n6m' HQi

nghi duqc td chric hqp lQ khi c6 it nh6t 2/3 c6ng.chric, vi6n chirc, ngudi lao dQng

ctia don v! c6 m4t dU hQi nghi. Khi c6 mQt phAn ba vi6n chric, nguoi lao dQng

cria Trung t6m hoqc Ban Ch6p hdnh C6ng dodn Trung tim ydu c6u ho{c Girim

di5c rrung tam th6y cAn thii5t thi triQu tQp hQi nghi vi€n chric, ngudi lao dQng cria

frurg t# Udt ttruong. Thdnh ph6n aU h6i nghi bao g6m toan thr! c6ng chric,

vi6n chric, ngudi lao dQng cta Trung tdm.

2. NQi dung cria hqi ngh!, g6m:

J
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a) Girim <ti5c, Chritich c6ng dod,n Trung tdm trinh bdy c6c vdn bin, b6o c6o

theo phAn c6ng t4i Di6m b, c, d Kho6,n 1 Di6u 6 Thdng tu 0I/2016/TT-BNV
ngiry 13/0112016 cira B0 NQi vu.

b) C6ng chric,, vi€n chric, ngudi lao d6ng dU hQi nghi th6o lu4n ciic vdn
bin, b6o c6o; dO xu6t, ki6n ngh! (n€u c6).

c) Gi6m d6c, Chi tich cdng.tlodn gi6i tl6p thic mic, kiiln nghi cria c6ng
chric, vi€n chric,.ngudi lao tlQng d6i vdi cric nQi dung thuQc thAm quy6n, bdn c6c

biQn ph6p cii ti6n tli€u kicn ldm viQc, n6ng cao doi s6ng cria c6ng chric, vi6n
chric, ngudi lao dQng trong Trung t6m.

d) Truong ban Thanh tra nhAn d6n trinh bdy b6o c6o ho4t tlQng cta Ban
Thanh tra nhan dan trong ndm vd chuong trinh c6ng tric n6m titip theo.

d) BAu mdi hoac kiQn toirn Ban Thanh tra nh6n d6n (ni5u c6).

e) Th6ng qua Quy chil chi ti6u nQi bQ cta Trung t6m.

g) T6 chric khen thudng c6 nhdn, tQp th6 c6 thdnh tich trong c6ng tic;phlt
dQng phong trio thi dua.

h) Ki kist giao udc thi dua gita Gi6m dtic voi Cht tich c6ng dodn.

i) Th6ng qua nghi quyi5t t 6i nghi.

3. T6 chric thgc hiQn nghf quy6t hQi ngh!: Thr,rc hiQn theo Di6u 8 Th6ng tu
0112016/TT-BNV ngdy 13/01/2016 cta BQ NOi vu.

Didu 6. Tr6ch nhiQm cia vi6n chri'c, ngudi lao tlQng

l. Nghi6m chinh ch6p hanh nQi quy, quy ch6 lam vigc cria Trung t6m; thgc
hanh tiCt kiQm, ch6ng lSng phi vd bAo d6m th6ng tin chinh x6c, kip.thoi; thgc
hiQn c6c .quy ilinh vA nghia w,.dao dirc, vin h6a giao ti6p, quy t6c rlmg xri,
nguy6n tec trong ho4t dQng ngh6 nghiQp vd nhirng viQc kh6ng dugc ldm theo
quy dinh cria ph6p Iu$t.

2. Chfu tr6ch nhiQm trudc ph6p luQt, tru6c ngudi phq trrich tr.uc ti6p vd
tru6c Gi6m d5c Trung tAm vA vi6c thi hanh nhiQm vq cria minh. Trong khi thi
hanh c6ng vg, vi€n chirc, ngudi lao dQng dugc trinh bdy y ki5n, dA xu6t viQc gi6i
quytit nhtng v6n AC thuQc phgm vi tr6ch nhi6m cta minh khric v6i y ki6n cira
nguoi php tr6ch tr.uc tiilp, nhrmg v6n phAi ch6p hdnh sg chi d4o vi hu6ng d6n
cta ngudi phg tr6ch tr.uc ti6p, <I6ng thdi c6 quy6n b6o luu f kii5n vd brio c6ro l€n
cdp c6 th6m quy€n. D6i voi vi6n chric dugc quy6n tt chdi thr,rc hiQn c6ng viQc
ho4c nhiQm vg tnii vdi quy <l!nh cria phdp lu{t, tlu-o. c quy6t ainn vdn dd mang
tinh chuy€n m6n gdn v6i c6ng viQc ho4c nhiQm vU duo. c giao.

3. Thgc hiQn ph6 binh vd tg.ph6 binh nghi€m uic, ph.at huy uu diiim, c6 gi6i
ph6p sria chta khuyOt tli6m; thdng thdn d6ng g6p j ki6n tI6 xdy dyne nQi b0
Trung tdm trong s4ch, v&ng manh.

4. D6ng Cgp j ki6n vdo viQc xdy dpg c6c vdn ban, d€ 6n cria Trung t6m
khi duo. c ydu cdu.
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5. 86o crio nguoi c6 thAm quy6n kfii ph6t hiqn hdnh vi vi ph4m ph6p luit
trong hopt dQng cta Trung t6m.

Muc 2
NHtNc vrEC Pi{fu c0Nc xn,cl

op vrtN CHI/C;NGLId LAO DQNG BIET

Didu 7. Nhirng viQc phii c6ng khai

l. Cht truong, chinh siich cria DAng v?r ph6p 1u4t cta Nhd nu6c li6n quan

dtin c6ng viQc cta Trung t6m.

2. K6 hoech c6ng t6c hang ndm, hdng qqf, hang th6ng cria Trung tAm.

3. Kinh phi ho4t dQng hang nim, bao g6m c6c ngu6n kinh phi do ngdn s6ch

nhir nu6c c6p vd c6c nguiin t4i chinh khric; quy,it torl'n kinh phi hirng ndm cria

Trung tAm; iAi ,an, trang thi6t bi cria Trung tam; kt5t qui ki6m to6n; thu nhQp

tang ilem;'"trri d0, chinhi6ch li€n quan dtin phuong ti€n, di6u kicn lem vigc, ch6

d0 dai ngQ crla Dd,ng, Nhd nuoc aOi vOi can bQ, c6ng chric, vi6n ch[rc'

4. Tuytin dpng, ddo tao, bOi {odng, di6u ttQng, UO nfriQm, ludn chuy6n, biQt

ph6i, tir chirc, mi6n nhi€m; hqp tl6ng ldm viQc, thay d6i chtic danh nghd nghiQp'

ifray aOi vi tri lerm viQc, ch^6m dtrt hqp d6ng ldm viQc cria vi€n chric; di c6,ng t6c

nu&c ngodi, giii quy6t ctrii a9, nAng b4c luong, n6ng ng4ch, tl6nh gi6, x6p lo4i

cong chirc, vi€n chric, nguoi lao dQng; khen thu&ng, kj' luat, th6i vigc, nghi huu
.i.

clol vol cong cnuc, vten chuc, ngudi lao dQng; c6c d,i 6n' du rin vd vigc xdy dgng

c6c vin b6n quy pham phrip luat cria Trung tAm.

5. C6c vg viQc ti6u cgc, tham nhfing trong Trung tAm dE dugc k6t lu4n; ban

k6 khai tdi san, thu nhQp cta ngudi c6 nghia vu phii k€ khai theo quy dlnh cria

ph5p luQt.

6. K6t qu6 thanh tra, ki6m tra, gi6i quyiit khi6u n4i, t6 c6o trong nQi bQ

Trungt6m.

7. C6c nQi euy, 9uY chi5 cria Trung t6m.

8. Klit qui tir5p thu i kii5n cua vi6n chtc, nguoi lao tlQng v€.nhtng"tin OC

thuQc thAm quy6n quyiSt-dlnh cua Gi6m d6c Trung tlm dua ra lAy f ki€n vi6n

chric, ngudi lao dQng quy ttinh t4i Di6u 9 cria Quy ch6 ndy.

9. Ven ban chi d4o, tli€u hanh cria co quan quan lf c5p tr6n li6n quan tl6n

c6ng viQc cia Trung t6m.

Di6u 8. Hinh thfrc vir thtri gian c6ng khai

1. Hinh thric c6ng khai

Cin cri vdo d{c ditim, tinh ch6t ho4t dQng vd nQi dung ph6i c6ng khai,

Trung tdm 6p dgng mQt, mQt sti ho6" tAt cit citc hinh thric c6ng khai sau clAy:

a) Ni6m y6t tpi co quan, don vi;
5
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b) Th6ng b6o tai hQi nghi vi6n chric, nguoi lao dQng Trung t6m;

c) Th6ng b6o beng vdn b6,n grii todn th6 vi6n chirc, nguoi lao dQng;

d) Th6ng b6o cho Trudng c6c Phdng cta Trung tdm vd y€u cdu hq th6ng
b6o dtin vi6n chric, ngudi lao dQng ldm viQc trong c6c Phdng d6;

tt) Th6ng b6o bing vdn b6n di5n c6p ty tryc ti6p, Ban Ch6p hdnh C6ng

dodn Trung tdm;

e) Ding tr€n trang th6ng tin nQi b0 cria Trung tAm.

2. Thdi h4n c6ng,khai ch6m nh6t ld 03 ngdy ldm viQc, truamg hqp dac bigt
kh6ng qu6 05 ngiy k€ tt ngdy vin.b6n dugc ban hdnh hoqc k€ tt ngdy nhfn
dugc vin bin cria co quan, don vl c6p trdn, trt nhirng tdi li€u mat theo quy dinh
cta ph6p ludt. oi5i,vOi vdn ban ni6m yilt tai try sd cria Trung t6m thi ph6i thuc
hiQn ni6m y6t it nhAt 30 ngdy li6n tuc k6 tir ngiy ni6m y€t.

Mgc 3

NH0Ng vrpc vItN cHrIc, NGLIoI LAODQNS THAM GIA
Y KIEN, GIAM DOC TRUNG TAM QUYET EINH

Didu 9. Nhfrng viQc vi6n chrlrc, nguoi lao tlQng tham gia f kiSn

l. Chri tru<rng, gi6i ph6p thuc hi€n ngh! quy.lt cria DAng, phrip lu{t cta Nhd
nudc li6n quan d6n c6ng viQc cta Trung tdm.

2. K6 ho4ch c6ng t5c hirng ndm cria Trung t6m.

3. T6 chric phong triro thi dua cta Trung t6m.

4.8irc c6o so k6t, t6ng kiit cria Trung tdm.

5. C6c bipn ph6p cii ti6n t6 chric, ho4t dgng va te tOi ldm viQc; phdng,

ch5ng tham ,ht"i, thgc hdnh ti6t kiQm, chiSng lSng phi, ch5ng quan li6u, phiAn

hd, s5ch nhi6u nhdn ddn.

" 6. Kai ho4ch tuy6n dpng, tldo tao, bOi dudng c6ng chtic, vi6n chric; biu cri,

b6 nhiQm c6ng chtlc, vi6n chfc.

7. Thgc hiQn c6c ctri5 AO, chinh srich li6n quan di5n quy6n vir lgi ich cira

cdng chric, vi6n chric, ngudi lao dQng.

8. C6c nQi 9uy, 9uy chil cria Trung t6m.

DiAu 10. Hinh thri:c tham gia f ki6n

Cdn cu d4c di6m, tinh ch6t hoqt dQng vd ngi dung tham gia f ki6n, Trung
tam ep dgng mQt trong ba hinh thfc tham gia 1f ki6n sau ddy:

l. Vi6n chfc, nguoi lao dQng tham gia y ki6n t4rc titip ho4c tham gia 1f ki6n
th6ng qua Tru0ng, Ph6 Truong Khoa Phdng vdi Gi6m d6c Trung t6m.

2. Th6ng qua hQi nghi vi€n chric, ngudi lao dQng cira Trung t6m.
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Eilu 11. Nhfrng viQc vi0n chric, ngutri lao tlQng giim s6t, ki5m tra

l. Thlrc hi€n chrl truong, chinh s6ch cria D6ng vd ph6p lu{t cria Nhd nudc,

k6 hoach c6ng t6c hang nim cria Trung t6m.

2. Sri dr,rng kinh phi ho4t dqng, ch5p hanh chinh srich, chti dQ quan lf vi sri

dung tdi sin cria Trung tdm.

3. Thgc hiQn c6c nQi quy, quy ch6 cria Trung tdm.

4. Thqrc hiQn cric ctril a9, chinh s6ch cua Nhi nu6c vd quyAn vd lgi ich crJra

c6ng chfc, vi6n chric, ngudi lao dQng trong Trung t6m.

5. Gi6i quyiit Ltri6u n4i, t5 c6o trong nQi bQ Trung t6m'

Di6u 12. Hinh thrlc gi6m s6t, ki6m tra

Trung tim t6 chfrc d6 vi6n chirc, nguoi lao dQng gi6m s6t, kiiim tra thdng

qua ba hinh thric gi6m srit, ki6m tra sau ddy:

1. Th6ng qua ho4t <lQng cria Ban Thanh tra nh6n dAn cria Trung t6m.

2. Th6ng qua ki6m diiSm c6ng t6c, tg ph6 binh vd ph6 binh trong c6Lc cuQc

hqp dinh lcj,cta Trung t6m.

3. Th6ng qua hQi nghi vi6n chric, nguoi lao dQng cria Trung t6m'

oAN cHt rRoNG euAN rp?iElYt*u, coNq vrEC vol
cONc DAN, co Qta.N, oilx v1, To cHtrc co LItN QUAN

Di6u 13. Tr6ch nhi$m cia Gi6m tl6c Trung tim
l. T6 chric, chi dqo vd ki6m tra viQc ni6m yi5t c6ng khai t4i t4r sd ldm vi€c

vi ddng tei tr€n trang th6ng tin tliQn tu c0a Trung t6m iI6 c6ng d6n, co quan, t6

chfc (sau dAy gqi chung lir c6ng dAn, tO chric) bi6t c6c nQi dung sau:

a) B9 phfn chlu tr6ch nhi€m gini quy6t c6ng viQc c6 li6n quan;

b) Tht tuc hdnh chinh giii quy6t c6ng viQc;

c) MAu don tir, hd so cho timg lo4i c6ng viQc;

d) Phi, le phi theo quy d!nh;

d) Thoi gian gi6i q.ryiSt ttmg lo4i c6ng viQc.

\
Y \vrlr
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3. Ph6t phi6u h6i j kiiin tryc titip, gui dg th6o v5n ban d6 vi€n chric, nguoi

lao dQng tham gia j ki6n.
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2. Chi dao vd kii5m tra vi6n chuc, ngudi lao dQng trong viQc gi6i quy€t c6ng

vi6c cria c6ng ddn, ti5 chric; kfp thdi c6 nhfrng biQn ph6p xi lf thich hqp theo

quy tllnh cria ph6Lp luat tt5i v6i nhfrng vi6n chirc, ngud_i lao dQng kh6ng hoan

thanh nhiQm vq, thi6u tinh thAn tnich nhiQm, s6ch nhi6u, g6y phi6n hir, tham

nhtng trong viQc gi6i quy6t c6ng vigc cia c6ng dAn, td chric.

3. Chi dao viQc b6 tri noi ti6p ddn, thqc hiQn viQc ti6p ddn vd t6 chtc hdm
thu g6p f; chi d4o ngudi phq tr6ch c6ng t6c hdnh chinh cria Trung tdm ctng d4i

diQrr Ban Thanh. tra nhdn dAn cria Trung. tAm hdng tuin m&, hdm thu g6p y,
nghiEn criu vir d6 xu6t gi6i quy6t c6c f ki6n g6p y duo. c gtii tl6n, b6o crio Girim
d5c Trung t6m tt6 dC .u nt i-g biQn ph6p hqp lf nhim tiiip thu vi gi6i quy6t c6c

f ki6n g6p y.

4. Th6ng brio tl6 c6ng dan, t6 ch[rc cria dia phuong bii5t vd tham gia d6ng,y
g6p f ki€n d6i v6i nhirng chucrng trinh, dg 6n do Trung tdm xdy dpg ho4c t6
chric thuc hiQn c6 li€n quan d6n sr,r ph6t tri6n kinh t6 - x6 hoi cta dia phuong d6.

5. Cri nguoi c6 tr6ch n!iQ- gip vd gi6i quy6t c6ng vi€c c6 li€n quan khi
c6ng d6n, t6 chric c6 y6u cAu theo quy dlnh cia phrip luqt; nhirng kii5n nghi,
phan 5nh, ph6 binh cria c6ng dAn, td chric ph6i dugc nghiCn criu vd xi lf kip
thdi.

Didu 14. TrSch nhiQm cta vi6n chrirc, ngudi tao tlQng

l. Chi duqc tiiip nhfn tii 1i6u vd gi6i quyi5t c6ng vi€c cria c6ng ddn, t6 chtc
t4i try s& ldm viQc cria Trung tdm; b6o vp bi mQt Nhd nu6c, bi mQt c6ng t6c vir bi
m4t th6ng tin v6 ngudi td c6o theo quy dlnh cta phrip luqt.

2. Khi c6ng dAn, t6 chric c6 y6u cAu, vi6n chric, ngudi lao dQng c6 tr6ch
nhiQm giii quy6t cric y€u c6u d6 theo thAm quy€n. Nhtrng vi€c kh6ng thuQc

th6m quy6n gi6i quy6t, vi6n chric, ngudi lao tlQng ph6i th6ng b6o d6 c6ng ddn,

t6 chti Lii5t 
"a 

hJong a6n c6ng d6n, t6 chric tl6n noi c6 th6m quy€n giii quytit.
Vi6n chirc, ngudi lao dQng kh6ng dugc _quan li6u, hrich d-ich, cria quydn, tham
nhfing., gdy kh6 kh6n, phi6n hd, s6ch nhi6u trong gi6i quy6t c6ng viQc cria c6ng
d6n, tO chfc.

3. C6ng viQc cta c6ng d6n, tO chric phii dugc vi6n chirc, ngudi lao tlQng

nghiOn ciru xri lf vd kip thdi gi6i quyi5t theo dirng quy ttfnh cira ph6p lu4t vd nQi

guy, 9uy ch6 cria Trung tAm.

4. Nhirng c6ng viQc d5 c6 thoi h4n giii quy6t theo quy <tinh thi vi6n chuc,
ngudi lao dQng ph6i chAp hanh dirng thdi han d6. Trudng hqp phtc tap ddi h6i
ph6i c6 thoi gian d€ nghiEn cuu gidi quy€t thi vi€n chfc, ngudi lao dQng c6 tr6ch
nhiQm 16o c6o ngudi phg tr6ch tryc titlp vd kip thdi th6ng b6o cho c6ng ddn, t6
chuc bi6t.
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Di6u 15. Quan hQ gi&a Gi6m tISc Trung tim vri'i co quan' tlon vi cip
trGn

1. Ch6p hanh quyiit dlnh cira c5p tr6n. Khi c6 c6n cri cho ring quy6t dinh

d6 ld trrii ptap fratini phai kip thoi brio c6o bdng vdn ban voi nguoi ra quy6t

dlnh; truong hqp ngudi ,u quy6t dlnh vdn quyr5t dlnh vigc thi hdnh thi ngudi thi
hanh phni ch6p hdnh nhung kh6ng chiu.tr6ch nhi€m v6 h4u.qui cria vi$c thi

hanh, d6ng thdi b6o c6o c6p tr6n iryc ti6p cta ngudi ra quyi5t d!nh. Ngudi ra
quyi5t dfnh ph6i chiu tr6ch nhigm tru6c ph6p luQt ue qrry6t dinh crla minh.

2. Phan 6nh nhfrng vu6ng mic, kh6 khan trong quii. trinh thgc hiQn,chftc

ndng, nhiQm vg cta minh; kitin nghi co quan, don vi c6p tr€n nhirng vdn tt€

kh6ng pht hqp, cin sria d6i, b6 sung trong c6c ch€ d0, chinh s6ch, c6c quy tlinh

cria ph6p lu{t vd trong chi dao, di€u hdnh cta co quan, don v! c6p tr6n.

3. Tham gia tl6ng g6p f kii5n, ph6 binh Ai5l vOl ho4t dQng cria co quan' don

vi c6p tr6n; .it.6"h ,itrlC- net i6n iitu, thu. gia i kiiin vdo cilc.du th6o vA chtS

tlQ, chinh s6ch, vdn b6n quy phqm ph6p luQt do co quan, don vf c6p tr6n y€u c6u.

4.86o cin co quan, don vi c6p tr€n tinh hinh c6ng tilc cria don vi minh theo

quy dinh; Oi5i vOi ntrirng r6n ad ruqt qu6 th6m quyBn giAi quytit thi phii kip thoi

b6o c6o, xin 1i kiiin chi dpo cria co quan, don vi cAp tr6n. Nqi dung brio c6o 16n

co quan, don vi c6p tr6n phai kh6ch quan, trung thr,rc.

. Chuong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Didu 16. HiQu lgc thi hirnh

l. Quy chi5 ndy c6 hiQu lgc kC tt ngdy 0l th6ng 01 ndm2020.

2. Quy chi5 ndy tlugc ptrO Ui6n di5n tit ci c6c c6ng chric, vi6n chric vd ngudi

Iao tlQng trong Trung t6m d6 tri6n khai thqc hiQn.

Di6u 17. Tr6ch nhiQm thi hhnh

1. TruOng Phdng TO chric - Hdnh chinh quAn.tri - Ki5-ho^ach tii chinh c6

tr6ch nhiQm kiEm tra, d6n dtic vigc t6 chric tri6n khai thyc hiQn Quy chi5.

2. Vi6n chric vd ngudi lao dQng trong qu6 trinh thpc hiQn Quy ch6 ntlu c6

vudng m6c, y6u cAu pttu" anf, ye f*ng ta. 1qr," Phdng Tii chuc - Hanh chinh

quaniri - Ki5 hoach tdi chinh) d6 t6ng hqp trinh Gi6m tl6c Trung t6m sria d6i' b6

sung./.
GIAMDOC
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