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BAN MO TA VA KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC LAM
NHOM LANH PAO, QUAN LY - TRUNG TAM PHAP Y
(Kem theo Dé dn so

/DA-TTPY ngay

102/2024 cua Trung tam Phap y)

Tén vi tri viéc lam:
Giam dbc Trung tam

Ma vi tri viéc lam: LDQLO1/TTPY

Ngay bat dau thuc hién: ...

Dia diém lam viéc: Trung tdm Phap y; Khu Lién co Y té s6 4 Ly Ty Trong, phuong Loc
Tho, TP. Nha Trang

Quy trinh c6ng viéc lién quan: Quan 1y; Diéu hanh moi hoat dong ctia Trung tam

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Quan ly, diéu hanh hoat dong Trung tdm Phép y theo chirc ning, nhiém vu duoc

giao va chiu trach nhiém trude phép luat va Lanh dao S& vé tham quyén duoc giao.

2. Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céc cong viéc

Maéng cOng viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng viéc

Quy hoach, ké
hoach, dé an phat
trién; quy ché,
quy dinh nd1 So
dé quan 1y Trung
tam

1. Chu tri xdy dung quy
hoach, ké hoach, dé an cua
Trung tdm trinh co quan quan
Iy cAp trén truc tiép phé duyét;
2. Chu tri xay dung, bd sung,
stra d6i cac quy ché, dé an
thudc tham quyén: quy ché
lam viéc, quy ché chuyén
mon, ké hoach cong tic nam,
quy, thang cta Trung tam. Bé
an vi tri viéc lam, sb luong
nguoi lam viéc;

3. Huéng dan xay dung va
phé duyét ké hoach cong tac
nam, quy, thang cta Trung
tam;

4. Quan ly va thyc hi¢n cong
thc tai chinh ké todn cua
Trung tam;

5. Duyét cac quyét dinh, bién
ban nghiém thu thanh ly, hop

1. Cac quy ché, quy dinh, ké
hoach cua Trung tam phu
hop v6i quy dinh, ké hoach
cdng tac ctia co quan O thaim
quyén ban hanh va chirc
nang, nhiém vy, tham quyén
Trung tam duoc giao ;

2. Cac quy ché, dé an, ké
hoach dugc ban hanh kip thoi
kha thi,

3. Ké hoach cdng tac cua
Trung tam dugc phé duyét
thuc hién va di co s d¢ xem
xét danh gia muac do hoan
thanh nhiém vu tré 1én.

4. Phé duyét ké hoach thu -
chi ngan sach.

5. Duy¢t chting tur thu, chi,
tam Ung, hoan Ung, chi céac
ché d6 chinh sach cho vién
chirc, nguoi lao dong thudc
Trung tam;
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dong, chimg tir thanh, quyét
toan tai cua Trung tam;

6. Cong tac xay dung co ban,
duy tu bao dudng trang thiét
bi, tai san co quan;

T6 chic  thuc
hién nhiém wvu,
cong viéc cua
Trung tdm

1. Chu tri giao ban chuyén
mon, két luan phuong an giai
quyét cong viéc trong ngay,
trong tuan, thang;

2. Kiém tra, d6n ddc 1anh dao
cac Phong, Khoa t6 chuc
thuc hién chwong trinh, ké
hoach c0ng tac;

3. Theo ddi, danh gia viéc
thuc hién ké hoach cong tac
cua tung Khoa, Phong;

4, Xu ly cac cong viéc dot
xudt (trong pham Vi duoc
giao) va xin y kién chi dao cua
S¢ Y té dbi véi nhing viéc
vuot qua pham Vi chirc trach.

1. Tiép thu va phd bién, quan
tri€t cho vién chuc; chi dao,
quyét dinh cua cép trén dugc
t6 chire thue hién kip thoi;

2. Cong viéc chuyén mon
duogc trién khai va thong tin
dugc trao d6i kip thoi, ding
quy ché, quy dinh, phat hién
nguyén nhan anh hudng dén
chat luong, hiéu qua cong
viéc va cO giai phép khic
phuc;

3. Hoat dong cua Trung tam
phtl hop véi hoat dong theo ké
hoach cong tac cta So Y té,
S¢ Tu Phap va Vién Phap y
Quéc gia;

Kiém tra, hudng
dan hoat dong
chung cua Trung
tam

1. X 1y van ban dén;

2. Ra soat, phé duyét cac van

ban cua Trung tdm gui co

quan chuyén mo6n, BDang,

doan thé cap trén;

3. Ra soat, phé duyét cac van

ban theo quy ché 1am viéccua

Trung tdm theo tham quyén:

quyét dinh, hop dong,béo céo,

thanh quyét toan, ...

4. Pinh ky (hoic dot xuat)

bdo cao tinh hinh hoat dong

ctia Trung tam véi So' Y té;

5. Huéng dan xay dung bao

cdo Vva so, tong két cong tac
nam, 6 thang, quy, thang, tuan
theo quy dinh.

1. Van ban dugc xu 1y kip
thoi, chinh xac va quan lytheo
quy dinh;

2. Céac van ban guri co quan
quan Iy cac cip duoc chuan bi
theo dung thé thuc, quy trinh
nghiép vu, dung tién dova
dugc phé duyét kip thoi; noi
dung phu hop, kha thi. Van
ban phé duyét theo tham
quyén bao dam tinh hop
phap, hop quy;

3. Lanh dao co quan quan ly
tryc tiép dugc cung cap thdng
tin kip thoi;

4. Bao cao dugc cap nhat
thong tin, sb liéu chinh x4c,
ding thoi han, phan anh dling




két qua thyc hién nhiém vy,
cong viéce; dé xuatdung, kip
thoi cac van dé dé trinh co
quan quan ly truc tiép giai
quyét.

Chu tri hodctham
gia cac cudc hop,
4 |giao ban, hoi
nghi, hoithao.

1. Chu tri hoac tham du cac
hoi nghi, hdi thao lién quan
dén hoat dong cua Trung
tam;

2. Tham dy hop, héi thao cua
Cac co quan quan ly truc tiép
moi, triéu tap.

Tiép nhén, cung cap théngtin
theo dung quy dinh; kip thoi
b4o c4o nodi dung két qua
cuéc hop voi cidp c6 tham
quyén.

Tham gia lam
5 | cong viéc chuyén
mon nghiép vu

Pam nhiém cong viéc cua
Bac si- GBV Phapy.

Dép ung duoc cac tidu chuan
d6i v6i chuc danh nghé
nghiép Bac si— GDV.

3. C4c moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Pugce quan Iy trwe tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan Iy true tiép

Céc don vi phdi hop chinh

Lanh dao SO Y té

Céac khoa/phong thudc
Trung tam

Cac khoa/phong chuy&n moén
nghiép vu dugc giao

3.2. Bén ngoai

Co quan, don vi c¢6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc Phong, Ban, Cong doan nganh thudc So' Y té;
Céc to chirc Pang; Cac don vi trong Nganh Y té
Khénh Hoa; C4c co quan Cong an, Vién kiém sét,
Toa an, Sé Tu Phap Khanh Hoa; Vién Phap y Qudc

Phdi hop trién khai cong tac chuyén
mon thude chirc nang nhi¢ém vu cua
Trung tdm Phap vy;

gia.
4. Pham Vi quyén han
TT Quyén han cu thé

1 | Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc dugc giao

2 | quan

Puoc quyén quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché 1am viéc va phan cap cia co

3 | Puogc quyét dinh phan cong tac, giao nhiém Trung tdm cho vién chirc dudi quyén

Puoc cung cap thong tin chi dao dicu hanh caa S¢ Y té trong pham Vi nhiém vu
4 | Trung tdm duoc giao

5 | Trung tam.

Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai S¢ Y té o lién quan dén cong tac cua

5. Cac yéu cau vé trinh dd, ning luc
5.1. Y&u cau vé trinh do, pham chat




Nhém yéu ciu

Y&u cau cu thé

Trinh do dao tao

Bac si (Hang Il trd 1én) - Gidm dinh vién

Trung cap Iy luan chinh trj

Boi dudng,
chung chi

- Chuong trinh danh cho lanh dao, quan ly don vi va twong duong;

- C6 ky nang sir dung CNTT co ban, s dung duge ngoai nglr theo
yéu cau cua vi tri viéc lam.

- Chimg chi Gidm dinh vién Phap y; Chirc danh ngh¢ nghiép bac s
hodc ¢6 chung chi hanh nghé kham bénh, chita bénh.

Kinh nghiém

D3 giit chtic vu quan Iy cap pho don vi hodc tuong duong tir 02 nam
trd 1én.

Pham chét ca
nhan

- Tuyét doi trung thanh, tin tudng, nghiém tdc chap hanh cha truong
cta Bang, chinh sach phap ludt ctia Nha nudc, quy dinh cua co quan;
- Tinh than trach nhiém cao vé6i cdng viéc, phdi hop cong tac tot;

- Trung thuc, kién dinh nhung biét 1e'ing nghe;

- Piém tinh, cén than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha ning doan két noi.

Céc yéu cau
khac

- C6 kha ning dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén chic ning, nhiém vu caa Trung tam;
- Co6 kha nang t6 churc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vue chuyén mon cua Trung tam;

- Hiéu biét vé nganh strc khoe trong hé thong chinh trj va dinh hudng
phat trién;

- C6 kha ning tong két, so két thyc tién va nghién ctru 1y luan vé
cong tac to chire xay dung Pang;

- C6 kha ning tuyén truyén, phd bién, quan triét cac chu truong, nghi
quyét ciia Pang cho dang vién, trudc tién 14 cic van ban cia cap uy...;
- C6 kha nang ddo tao, boi dudng, truyén lai kinh nghiém cho vién
chtrc tré sau minh;

- C6 trach nhiém chi dao bao quan, luu giir khoa hoc, luu trit s6 liéu
hd so theo hé théng dé phuc vu cho nhiém vu ctia Trung tdm, cta
S& Y té trudc mat ciing nhu 1au dai.

5.2. C&c ning luc

NhOmM néing luc Tén nang luc Cap @b
Pao duc va ban linh
Nhém nang lyc | TO chire thuc hién cong viéc
' — - —— 3-4
chung Soan thao va ban hanh van ban
Giao tiép Gmg xur




Quan hé phoi hop

Str dung cOng ngh¢ thdng tin

2-3

Str dung ngoai ngi

2-3

Nhom nang luc
chuyén mon

Xay dung quy ché hoat dong chuyén mén cia Trung tam

Hudng dan thuc hién quy ché hoat dong chuyén mén cua
Trung tam.

Kiém tra thuc hién quy ché, quy dinh cua phap luat vé giam
dinh Phép y

Tham dinh dé an

T6 churc thuc hién

3-4

Nhom nang luc
quan ly

Tu duy chién luoc

Quan ly sy thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly nguon luc

Phat trién nhan luc

3-4
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BAN MO TA VA KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC LAM
NHOM LANH PAO, QUAN LY - TRUNG TAM PHAP Y

Tén vi tri viéc lam:
Ph6 Giam ddc Trung tam

Ma vi tri viéc lam: LDQLO02/TTPY

Ngay bat dau thuc hién:

Pia diém lam viéc: Trung tdm Phap y; Khu Lién co Y té s6 4 Ly Tu Trong, phuong Loc
Tho, TP. Nha Trang

Quy trinh céng viéc lién quan: T6 chirc thuc hién cac hoat dong vé giam dinh phap y

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Gitp Giam ddc chi dao, diéu hanh hoat dong giam dinh Phap y, diéu hanh quan 1y

bd phan CLS va chiu trach nhiém trudc Gidm déc vé linh vuc cdng tac duoc phan cong.

2. Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac cong viéc

Tiéu chi danh gia

T Mang cdng viée | COng viéc cu thé hoan
thanh cong viéc
1. Giup Giam d,(Sc quan ly, | 1. Nam bat dugc tinh hinh
d%éu hanh mot §6 mang cong | hoat dong chung cua Trung
ylccuaTiung ;- |tam; nim bét iy dit céc
Tham gia quan V.iéC ZlTénglﬁ'/ )ZTL:f)t iu%?c (tiggg thc:)ng tiI} \E C(.A)flg viéc thU-,(T)C
Iy, dieu hanh mdt | pham vi duoc giao) va bao cdo | MAng €ONG vice duoc giao
1 |s6 cong viéc do | xin y kién chi dao cua Giam | phu trach;

Giam dbc phan
cong

dbc ddi voi nhiing viéc vuot
qué pham Vi chtrc trach;

3. Tham gia quan ly va thuc
hién cong tac tai chinh ké toan
cua trung tam.

4. Phé duyét Quyét dinh, bién
ban, hop dong, ching tir
thanh, quyét toan tai chinh
duoc Giam dbc Trung tam uy
quyén;

5. Tham gia cong tac xay dung
co ban, duy tu bao dudng
trang thiét bi, tai san caa Trung
tam;

Tham gia kiém tra, danh gia
tinh hinh thyc hién cong viéc
cua Trung tam;

5. biéu hanh Trung tam khi
Giam dbc di vang.

2. Cong vin, gidy to dugc
giao trong linh vuc chuyén
mon phu trach duoc xu ly
kip thoi, chinh xac;

3. Céac cbng viéc, nhiém vy
quan ly duoc giao, hoan
thanh dang quy trinh, dung
tién do;

4. Duy¢t Ching tur thu, chi,
tam Ung, hoan ung, chi cac
ché dd chinh sach cho vién
chuc, nguoi lao dong khi
duoc uy quyén;

4. Hoan thanh chuc trach,
nhiém vu cua Gidm dbc
trong thoi gian dugc uy
quyén.
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Tham gia cacHoi1
ddng, Banchi dao

1. Tham gia cac Hoi dong: Hoi
d6ng Thi dua khen thuong, Hoi
dong xét nang bac luong ...;

2. Cac Hoi dong khéc theo
yéu cau cu thé;

1. Thuc hién viéc xét thi dua
khen thuong, nang bac
luong, xem xét, danh gid va
dinh hudng viéc thuc hién
cong tac giam dinh.

4. Céc Hoi dong dat duoc
muc tiéu de¢ ra.

Thuc hién ché d6
hoi hop

1. Pinh ky (hodc dot xuat) bao
cao tinh hinh hoat dong cua
Trung tam;

2. Chi dao cac cudc hop, hoi
nghi vé cong tac c6 lién quan
cua Trung tam;

3. Tham du cac cudc hop lién
quan dén cong tac cua don vi.

1. Lanh dao Trung tdm duogc
cung cap thdng tin kip thoi;

2. Cac cudc hop, hoi nghi
datduge muc tiéu, két qua
theo dung yéu cau cia Giam
dde;

3. Tiép nhén, cung cap
thongtin theo dang quy dinh.

Kiém tra, huéng
dan hoat dong
chung cuaTrung
tam.

Xay dung va t6 chirc thuc hién
ké hoach coéng tac nam, quy,
thang, tudn cta Khoa dugc
phan cong phu trach

1. Ké hoach duoc xiy dung
theo dung ndi dung ké hoach
cua Trung tam;

2. K& hoach dugc thyc
hién theo dung tién do.

Thuyc hién cong
tac chuyén mén

Pam nhiém cong viéc chuyén
mon BAc si - Giam dinh vién.

Pép ung duge cac yéu cau
d6i voi chac danh nghé
nghiép Bac si - Giam dinh
vién.

3. Cac mdi quan hé trong cong viée

3.1. Bén trong

Puoc quan ly true tiép va

kiém duyét két qua béi

Quin |y truc tiép

Céc dom vi phdi hep chinh

Giam dbc Trung tam

Lanh dao, quan ly cac
Khoa thudc linh vuc
chuyén moén dugc Gidm
dbc phan cong

Céc Khoa lién quan truc tiép
dén cong viéc va chuyén
mon nghiép vu dugc giao

3.2. Bén ngoai

Co quan, don vi co quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc Phong, Ban thudc S6 Y té; Cac don vi Y té
trong tinh; Cac co quan Cong an, Vién Kiém st
Toa &n trong Tinh; Phong B6 tro Tu Phap - S& Tu
phap; Vién Phap y Quoc Gia.....

Phbi hop trién khai cong tac
chuyén mon thudc chic nang
nhiém vu, nang luc cta Trung tam.




4. Pham Vi quyén han

TT | Quyén han cu thé

1 | Pugc chil dong vé phuong phap thyc hién cong viéc duoc giao
2 | Tham gia y kién hoic kién nghi trong diéu dong vién chirc thudc Trung tam
3 | Puoc cung cap thdng tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua Trung tam
Puoc yéu cau cung cap thdng tin, danh gid mic do Xac thuc cta thdng tin phuc
4

vu cho nhiém vu dugc giao

Ky thay Giam doc theo quy ché 1am viéc ctia Trung tam (néu co)

6 | Puoc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hodc theo phan cong

5. C4c yéu cau vé trinh d¢, niing luc
5.1. Yéu cau vé trinh @9, kinh nghiém cong tac

Nhom yéu cau Y&u cau cu thé

Hang Il tro 1én - Giam dinh vién

Trinh d¢ dao t A0 IV inh tri
Inh do dao tao Trung cép 1y luan chinh tri

- Chuong trinh danh cho lanh dao, quan 1y don vi va tuong duong;

Boi dudng, - C6 k¥ nang str dung CNTT co ban, sir dung dugc ngoai ngit theo
yéu cau cua vi tri vi¢c lam.

- Ching chi Giam dinh vién Phap y; Chirc danh I}ghé nghiép hodc co
ching chi hanh nghé kham bénh, chita bénh (d6i vdi bac si).

chung chi

D3 giit chitc vu quan Iy cap khoa/phong va twong duong tir 02 nim

Kinh nghiém | (.« |an.

- Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tdc chap hanh chu truong,
chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha nude, quy dinh cia co quan;
Tinh than trach nhiém cao vé&i cong viée véi tap thé, phdi hop cong
tac tot;

- Trung thuc, kién dinh, biét ling nghe;

- Piém tinh, cin than;

- Kha nang séng tao, tu duy doc lap;

- Kha nang doan két ndi bo.

Pham chit ca
nhan

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va
lien quan dén chuec nang, nhiém vu cua Trung tam;

Céac yéu cau khac | - C6 kha nang t6 chtrc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vuc chuyén mon cua Trung tam;

- Hiéu biét vé nganh trong hé thdng t6 chic nganh y té va dinh
hudng phat trién.

5.2. C&c nang luc

NhOm néng lwe | Tén néing luc Cap db
Pao dic va ban linh
T chire thue hién cong viéce 3-4
Soan thao va ban hanh van ban 3-4




. Giao tiép ung xur 3-4
Nhomnang luc "5 201 ohéi hop 3-4
chung Str dung c6ng nghé théng tin

Str dung ngoai ngir 2-3
Tham gia xdy dyng quy ché hoat ddng chuyén mon theo linh
vuc dugce phan cong gilp Gidm doc Trung tam. 3-4
Hudng dan thyc hién quy ché hoat dong chuyén mén theo linh
Nh6m ning lyc | vuc duoc phan cong gidp Trung tam. 3-4
chuyén mén Kiém tra thuc hién quy ché, quy dinh ctia phap luét vé giam
dinh Phép y duoc phan cong gitp Giam ddc.
Tham dinh dé an 3-4
To chirc thuc hién
Tu duy chién luoc
quan ly '

Quan ly nguon luc

Phat trién nhan vién
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BAN MO TA VA KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC LAM
NHOM LANH PAO, QUAN LY - TRUNG TAM PHAP Y

Tén vi tri viéc lam:

Truwéng phong thudc Trung tim

Ma vi tri viéc lam: LDQLO3/TTPY

Ngay bat dau thuc hién:

Dia diém 1am viéc: Trung tim Phép y tinh Khanh Hoa

Quy trinh c6ng viéc lién quan: Tham muu, quan ly chung cac hoat dong ctia Phong

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

T6 chuc, diéu hanh thyc hién chitc nang, nhiém vu caa phong T6 chirc hanh chinh

- Ké hoach tai chinh va céng viéc do 1anh dao Trung tdm giao.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac cong viéc

Cong viée

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cbng viéc

Ké hoach cong

tac, phan cong

nhi¢m vu trong
Phong

1. Chu tri xay dung ké hoach
cbng tdc nam, 6 thang, quy,
thang ctia Phong theo quy dinh
cua Trung tam.

2. Xay dung lich cong tac cua
Phong

3. Phan cong cong viéc cho cip
phé va vién chtc, nguoi lao
dong thudc quyén quan 1y.

1. Ké hoach cbng tac cua
Phong phu hop véi chuong
trinh ké hoach cong tac cua
Trung tam, ban hanh kip thoi
gian quy dinh.

2. Lich cong tac cu thé timg
vi tri viéc 1am; rd rang, dé hiéu
phu hop véi nang luc, chirc
danh nghé nghiép va di co so
dé xem xét danh gia viéc hoan
thanh nhiém vu cua Vién chirc.
3. Cong viéc phan cong cu
thé, hop 1y, cong bang; khong
bo s6t nhiém vu cua Phong;
Mot cong viéc chi do mot
nguoi chiu trach nhiém chinh.

Diéu hanh
hoat dong
chuyén mon
cua Phong

1. Huéng dan, kiém tra, cap
phé va vién chirc thudc quyén
thuc hién ké hoach, lich cong
tac; danh gia két qua, tién do
cong vigc.

2. Chu tri cudc hop, giao ban
chuyén mon thuong ky cua
Phong.

1. Cong viéc cua Phong duoc
thuc hién theo dung chuong
trinh, ké hoach, quy trinh va
hoan thanh theo tién do, bao
dam chét luong.

2. Két qua danh gia thyuc hién
ké hoach 1a co s& cho dao tao,
boi dudng, xem xét thi hoac
xét thang hang chtrc danh nghé
nghiép vién chuec...;
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3. Tiép nhan va nghién ctru van
ban dén dé trién khai thuchién.
4. Ra soét, phé duyét van ban
trinh Lanh dao hodc vin ban,
hd so thudc quyén xu 1y.

5. Thuc hién ché do chinh sach
cho vién chtic, nguoi lao dong
theo qui dinh;

6. Xay dung ké hoach thuchién
cbng tac tai chinh cua Trung
tam.

3. Nam bat ddy du cac thong
tin vé cong viéc Phong dang va
s& trién khai thuc hién va kip
thoi c6 bi¢n phap xu ly, giai
quyét; tap thé doan két;

4. Van ban dugc xtur ly kip thoi,
chinh x&c va quan ly theo quy
dinh;

5. Vin ban, ho so bao damhinh
thirc, ndi dung theo quy dinh
chung va quy dinh cua phap
luat chuyén nganh.

Quan ly
nhan luc

1. Theo ddi dién bién nhan su,
nhu cau nhan sy cua Phong;
nghién ctru, tim hiéu va du kién
nhan sy thay thé dé bao céo
Lanh dao Trung tam.

2. Phd bién cac quy dinh, ché
d6 chinh sach, quy ché l1am viéc,
bao mat, dao dirc nghé nghiép;
xay dung moi truong lam viéc
van hoa.

3. bé xuit tuyén chon, bd
nhiém, mién nhiém, dao tao
bdi dudng... vién chic dap ing
yéu cau cong viéc ciia Phong.
4. Vién chitc ndm duogc cac
quy ché, quy dinh, quyén loi
va nghia vu, yén tam céng tac,
dugc khich 1€ sang tao va tich
cuc.

Ché do bao
cao

Xay dung bao cio va tong két
cbng tac nam, 6 thang, quy,
thang, tudn thudc chirc ning,
nhiém vu cua Phong theo quy
dinh.

1. Cung cap théng tin kip
thoi.

2. Bao cao duogc cap nhat
thong tin, sb6 liéu chinh xac,
dang thoi han, phan anh dung
két qua thuc hién nhiém wvuy,
cong viée; dé xuat dung, kip
thoi cac van dé.

Quan ly

tai san

1. Chi dao ké toan lap danh
muc tai san; ké hoach bao
dudng, kiém tra chat lugng,hiéu
qua trang thiét bi;

2. Xay dung ké hoach bao tri
bao dudng tai san, danh gia chat
lwong tai san, kiém tra hiéu

qua su dung tai san.

Tai san dugc su dung, theo
ddi, bao quan theo quy ché,
quy dinh.

Ché 46
hoi hop

1. Tham dy giao ban va céc
cudc hop theo quy ché lamviéc
cua Trung tam.

1. Tiép thu va phd bién, quan
triét cho vién chuc; y kién chi
dao, quyét dinh cta Lanh dao
Trung tdm duogc thuc hién kip
thoi.




12

2. Tham du céc cudc hop, hoi
nghi, hoi thao theo phéan cong
cua Lanh dao Trung tam.

2. Cong vi¢c duoc trién khai
va thong tin dugc trao d6i véi
vién chac trong phong kip
tho1, ding quy dinh.

3. Tiép nhan, cung cap thong
tin theo dung quy dinh; kipthoi
bao cao ndi dung két qua cudc
hop cho cép ¢6 thadm quyén.

Hoat dong
7 chuyén mon
nghé nghiép

Tham gia lam cong viéc
chuyén mén nghé nghiép theo
nang luc va trinh d6 duogc dao
tao.

Pép tng theo tiéu chuan, quy
trinh chuyén mon cua vi tri
viéc lam.

3. Cac mdi quan hé trong cong viée

3.1. Bén trong

Puoc quan Iy true tiép va an IV £ C4c don vi phoi hop
., L. t t ,. 'Y
kiem duyét két qua béi Quin ly trye tiep chinh
x A Ph? Tru’orr‘lg phonig va Vl?n Céc Khoa thudc Trung
Ban 1&nh dao Trung tam chire, nguoi lao dong thudce Am
Phong

3.2. Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

- Céac Khoa thudc Trung tam;
- C4c Phong, Ban thudc So' Y té;
- C4c co quan, doan thé lién quan.

Phéi hop trién khai céng tac chuy@n mén
thudc chirc nang, nhiém vu cta Phong.

4. Pham Vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

1 | Pugc chil dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao

cua Phong

Puoc quyén quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché lam viéc caa Trung tam,

Puoc quyét dinh phan céng, giao nhiém vu cho vién chic dudi quyén

vu dugc giao

Puoc cung cap thong tin chi dao diéu hanh cia Lanh dao trong pham vi nhiém

gl b~ (W DN

Puoc tham gia cac cudc hop c6 lién quan dén cong tac ctia Phong

5. C4c yéu cau vé trinh d9, ning lwc
5.1. Y&u cu vé trinh d§, pham chat

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- C6 trinh d6 dai hoc tr¢ 1€n, c6 chuyén nganh dao tao phu hop voi
vi tri viéc lam.
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Boi dudng,
chung chi

- C6 ching chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip phong va tuong
duong tré 1én (sau khi bd nhiém).

- Co ky nang str dung CNTT co ban, st dung dugc ngoai ngir theo
yéu cAu cua vi tri viéc 1am.

Kinh nghiém

Co du tir 02 ndm trd 1én gitt chirc vu Pho trudng phong hoac tuong
duong, hodc c6 thoi gian cong tac trong linh vuc, cong viéc dam
nhiém tir 05 nam tré 1én (khong tinh thoi gian tap su); duoc danh gia
hoan thanh t&t nhiém vu 02 nim lién tuc gﬁn nhat. Truong hop dac
biét phai c6 sy déng y cua cap co thim quyén.

Pham chét ca
nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tac chap hanh cha truong,
chinh sach cua DBang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao, phdi hop cong tac tét.

- Trung thyc, kién dinh nhung biét léng nghe Piém tinh, cén than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két ndi bo.

CAac yéu cau
khac

C6 kha ning, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van
dé thuc tién lién quan dén chuc nang, nhiém vu cua Phong; CO kha
nang t6 chuc trién khai nghién ciru, thuc hién cac dé tai, dé an thudc
linh vyc chuyén mon ctia Phong.

5.2. Cac nang luc

Nhom ning luc

Tén ning lwe Cép dd

Nhém nang luc
chung

Pao dic va ban linh

T chire thue hién cong viéce

Soan thao va ban hanh van ban

———— . 2-3
Giao tiép ung xur
Quan hé phoi hop
Str dung cOng nghé thong tin
Str dung ngoai ngtr 1-2

Xay duyng quy ché hoat dong chuyén mén cua Phong,
Trung tam.

Hudng dan thuc hién quy ché hoat dong chuyén mén caa

Nhom nang lyc | Trung tam
chuyén mén Kiém tra thyc hién quy ché, quy dinh ctia phap luat vé cong | 2-3
tac giam dinh Phép y
Xay dung, Tham dinh d¢ 4n
T6 chuc thyc hién
Tu duy chién luoc
NhOm nang Quan ly sy thay doi
luc quan 1y Ra quyét dinh 2-3

Quan ly nguon luc

Phat trién nhan luc
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BAN MO TA VA KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC LAM
NHOM LANH PAO, QUAN LY - TRUNG TAM PHAP Y

Tén vi tri viéc lam:
Trwéng Khoa thudc Trung tam

Ma vi tri viéc lam: LDQLO3/TTPY

Ngay bat dau thuc hién:

Dia diém lam viéc: Khoa chuy@n mén thudc Trung tdm Phap y tinh Khanh Hoa.

Quy trinh céng viéc lién quan: Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat, vin ban huéng dan vé hoat dong cua khoa theo chirc nang nhi¢m vu quyén
han duoc giao.

1. Muc tiéu vi tri

viéc lam

Té chire, didu hanh Khoa thuc hién chirc niang, nhiém vu cua Khoa Giam dinh - Giai
phau bénh va xét nghiém va cong viéc khac do Lanh dao Trung tdm giao.

2. Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

T
T

Céc cong viéc

Mang cOng viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cbéng viéc

K¢é hoach cong

tac, phan cong

nhi€ém vu trong
Khoa

1. Chu tri xdy dung ké
hoach cbng tac nam, 6
thang, quy, thang cia Khoa
trinh 1anh dao phé duyét va
trién khai thuc hién c6 higu
qua. Pong thoi chiu trach
nhiém trude Ban giam déc
vé moi hoat dong cua Khoa
Giam dinh - Giai phau bénh
va xét nghiém.

2. Xay dung lich cong tac
tun cua Khoa.

3. Phan cong cong vi¢c cho
cap pho va vién chuc thudc
quyén quén ly.

1. K& hoach cong tac ctia Khoa
phi hop v&i chuong trinh ké
hoach cong tac cua Trung tam,
ban hanh kip thoi gian quy dinh.
2. Lich cong tac cu thé tung vi
tri viéc lam; rd rang, d& hiéu,
phu hgp véi nang lyc, chirc danh
nghé nghiép va du co sé dé xem
xét danh gia viéc hoan thanh
nhiém vu cua vién chuc, nguoi
lao dong.

3. Cong viéc phan cong cu thé,
hop 1y, cong bang; khong bo sot
nhiém vu cua Khoa; Motcéng
viéc chi do mot nguoi chiu
trach nhiém chinh.

Piéu hanh hoat
dong chuyén
moén cua Khoa

1. Huéng dan, kiém tra, cap
phé va vién chic thudc
quyén thuc hién ké hoach,
lich cdng téc; danh gi ket
qua, tién do cong vi¢c.

1. Cong viéc cua Khoa dugc
thyc hién theo diang chuong
trinh, ké hoach, quy trinh va
hoan thanh theo tién do, béo dam
chat lugng. Két qua danh gia
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2. Chu tri cudc hop, giao
ban chuyén mon thuong ky
cua Khoa.

3. Tiép nhan va nghién ctru
van ban dén dé trién khai
thuc hién.

4. Ra soat, phé duyét van
ban trinh Lanh dao do8n vi
hodc vin ban, hd so thudc
quyén xt ly.

thuc hién ké hoach 13 co s& cho
dao tao, boi dudng, xem xét thi
hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chuec...

2. Nam bat day du cac thong tin
vé cong viéc ctia Khoa dang va
s& trién khai thuc hién va kip
thoi cO bién phap xu ly, giai
quyét; tap thé doan két;

3. Van ban dugc xu 1y kip thoi,
chinh xac va quan ly theo quy
dinh;

4. Vian ban, ho so bao dam hinh
thire, ndi dung theo quy dinh
chung va quy dinh cta phap
luat chuyén nganh.

Quan ly nhan lyc

1.Theo ddi dién bién nhan
su, nhu cau nhan sy cia
Khoa; Nghién ctru, tim hiéu
va du kién nhan su thay thé
dé bao cao xin y kién Lanh
dao don vi;

2. Phd bién cac quy dinh,
ché do chinh sach, quy ché
lam viéc, bao mat, dao duc
nghé nghiép; xay dung moi
truong lam viéc van hoa.

1. Pé xuat tuyén chon, bo
nhiém, mién nhiém, dao tao boi
dudng,... vién chuc dap g yéu
cau cong viéc cua Khoa.

2.Vién chuc, nguoi lao dong
vién chuc, ngudi lao dong nam
dugc cac quy ché, quy dinh,
quyén loi va nghia vu, yén tam
cong tac, duogc khich 1¢ sangtao
va tich cuc.

Ché do béo céo

1. Pinh ky (hodc dot xuat)
bdo céo tinh hinh hoat dong
cua Khoa vé6i Lanh dao
Trung tam.

2. Xay dung bao céo va
tong két cong tac nim, 6
thang, quy, thang, tuan theo
quy dinh.

1. Lanh dao Trung tdm duoc
cung cap thdng tin kip thoi.

2. Bao céo dugc cap nhat thong
tin, s6 liéu chinh xéac, ding thoi
han, phan anh dung két qua thuc
hién nhiém vu, coéng viéc; dé
xuat dung, kip thoi cac van dé
dé trinh Lanh dao giai quyét

Quan ly tai san

Lap danh muyc tai san, ké
hoach bao dudng, kiém tra
chét lugng, hi€u qua trang
thiét bi, bao cao Lanh dao
theo quy dinh.

Tai san dugc st dung, theo doi,
bao quan theo quy ché, quy dinh
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6 | Chédo hoihop,

1. Chu tri, phdi hop véi cac
don vi lién quan t6 chue hoi
chan chuyén mon
Khoa.

2. Tham du hop giao ban va

cua

cac cudc hop theo quy ché
lam viéc cua Trung tam.

3. Tham du céc cudc hop,
hoi nghi, hoi thao theo phan
cong cua Lanh dao.

1. Tiép thu va pho bién, quan triét
cho vién chuc y kién chi dao,
quyét dinh cia Lanh dao duoc
thuc hién kip thoi.

2. Cong viéc dugc trién khai va
thong tin duoc trao d6i véi vién
chirc, nguoi lao dong trong
phong kip thoi, dung quy dinh.
3. Tiép nhén, cung cip thong tin
theo dung quy dinh; kip thoi bdo
cdo ndi dung két qua cudc hop
cho cap ¢6 thim quyén

Hoat dong
7 | Chuyén mon nghé
nghiép

Tham gia lam cbng viéc
chuyén mén nghé nghiép
theo nang luc va trinh 3o
duoc dao tao.

Pap (mg theo tiéu chuan, quy
trinh chuyén moén cuia vi tri viéc
lam.

3. C4c méi quan hé trong cdng viéc

3.1. Bén trong

Pugc quan Iy trie tiép va - X Cac don vi phoi hep
5 S an ly truec tie . )
kiém duyét két qua béi Quan [y trye ticp chinh

- Giam doc:

- Phé Giam déc phu trach

khoa/ phong;

Pho trudng khoa va vién
chuc trong khoa

Céac Phong, Khoa
thudc Trung tam

3.2. Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

- Phong thudc Trung tam; ,
- Cac Phong, Ban thugc S¢ Y t€;
- Cac co quan Cong an, Vién kiém sat,

Toa an thudc tinh,;

- Cac co quan, doan thé lién quan.

Phdi hop trién khai céng tac chuyén mén
vé linh vuc hoat dong cua khoa.

4. Pham Vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

Puoc chu dong vé phuong phép thyc hién céng viée duoc giao;

Puoc quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché 1am viéc cua trung tm, Khoa;

Puoc quyét dinh phan cong, giao nhiém vu cho vién chic dudi quyén;

Puoc cung cap thong tin chi dao diéu hanh trong pham vi nhiém vu duoc giao;

Ol [ Bl W [N -

Puoc tham gia cac cude hop c6 lién quan dén cong tac cua Khoa.
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5. C4c yéu cau vé trinh dd, niang luc
5.1. Y&u cau vé trinh d9, pham chat

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh @6 dao tao

- Bac si, duoc si (Hang 1) trd 1én — [a Giam dinh vién

B6i dudng, chimg
chi

- C6 chung chi boi dudng lanh dao, quan ly cap phong va tuong
duong tro 1én (sau khi b6 nhiém);

- Kién thirc khéc (phu hop vé6i yéu cau cua VTVL);

- CO chung chi dao tao chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cta phap luat chuyén nganh (néu co).

-Co 197 nang st dung CNTT co ban, st dung duoc ngoai ngir theo
yéu cau cua vi tri viéc lam.

Kinh nghiém

Co dua trr 02 ndm trd 1€n gitt chire vu Pho truong khoa hoac tuong
duong, hodc co thoi gian cong tac trong linh vuc, cong viéc dam
nhiém tir 05 ndm tr¢ 1én (khong tinh thoi gian tap su); duoc danh
gia hoan thanh t6t nhiém vu 02 nim lién tuc gan nhat Truong hop
dic biét phai c6 sy dong ¥ cia cip c6 tham quyén.

Pham chét c4 nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tac chap hanh chi
truong, chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh co
quan.

- Tinh thép trach nhiém cao voi cong viéc véi tap theé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Diém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két ndi bo.

Cac yéu cau khac

- Co kha nang, dé xuat nhimg chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Khoa;

- Co kha nang t6 chure trién khai nghién ctru, thyc hién céc dé tai,
dé an thudc linh vuc chuyén moén cua Khoa.

- P bd nhiém vao ngach béc si hang I1I hodc twong duong trd 1én.

5.2. C&c nang luc

NhOm néng luc Tén ning luc Cap do
Dao dirc va ban linh 2-3
Tb chirc thuc hién cong viéc 2-3
Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom nang we o & g xu 2-3
chung i
Quan h¢ phoi hop 2-3
Str dung c6ng nghé théng tin 2-3
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Str dung ngoai ngir 1-2

Xay dung quy ché hoat dong chuyén mén ciia Khoa 2-3

Nh6m nang luc Hudng dan thyc hién quy ché hoat dong chuyén mén cua 9.3
chuyén mon | Trung tam

Xay dyng, Tham dinh dé an 2-3

T6 chie thyc hién 2-3

Tu duy chién lugc 2-3

, Quan ly sy thay di 2-3

Nhozlzjr;g e I Ra quyét dinh 2-3

Quan ly nguon luc 2-3

Phat trién nhan lyc 2-3
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BAN MO TA VA KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC LAM
NHOM LANH PAO, QUAN LY - TRUNG TAM PHAP Y

Tén vi tri viéc lam:
Ph6 Truéng phong thu¢c Trung tim

Ma vi tri viéc lam: LDQLO04/TTPY

Ngay bat dau thuc hién:

Pia diém lam viéc: Trung tam phap y tinh Khanh Hoa.

Quy trinh cong viéc lién quan: Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap
luat, vin ban huéng dan vé hoat dong ctia phong theo chirc ning nhiém vu quyén han
duoc giao.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Giup Truong Phong diéu hanh mot sb linh vuce cong tac thudce chie nang, nhiém vu

ciia Phong chirc ning, nghiép vu va chiu trach nhiém trudc Truong phong vé linh vuc
cong tac dugc phan cong.

2. Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

T Céc cong viéc Tiéu chi danh gi4 hoan
Maing cong viéc Cong viéc cu thé thanh cong viéce
1. Giap Truong Phong xay | 1. K& hoach cbng tac cua
dung ké hoach cdng tac | Phong phi hop véi chuong
nam, 6 thang, quy, thang cua | trinh ké hoach cong tac cua
Phong theo quy dinh cua | Trung tim dwgc ban hanh kip
Trung tam. thoi gian quy dinh.
2. Tham gia xay dyng lich | Lich cong tac cu thé ting vi tri
Tham gia xay | cong tac tuan ctia Phong. viéc lam; rd rang, dé hiéu phu
. dung ké hoach | Phan cong cong viéc cho | hop véi nang luc, chircdanh
cong tac, phan | timg vién chirc thudce quyén | nghé nghiép va du co s¢ dé
cong nhiém vy | quan ly. xem xét danh gid viéc hoan
cho vién chitc | 4, Tham gia phu trach cac thanh nhiém vu cua vién chirc,
mang cOng viéc theo sy | nguoi lao dong.
phan c¢ong cia Trudng | 3. Cong viéc phan cong cu thé,
phong. hop 1y, cong bang; khong bo
so6t nhiém vy cua Phong; mot
cong viéc chi do mt nguoi
chiu trdch nhiém chinh.
o Huéng dan, kiém tra vién | 1.Panh gia kip thoi, phat hién
Hudng dan, , . N . n N \ z
2 chirc thugc quyén quan ly | nguyén nh@n anh huong dén
kiém tra thuc o R ) cn 1K e
o o thuc hién ké hoach, lich | thuc hién ké hoach va co6 giai
2 hién nhiém vu, R , ) D , . .
. N cong tac; danh gia két qua, | phap khac phuc;
congviéccua | .. .. . o v e (e 2
It , tien do cong viéc. 2.X1r ly chinh xac, dtng tham
Vién chuc N
quyén; bao céo kip thoi.
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1. Pinh ky (hodc dot xuat) [1. Trudng Phong duoc cung
bao céo tinh hinh hoat dong |cap thong tin kip thoi;
cia mang cdng viéc dugc|2. Tiép nhan, cung cap thong
Thuyc hién giao phu trdch vai Truong [tin theo ding quy dinh.
3 | chéddbdocdo, | Phong khi c6 yéu ciu;
hoi hop 2. Tham du cac cudc hop,
hoi nghi vé cong tac co lién
quan cuaa Phong theo phan
cbng cua Truong Phong.
Hoat dong Tharr} giaAIém C?ng V.i;éc D\ép ung ‘Eheo Atiéuvchl%én,, qliy
N chuyén mon nghé nghiép |trinh chuyén mon cia vi tri viéc
4 chuyén mon 5 © e ~ |1
nghé nghiép theo nrjlng lyc va trinh do |lam.
duoc dao tao.

3. Cac mdi quan hé trong cong viée

3.1. Bén trong

Pugc quan Iy true tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan ly true tiép

Céc don vi phoi hep chinh

Trudéng Phong Vién chtrc, nguoi lao| Cac  Phong/Khoa  thudc
dong thudéc mang cbng | Trung tam
viéc dugc phan cong
3.2. Bén ngoai

Co quan, don vi c¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céac Phong, Khoa va cac don vi thudc Trung tdm; Cac
Phong, ban thudec So Y té: Cac co quan, doan thé lién

quan...

Phéi hop trién khai congtéc
chuyén mon thudc chuc
nang nhiém vu cua Phong

4. Pham Vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

1 | Pugc chu dong vé phuong phép thuc hién cong viéc dugc giao

Puoc cung cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cta Lanh dao Trung tam
2 trong pham vi nhiém vu dugc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mtc d6 xac thuc cua thong tin phuc
3 vu cho nhiém vu dugc giao
4 Tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh/theo phan cong cua Truong

Phong

5. C4c yéu cau vé trinh dd, niang luc

5.1 Yéu cau vé trinh @9, pham chat
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Nhom yéu ciu

Y&u cau cu thé

Trinh @6 dao tao

Dai hoc tro 1€n, co chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam.

Boi dudng,
chung chi

- C6 chung chi boi dudng lanh dao, quan ly cap phong va tuong
duong trd 1én (sau khi bé nhi¢m).

- Kién thtre khac (phl hop voi yéu cau caa VTVL).

- C6 chung chi dao tao chuyén mon, nghiép vu khac theo quy dinh

ctia phép luat chuyén nganh (néu co).

- C6 k¥ nang st dung CNTT co ban, st dung dugc ngoai ngit theo

yéu cau cta vi tri viéc lam.

Kinh nghiém

D4 c6 thoi gian cong tac trong nganh, linh vye tir di 02 nam tr¢ 1€n
va ¢6 02 nam lién tuc gan nhat dugc danh gia hoan thanh tot nhiém
vu trd 1én.

Pham chit ca
nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tdc chap hanh chu truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao voi cong viée véi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc 1ap

- Kha nang doan két ndi bo.

Céc yéu cau khéc

- CO kha néng, dé xuat nhiing chu truong, gidi phap giai quyét cac
van d¢ thyc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Phong.

- C6 kha ning t6 chirc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vyc chuyén mon ctia Phong.

- Hiéu biét vé linh vyc cdng tac cua Phong va dinh huéng phat
trién.

- P3 bd nhiém vio ngach chuyén vién hoic trong duong trd Ién.

5.2 CA&c nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc Cap db

Nhém nang luc

chung

Pao dirc va ban Iinh

Tb chirc thuc hién cong viéc

Lap ké hoach, Lich cong tac 2.3

Giao tiép g xir

Quan hé phdi hop

St dung cong nghé thong tin 2-3
1-2

Str dung ngoai ngtr
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Tham gia xay dung Ké hoach, quy ché, quy dinh,
ndi quy cua Trung tdm, cua Phong/Khoa

Hudng dan thyc hién quy ché, quy dinh, ndi quy cta
Trung tdm, cua Phong.

Nhém ning luc | Kiém tra thuc hién quy ché, quy dinh, noi quy cia | 2-3
chuyén mén Trung tdm, ctia Phong.
Xay dung va tham dinh dé an
T6 chtre thyc hién
Tu duy chién luoc
Nhom nang luc quan Quan Iy su thay doi 2.3

ly

Ra quyét dinh

Quan ly nguon luc

Phat trién nhan vién
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BAN MO TA VA KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC LAM
NHOM LANH PAO, QUAN LY - TRUNG TAM PHAP Y

Tén vi tri viéc lam:

Pho Trwéng khoa thudc Trung tam

Ma vi tri viéc lam: LDQLO04/TTPY

Ngay bat dau thuc hién:

Dia diém lam viéc: Trung tdm Phap y tinh Khanh Hoa

Quy trinh cdng viéc liénquan: Thyc hién theo quy dinh tai cac vén ban quy pham phap
luat, vin ban huéng dan vé hoat dong cua khoa theo chuc ning nhiém vu quyén han
duoc giao.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Tham gia, thuc hién: Giam dinh Phép y; chi dao tuyén; van hanh va st dung thiét b
y té; dao tao va nghién ctru khoa hoc vé y hoc.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céc cong viéc

Tiéu chi danh gid hoan

TT Mang con . 2 \ P
an.gA J COng viéc cu the thanh nhiém vu
viéc
iai phau - Xé . . <
G1a1.];3 Al ;et ae L% 1 So6 lugng, chat lugng mau,
nghiém - Chan | - Giai phau bénh; R ) .,
S 2 . A hinh anh phuc vu gidm
1 doan hinh anh | - Xét nghiém,; dinh: dam bio dine au
(BS/DS: GPB: | - Chén doan hinh anh. R auy
XN; CDHA) quy dinh.
Tu van cho ngudi than hoic o1 . :
Iy . ., . Su hai long cua cac don vi
Tu van Giam | nguoi dugce giam dinh, co quan N
2 . N N A A . | trung cau va doi tuong duoc
dinh trung cau nhitng yéu cau, qui i4m dinh
dinh trong cbng tac giam dinh. g T
Van hanh va stt| Van hanh va st dung duoc thiét " , . ,
A oz - . Pat hiéu qua, chinh xac,
3 | dung thiét bi y | bi y t€ phuc vu giam dinh trong , 5
£ . : nhanh chong, an toan.
te pham Vi duogc giao.
- Tham gia bién soan tai liéu|S6 lwong tai liéu chuyén
chuyén mon; tham gia xay dung | mon tham gia bién soan
Daotaova |quy ché, quy trinh ky thudt|duoc phé duyét; sé luong,
4 Nghién ctru | chuyén mdn thudc linh vuc duge | quy trinh quan dén giam
khoa hoc giao; dinh; s6 luong dé tai nghién
- Tham gia hoac thuc hién dé tai | ctru khoa hoc dugc nghiém
nghién ctru khoa hoc. thu dat.
5 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. C4c mdi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong
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Puwoc quan Iy true tiép va
kiém duyét két qua béi

Quin Iy truc tiép Ca4c don vi phdi hop chinh

Trudéng Khoa

Y si; Piéu dudng; Ky Phong TCHC - KHTC
thuat Y; Y cong

3.2. Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh Ban chat quan hé
Céac Khoa/Phong thudc Trung tdm; cac co Phoi hop, trién khai thyc hién nhiém vu
quan, to chirc 6 lién quan chuyén mén vé Giam dinh Phap y

4. Pham Vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

1 Puoc chu dong vé phuong phéap thuc hién nhiém vu dugc giao

2

Puoc yéu cau cung cap théng tin, danh gia mirc do xac thuc cua théng tin phuc
vu cho nhiém vu dugc giao

3 Pugc tham gia cac cudc hop lién quan

5. C4c y&u cau vé trinh d9, ning lwc
5.1. Yéu ciu vé trinh d

Nhom yéu cau

Y&u ciu cu thé

Trinh do dao tao

Tot nghiép dai hoc trd 1€n nganh bac si, dugc si, y té cong cong, diéu
dudng phu hop véi vi tri lam viéc theo chirc nang, nhiém vu cua
Khoa.

Boi dudng,
chung chi

- Co6 chting chi bck)qi dudng lanh dao, quan 1y cap phong va tuong duong
trd 1én (sau khi b6 nhiém);

- Kién thtrc khéc (pht hop véi yéu cau ciia VTVL);

- CO chung chi dao tao chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh (néu co).

- C6 k¥ nang st dung CNTT co ban, sir dung dugc ngoai ngli theo
yéu cau cua vi tri viéc 1am.

Kinh nghiém

Da c6 thoi gian cong tac trong nganh, linh vuc tir dd 02 ndm tr¢ 1€n va
6 02 nam lién tuc gan nhat dugc danh gia hoan thanh tot nhiém vu tro
1én.

Pham chit c4
nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chap hanh chu truong,
chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh cta co quan;
- Tinh than trach nhiém cao, ph6i hop cong tac tot; Trung thyc, kién
dinh nhung biét ling nghe; Diém tinh, can than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha nang doan két ndi bo;

- Téan tuy phuc vu su nghi€p cham soc va nang cao strc khoé nhan dan;
- Hiéu biét va thyc hién dung quy tic Gng xtr cta vién chirc y té;
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- Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mén ky thuat va cac quy dinh khac cua phap luat;

- Khdng ngtrng hoc tap nang cao trinh @6 chuyén moén nghiép vu;

- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton
trongva hop tac v4i ddng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

CAc y&u cau
khéc

- C6 kha ning, dé xuit nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van
dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va lién
quan dén chirc nang, nhiém vu cua vi tri vi¢c lam Bac sf;

- C6 kha ning to chuc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vuc chuyén mon;

- Hiéu biét vé linh vyc y té va dinh hudng phat trién.

5.2. Yéu ciu vé ning lwe: (CAc murc tir 1-5)

NhOm néng luc

Tén nang luc Cap do

Nhom nang luc
chung

DPao dirc va ban linh

Tb chirc thyc hién cong viéc

Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Giao tiép tng xur

Quan hé phdi hop

CO0 k¥ nang stir dung cong nghé thdng tin co ban 2-3
Str dung ngoai ngir 1-2

Nhom nang luc
chuyén mon

C6 k¥ nang chan doan, xt tri, theo dbi va du phong.

Ap dung khoa hoc k¥ thuat méi trong cong tac chuy&n mon 2-3

C0 k¥ nang giao tiép v6i d6i twong phuc vu va dong nghiép

Nhom nang luc
quan ly

Tu duy chién lugc

Quan ly su thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly nguon lyc

Phat trién nhan vién
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