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SO'Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHAP Y Dic 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 36 /QD-TTPY Khdnh Hoa, ngay 09 thdng 9 ndm 2024
QUYET DINH

vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by nam 2024

GIAM POC TRUNG TAM PHAP Y TiNH KHANH HOA

Can cu Quyet dinh s6 1736/0P-UBND ngay 17/6/2016 cua UBND tinh ve
viéc kién toan t6 chirc Trung tam Phdp y tinh Khdnh Hoa; Quyét dinh 56
1405/0D-UBND ngay 29/5/2024 cua Uy ban nhén ddn tinh Khdnh Hoa vé viéc
sap xép co cau té chirc cua Trung tam Phdp y tinh Khanh Hoa truee thuée Sé Y té;

Cén cik Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chii tai chinh cia don vi su nghiép céng ldp,

Can cit Thong tu 56 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua B Tai chinh
Hwong dan mét sé ndi dung vé co ché tu chii tai chinh cua don vi su nghiép cong
lap; xr Iy tai san, tai chinh khi t6 chirc lai, giai thé dom vi su nghiép cong lap;

Can cur Bién ban Hoi nghi Trung tam Phdp y ngay 06/9/2024;
Theo d@é nghi cua Trucng Phong Té6 chirc hanh chinh - Ké hoach tai chinh.

QUYET PINH: ><

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd nam 2024 cua Trung tam Phap y
tinh Khanh Hoa (Quy ché kém theo).

Diéu 2. Quyet dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky, thay thé cho Quyét dinh sb
06/QD-TTPY ngay 15/01/2024 cua Trung tdm Phép y vé viéc ban hanh Quy ché
chi tiéu ngi by ndm 2024 cua Trung tdm Phap y Khanh Hoa.

Piéu 3. Trudng Phong T6 chire hanh chinh - Ké hoach tai chinh, Truong
Khoa Giam dinh - Giai phdu bénh va Xét nghiém va toan thé vién chie, nguoi lao
dong thude Trung tdm Phap y Khanh Hoa can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (VBDT);

-S&Y té (VBPT, béo céo);

- Ban Giam déc TTPY (VBDT);

- BCH CDCS (VBDT, phdi hop);

- Kho bac NN tinh (theo d&i thyc hién);
- Luu: VT, TCHC.

Lé Ngoc Vién



SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHAP Y Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu ndi by nam 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 36 /QP-TTPY ngay 09 /9/2024
ctia Giam doc Trung tam Phdp y Khanh Hoa)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Dié¢u 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché Chi tidu ngi bo quy dinh vé& ché do, tiéu chudn, dinh mirc chi
tiéu 4p dung thong nhét tai Trung tim Ph4p y tinh Khanh Hoa (sau day goi tit la
Trung tdm), dam bao don vi hoan thanh nhiém vu chinh tri duge giao, thuc hién
hoat dong thudng xuyén phu hop véi hoat dong dic thu ciia don vi, sir dung kinh
phi ¢6 hi¢u qua va ting cudng cong tc quan ly.

2. Vién chtrc, nguoi lao dong (trir hgp dong lao dong theo vu viéc va hop
ddng thai vu) 1am viée tai Trung tim 1a d6i twong didu chinh ciia Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich thye hién quy ché chi tiéu ndi bp

1. Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu
truong don vi va vién chirc, ngudi lao dong (VC-LD) trong don vi hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

2. La can cir dé Kho bac Nha nudéc quan ly, kiém soat thanh ton céc khoan
chi tiéu cta don vi qua Kho bac Nha nuéc va dé cac co quan quan ly cap trén, co
quan tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém tra theo quy
dinh.

3. Pam bao tai san cong duoc sir dung dung muc dich, c6 hiéu qua.

4. Thuc hién t6t chii trrong ctia Nha nudc vé thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi trong chi tiéu ngén sach.

5. Tao cong bing trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hut
va gilt duge nhitng nguoi ¢ ndng luc trong don vi.

Piéu 3. N guyén tic xdy dung quy ché

1. Viéc xay dung quy ché chi tiéu ndi bd theo nguyeén tac phi hop véi kha
nang can d6i nguon tai chinh ctia don vi, trong pham vi nguon kinh phi dugc giao;
phu hop véi hoat dong dic thu cta don vi, dam bao quyén 1gi cho ngudi lao dong.
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2. Mirc chi cua Quy ché khong vuot qua tiéu chuén, ché d6 quy dinh hién
hanh ctia Nha nuée va tinh Khanh Hoa. Cac khoan chi, ndi dung chi khong quy
dinh cu thé trong Quy ché nay thi thuc hi¢n theo quy dinh hién hanh cua Nha
nudc.

3. C4c khoan chi tiéu phai bao dam cé du hoa don, chimg tir hgp phap, hop
18 theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 4. Can cir xay dung quy ché

_ Luat K& toan sb 88/2015 dugc Quoc hdi nuée Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam khoa XIII thong qua tai ky hop thur 10 ngay 20/1 1/2015, c6 hiéu luc thi
hanh tir ngay 01/01/2017;

- Luét Quan ly sir dyng tai san cong sb 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022 cua Quéc hdi khoa XV;

- Nghi dinh sb 56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cta Chinh phi Quy dinh

ché do phu cap uu dai theo nghé doi voi cong chure, vién chirc cong tac tai cac co
s& y té cong lap;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 quy dinh chi tiét mot 5O
didu cia Luat quan ly, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 quy dinh tiéu chuén, dinh
mure sir dung tru s& 1lam viéc, co s& hoat dong su nghiép;

- Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 quy dinh tiéu chuan, dinh
murc sir dung xe 0 t0;

.- Nghi dinh s& 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phu quy dinh co
ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong 1ap;
- Nghi dinh sO ?8/%023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu lién tich sb 11 1/2009/T:FLT/BTC-BCT ngay 01/6/2009 cia Lién
B6 Tai chinh, B§ Cong thuong huéng dan thuc hién tiét kiém dién;

- Thong tu 5O 141/201 1/TT-BTC ngay 20/19/2011 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nam dbi véi can bo, cong chire, vién
chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nuée va don vi su nghiép
cong lap;

- Thong tu lién tich s0 O2/2012/TTLT-BYT-BNY-BTC cuiaLién BO Y té_,
B6 Nbi vu va Bo Tai chinh ngay 19/01/2012 Huédng dan thyc hién Nghi dinh so
56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh phu quy dinh ché do phu cap uu dai
theo nghé d6i vai cong chire, vién chirc cong tac tai cac co sd'y té cong lap;
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- Thong tu s6 34/2014/TT-BTC ngay 21/03/2014 cua Bd Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi giam dinh tu phép trong
linh vyc phap y;

- Thong tu s6 57/2014/TT- BTC ngay 06/5/2014 cua B$ Tai chinh sira doi,
bd sung mot sd diéu cua Thong tu ) 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo
Tai chinh quy dinh ché do thanh toan tién ngh1 phép hang nam ddi véi can bo,
cong chirc, vién chire, lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nudc va
don vi sy nghiép cong lap.

- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh vé viéc
Quy dinh ché do cong tac phi;

- Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ‘ngay 29/12/2017 ctia B$ Tai chinh hudng
dan mot s0 ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét quan ly, str dung tai san cong;

- Thong tu sb 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cta B9 Tai chinh Huéng
dan mot s6 ndi dung vé co ché tur chu tai chinh cia don vi su nghiép cong lap; xtr
ly tai san, tai chinh khi t6 chire lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

- Thong tu s6 24/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/11/2022 cua B§ Lao dong
- Thuong binh va x4 héi Quy dinh viée b01 dudng bang hién vat ddi véi nguoi lao
dong 1am viéce trong diéu kién c6 yéu té nguy hiém, yéu tb c6 hai, ¢6 hiéu lyc tur
ngay 01/3/2023;

- Théng tu sb 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua B Tai chinh _huéng
dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san ¢b dinh tai co quan, tb chrrc,
don vi va tai san ¢0 dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh
thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép;

- Thong tu s 25/2023/TT-BYT ngay 29/ 12/2023 cia Bo Y té vé viéc
huéng din cong tac thi dua, khen thudng trong nganh Y té;

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua B Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngdy 31/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cua Luat
Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh
phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may moc, thiét bi;

- Nghi quyét sb 11/2022/NQ-HDND ngay 23/9/2022 cta Hoi dong nhéan
dén tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh quy dinh ché d6 hd tro dao tao, bdi dudng
can b, cong chirc, vién chirc va thu hit nhan tai trén dia ban tinh Khanh Hoa.

- Nghi quyét s 15/2017/NQ HDND ngay 06/12/2017 cia Hoi dong nhan
dan tinh Khanh Hoa vé ché do cong tac phi, ché d6 chi hdi nghi dbi véi cac co
quan nha nuéc va don vi sy nghiép cong 1ap trén dia ban tinh Khanh;

- Nghi quyét so 02/2019/NQ-HDBND ngay 09/7/2019 ctua Hoi dong nhén
dan tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh ché do tiép khach nuéc ngoai, ché d6 chi t&
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chirc héi nghi, hdi thao quéc té tai tinh Khanh Hoa va ché d6 chi tiép khach trong
nudce cia cac dia phuong, co quan, don vi thudce tinh Khanh Hoa;

- Quyét dinh sb 09/2024/QD-UBND ngay 09/5/2024 ctia Uy ban nhan dén
tinh Khanh Hoa ban hanh Quy ché thi dua, khen thuéng tinh Khanh Hoa;

- Quyét dinh sb 717/QD-SYT ngay 18/8/2022 ctia S& Y té Khanh Hoa ban
hanh danh muc tiéu chuan dinh mrc str dung may moc, thiét bi chuyén ding ctia
cac don vi thudc S6'Y té;

- Quyét dinh s6 966/QD-SYT, ngay 25/12/2023 ciia S& Y té Khanh Hoa vé
viéc giao chi tiéu ke hoach va du toan ngén sach nha nudc nam 2024;

- Quyét dinh s6 967/QD-SYT, ngay 25/12/2023 cia S& Y té Khanh Hoa vé
viéc giao du toan ngan sach nha nude nam 2024,

- Quyét dinh sb 441/QD-SYT ngay 12/7/2024 cua So Y té Khanh Hoa vé
viéc ban hanh Quy ché thi dua, khen thudéng S6'Y té tinh Khanh Hoa;

- Bién ban hop ngay 06/9//2024 cta Trung tdm Phap y.

Chwong II .
QUY PINH CU THE

A.NGUON KINH PHI THUC HIEN
Piéu 5. Cac nguon thu
1. Ngén sach nha nude cap (theo nam duong lich).

2 Nguf)n thu su nghiép cta don vi: Trong thoi gian chd B Tai chinh ban
hanh Biéu chi phi gidm dinh tu phép trong linh vuc phap y, tam thu chi phi giam
dinh tu phap theo Thong tu so 34/2014/TT-BTC ngay 21/03/2014 cua B¢ Tai
chinh quy dinh muec thu, ché 6 thu, nop, quan ly va sir dung phi giam dinh tu
phép trong linh vuc phép y (theo hudng dan tai Cong van so 18588/BTC-CST
ngay 28/12/2016 ctia B tai chinh vé viéc thu chi phi giam dinh tu phap trong linh

vuc phap y).
3. Nguon thu khac (néu c6) theo quy dinh cua phép luat.

B. CAC KHOAN CHI

Piéu 6. Cac ndi dung chi thye hién ché d¢ tu chi

1. Tién luong; tién cong; phu cap luong; cac khoan déng gbp theo luong.
2. Khen thudng, phuc lgi tap thé.

3. Céc khoan thanh toan khéc cho ca nhéan theo quy dinh.

4. Céc khoan thanh toan dich vu céng cong (dién, nudc, vé sinh moi
truong,...).
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5. Chi vat tur van phong (vin phong pham, céng cy, dung cu van phong,..).

6. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cuéc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

7. Chi hoi nghi (tai liéu, thué hdi trudng, bao céo vién,...).
8. Chi cdng tac phi (chi phi di lai, phu cép luu tru, thué phong nghi,...).

9. Chi phi thué muén (thué lao dong bén ngoai, thué dich vu xe 6 t6, thué
mudn khac,...).
10. Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, stra chira

thuong Xuyén tai san, co s ha tang (ngoai kinh phi giao khong ty chii dé stra chita
16n, mua sam tai san cb dinh).

11. Chi phi nghiép vu chuyén mén (héa chat, vat tu phuc vu gidm dinh,
trang phuc, déng phuc,...).

12. Chi hé trg hoat dong cua céc td chirc DPang, doan thé.

13. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cdc khoan phi, 1¢ phi, bao
hiém phuong tién).

Piéu 7. Chi tién lwong, tién cong va cic khoin phu cip c6 tinh chit
lwong

1. Tién lrong:

- Thyc hién chi tra tién luong hang thang gbm: luong ngach, bac, chirc vu,
tham nién vuot khung . cho vién chire va nguoi lao dong theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nuéc vé ché do tién luong,

- Hang thang tir ngay 01 - 03 Phong Té chirc hanh chinh - Ké hoach tai
chinh (TCHC-KHTC) téng hop bang chdm cong toan Trung tdm.

- Cén cur vao Bang cham cong, bd phan Ké toan téng hop va tinh sé tién
luong chi tra cho timg vién chic, nguoi lao dong. Tién luong hang théng sau khi
khiu trir cac khoan phai tra theo quy dinh dwoc chuyén vao tai khoan c4 nhan
trude ngay 10 hang thang;

- Tién luong ctia VC-LD nghi 6m, thai san: Do co quan Béo hiém x3 hoi
chi tra theo ché d6 quy dinh.

2. Tién cong:

a) Tién cong tra cho hop dong lao dong xac dinh thoi han tir 01 ndm tr& lén
va Hop dong khéng xéc dinh thoi han: Thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh so
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu vé hop ddng déi véi mét sé
loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghi€p cong 14p va Nghi
quyét so 21/2023/NQ HDND ngay 07/12/2023 cua Héi dong nhan dan tinh
Khanh Hoa vé sira dbi, b6 sung mot sb diéu, khoan cua Nghi quyet sO
27/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 ctia HDND tinh vé dinh mirc phan bd du
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toan chi thuong xuyén ngan sich dia phuong nam 2023 va giai doan 2023-2025
trén dia ban tinh Khanh Hoa. Nguon kinh phi chi tra tién cong hop ddng tir ngudn
thu sy nghiép cta don vi.

b) Hop déng lao dong xac dinh thdi han dudi 01 nam: thyc hién theo thoa
thuan giira nguoi sir dung lao dong va ngudi lao dong.

3. Cac khoan phu cap lwong:

Thue hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc, bao gom:

3.1. Phu cap wu dii nghé:

Thuyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011
ctia Chinh pht Quy dinh ché d6 phu cap uu dai theo nghé dbi v@i cong chirc, vién
chirc cdng téc tai cac co sdy té cong lap va Théng tu lién tich s6 02/2012/TTLT-
BYT-BNV-BTC ciaLién Bo Y te B6 Noi vu va Bo Tai chinh ngay 19/01/2012
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh
phu quy dinh ché d6 phu cap wu dai theo nghé dbi véi cong chirc, vién churc cong
tac tai cac co sd y té cong lap, cu thé nhu sau:

Mirc phu cap

STT Déi twong dugce huong phu cap uu dai nghé wu dai nghé

Vién chirc, ngudi lao dong thuong xuyén, trure tiép lam
1 chuyen mon y té dugc xép lwong theo cac ngach vién 70%
chtrc ¢6 chir s6 dau cua ma so ngach la: V.08; V.05; 16

Vién chure, ngu'(n lao dong khong true tiép lam chuyén
2 |mény té dugc xép lwong theo cac ngach vién chirc co 30%
chit s6 dau ctia ma so ngach la: V.08; V.05; 16.

3 | Cac ma ngach khéc 30%

Phu cap uu dai nghé ap dung cho ca hop ddng thuc hién cong viée hd tro,
phuc vu va hop dong lao dong thuc hién cong vi¢c chuyén mon, nghiép vu.

3.2. Phu cip chirc vu:

Mirc phu cip chire vy lanh dao thyc hién theo quy dinh tai bang phu cap
chite vu lanh dao (bau ctr, bd nhiém) trong cac co quan nha nudc va trong cac
don vi su nghiép ctia Nha nuée ban hanh kém theo Nghi quyet s6 730/2004/N Q-
UBTVQHII ngay 30/9/2004 ctia Uy ban Thuong vy Quoc héi; Nghi dinh sO
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu; Thong tu sd 06/2024/TT-
BYT ngay 16/5/2024 ctia BO Y té Quy dinh xép hang céc don vi su nghlep y té
va Thong tu s6 83/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ctia B Noi vy huong dan sira
d6i, bd sung ché d6 nang bac luong va cac ché d6 phu cap luong dbi véi cong
chire, vién chirc:



STT Chtrc vu Heé sb phu cép chirc vu
1 | Gidm ddc, pho giam dbc phu trach 0,6
2 | Phé Giam déc 0,5
3 | Trudéng khoa, phong 0,3
4 | Pho khoa, phong 0,2

3.3. Phu cap thim nién vugt khung

Phy cép thdm nién vuot khung thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s
04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B$ Noi vy; Thong tu so 03/2021/TT-
BNV ngay 29/6/2021 cuia B Noi vu.

3.4. Phu cap trach nhiém

- Phu cép trach nhiém cong viéc ke toan truéng, cong viéc phu trach ké toan:
Thuyec hién theo quy dinh tai Thong tur s6 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 03 nam
2018 cua B Noi vu;

- Phu cép trach nhiém vién chirc huéng dan tap su: Thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 ctia Chinh phu vé
viéc quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién churc.

- Phu cép trach nhiém giam dinh vién: thyc hién theo quy dinh tai Piéu 26
Nghi dinh 85/2013/ND-CP (DPugc stra 601 boi khoan 7 Piéu 1 Nghi dinh
157/2020/ND-CP) va tai Bleu 2 Thong tu 56 02/2009/TT_BTP ngay 17/9/2009
ctia B Tu phap quy dinh vé ché d6 phu cap trach nhiém cong viéc giam dinh tu

phap.

STT Phu cap trach nhiém Hé sb phu cap trach nhiém
1 | Giam dinh vién 0,3
2 | Ké toan truéng 0,2
3 | Phu trach ké toan 0,1

3.5. Phu cap djc hai nguy hiém

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005
ctia Bo Noi vu; Cong vin sb 6608/BYT-TCCB ngay 22/8/2005 cia By Y té vé
viéc huéng dan thyc hién ché do phu cap doc hai, nguy hiém déi véi can bo, vién
chirc nganh Y té.

3.6. Ché do phu cap khic
3.6.1. Phu cap ngoai gio:
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a) Vién chirc, nguoi lao dong lam cac cong viée chuyen mon (theo vu viéc):
Thuyec hi¢n theo Cong van s6 762/UB ngay 19/3/2004 cua UBND tinh Khanh Hoa
vé viée ché do lam viéc ngoal gior ctia Giam dinh phép y Khanh Hoa: gbm giam
dinh vién va nguoi gitp viéc.

b) Vién chirc, ngudi lao dong lam cdc cong viéc hanh chinh: Thyc hién theo
quy dinh tai Khoan 3, Piéu 107 B6 luat Lao dong; Nghl dinh sé 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu cia Bo luat Lao dong; Thong tu s6 23/2015/TT-BLDPTBXH ngay
23/6/2015 cua Bo Lao dong Thuong binh va Xa hdi hudng dan thyuc hién mot
s6 didu vé tién luong cia Nghl dinh s6 05/2015/ND- CP ngay 12/01/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 ndi dung cua B9 luat
Lao dong; Thong tu so 48/2016/TT-BYT ngay 30/12/2016 cta Bo Y té quy dinh
ché d6 1am viéc cua td chirc giam dinh phap y cong lap thudc nganh y té.

¢) Hb so, thu tuc thanh toén tién luong lam viée ngoai gio:

- Gidy dé nghi thanh toan.

- C6 quyét dinh, thong bao giao viéc cia Thi truéng don vi diéu dong VC-
LP lam thém gid do yéu cau cong viéc;

- Bang chdm cong lam viéc thém gid hodc gidy phan cong giam dinh vién,
ngudi gitip viée (sir dung trong trudng hop di gidm dinh). Bang cham cong phai
¢ xé4c nhan cua Truong khoa, phong va Lanh dao truc don vi;

- Bang thanh toédn tién 1am viéc vao ban dém, thém gio phan anh ding, du
c4c ndi dung, chi tiéu theo mau quy dinh.

3.6.2. Phu cap ddc hai biang hién vat:

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2022/TT-BLDTBXH ngay
30/11/2022 cia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Quy dinh viéc b01 dudng

bang hién vét ddi véi ngudi lao dong lam viée trong didu kién c6 yéu té nguy
hiém, yéu t6 c6 hai, c6 hiéu luc tir ngay 01/3/2023:

STT | Péi twong duoc hudng phu cép doc hai bing hién vat | Sé tién (dong)

Giai phiu bénh 1y dai thé, kham nghiém tir thi (Diéu

1 : & 2 : 32.000
kién lao dong loai VI)

, | Gidi phdu bénh 1y vi thé, chuyén tréch kiém nghiém doc 36,000
chat phap y (Piéu kién lao dong loai V) ]
Lai xe kiém chup anh kham nghi¢m tir thi (lam viéc

3 13.000
trong diéu kién c6 yéu td nguy hiém, c6 hai)

] 4. Cac khoan trich ngp theo lrong gdm: Bio hiém xi hdi, Bio hiém y
té, Bao hiém that nghiép, Kinh phi cong doan:
Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc (khéng trich nop phan
luong ting thém):



Muc trich ndp % luong cép bac, chirc vu,
g | Khoan trich ngp theo thdm nién vuot khung
luong Ngudi st dung | Ngudi lao Téne cbn

lao dong dong g cong

1 | Bao hiém x3 hoi 17,5% 8% 25,5%

2 |Baohiémy té 3% 1,5% 4,5%

3 | Bao hiém thit nghiép 1% 1% 2%

- Kinh phi céng doan 2% 1% 3%

5. Cac khoan bio hiém xa hoi tra thay lwong (nghi 6m, nghi thai san):

Thuyc hién theo quy dinh ctia Luat Bao hiém x3 hdi sb 58/2014/QH13 va
cac van ban huéng dan hién hanh hoic sira doi, b sung (néu c0) ctuia Nha nudc.

VC-LD nghi viéc do nghi 6m, nghi thai san, nghi con 6m, VC-LD nam nghi
vigc khi vg sinh con, duge quy dinh nhu sau:

- VC-LD nghi thai san, nghi 6m, nghi con om VC-LD nam nghi viéc khi
vo sinh con phai cé gidy chimg nhén cta co s y té co glay phép hoat dong va co
trach nhiém ndp cho Phong TCHC-KHTC trong thang dé lam ché do nghi huéng
bao hiém xa hoi.

- Ho so thanh toan ém dau: dbi Vi trucmg hop ngoai tru: gidy nghi hudng
BHXH; dbi véi truong hop ndi tri: gidy ra vién, néu c6 nghi thém sau ngay ra
vién thi phai ghi cu thé sé ngay nghi thém trén gidy ra vién hodc phai c6 giay nghi
huéng BHXH ké tir ngay ké tiép ngay ra vién.

- Ho so thanh toén thai san: Giéy chimg sinh hogc gidy khai sinh va céc loai
gidy to lién quan.

- Hd so nghi dai ngay theo cac loai b¢nh quy dinh tai Théng tu s6
46/2016/TT—BYT ngay 30/12/2016 cia Bo Y té: do Phong TCHC-KHTC hudng
dan va cung cap hd so cho ¢4 nhén mang bénh dai ngay theo quy dinh tai Thong
tu trén va cac van ban huéng dan hién hanh.

Piéu 8. Chi thye hi¢n cic nhiém vy phat trién chuyén mén ky thuat
Trung tam:

- C4c dé tai Nghién ctru khoa hoc, séng kién cai tién ky thuat (cdp Trung
tdm) duoc Hoi dong Nghién ciru khoa hoc Trung tim nghiém thu va dugc Hoi
dong Nghién ctru khoa hoc ctia So'Y té cdng nhan, muc chi hd trg cho méi dé tai/
sang kién: 1.000.000 ddng (Mdt triéu dong).

- Cac d@ tai nghlen ctru khoa hoc, sang kién cai tién k¥ thuat cap b, tinh
muc chi hd trg cho mdi dé tai/ sang kién: 2.000.000 dong (hai triéu dong).

=2\
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Diéu 9. Chi hoat dong chuyén mén, quan ly:

1. Mua dyng cuy chuyén mon cua nganh hoa chat xét nghlem trang thiét bi
chuyén dung (khéng phai tai san c6 dinh), in an cac biéu mau chuyén mon, bao
ho lao dong, sach, tai liéu dung cho chuyén mén ciia nganh...: thuc hién tiét kiém,
tranh lang phi.

2. Trang phuc, dong phuc: Thyc hién theo ché do hién hanh, ngoai ra chi
thém 500.000 dong/ nguoi/ nam tién may dong phuc cho méi VC-LP va nguoi

lao dong VC-LD c6 hop dong tir 01 nam tré 1én. VC-LD c6 trach nhiém nop lai
dong phuc ¢6 in hodc théu logo ctia Trung tam trong truong hop thdi viéc.

Diéu 10. Ché dj thanh toan cong tac phi cho vién chirc, ngudi lao dong

1. Ché @) thanh toan cong tac phi, tau, xe dugc thuc hién theo Thong tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B4 Tai chinh Quy dinh ché do cong tac phi,
ché do chi hoi nghi; Nghi quyét so 15/2017/NQ-HDND ngay 06/12/2017 ctia Hoi
dong nhan déan tinh Khanh Hoa vé ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi dbi
v6i cac co quan nha nude va don vi su nghi€p cong lap trén dia ban tinh Khanh
Hoa.

2. Pham vi, déi twgng dwge hwong ché d thanh toan:

- Vién chirc va nguoi lao dong di cong tac phai dugc su dong y cuia Thu
trudng co quan moi duge hudng cong tac phi;

- Vién chirc va ngudi lao dong di cong tac, phai dam bao hiéu qua cong
viéc, tiét kiém chi phi, thoi gian cong tac, quy dinh nay ap dung cho ca can bg di
tham tra ly lich nguoi vao Dang.

- Trudng hop di cong tac bang 6 td co quan thi khong duge thanh toén tién
tau xe.

- Vién chtrc ¢ du diéu kién nghi phep hang ndm la vién chirc trong bién
ché Nha nudc, duge lanh dao co quan cap giay nghi phép di tham nguoi than: vo

hoic chdng, cha, me (ca bén vo hoic chong) bi 6m dau, bi chét. Viéc thanh toan
ap dung theo ndm duong lich (tir 01/01/2024 dén 31/12/2024).

3. Thanh to4n tién tau, xe theo ché d di hoc, tip huan

a) Vién chire di tau thanh toan ghé ngdi mém; di xe 6 t6 thanh toan theo gia
vé thuec te;

b) biéu kién dé dugc thanh toan tién tau xe di hoc:

- Quyét dinh ctr di hoc ctia S& Y té hodc Thi truéng don vi.

- Vé tau, xe: theo gi ghi trén vé, hoa don mua vé. Vé tau thanh toan vé co6
tén cua nguoi di.

- Gidy di dudng c6 chir ky, dong diu ctia thi truéng don vi va xac nhan cua
noi hoc.
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- Céc chumg tlr thanh toan hop phép, hop 1 khéc: 1& phi cau duong, pha;
cude hanh ly (néu cd).

- Co quan khéng thanh toan phén chi phi da duogc noi dao tao dai tho, chi
tra (dugc ghi trong Gidy triéu tap).

¢) Diéu kién dé dugc thanh toan tién tiu xe di tap huan:

Ngoai tién tau xe theo ché dé di hoc, vién chuc di tap huan dugc thanh toan
tién thué phong nghi theo hinh thirc kho4n va tién phu cép luu tri.

4. Thanh ton tién tau xe theo ché do nghi phép nim:
4.1. Quy dinh chung:

- Trude khi nghi phép 07 ngay, ngudi xin nghi phép phai béo voi Lanh dao
khoa, phong dé théng nhét va sap xep cong vige trong khoa, phong; viét glay xin
di nghi phép trinh lanh dao khoa, phong cho y kién, sau dé chuyen veé Phong
TCHC-KHTC dé tham muu cho Thu trudng don vi xem xét, quyét dinh.

- D6i véi VC-LP nghi phép trong truong hop di thdm cha, me (ca bén chong
hodc bén vg), vo, chong, con bi om dau, bi chét thi phai c6 don va dugc chinh
quyen dia phuong noi than nhén cu tri hodc co s y té xac nhén c6 ngudi than bi
om dau di diéu tri & co s y té, diéu tri dai han tai nha, hoic bj chét.

- Nguoi di nghi phép duoc thanh toén tién phuong tién di lai va tién phu
cép di dudng khi nghi phép hang nam theo quy dinh hién hanh.

4.2. Thoi gian dwgce nghi phép:

Thoi gian duge nghi phép: theo quy dinh hién hanh (khéng ké ngay nghi
1€, ngay nghi hang tuén theo quy dinh)

4.3. Ché do thanh toan tau xe:

- Thyc hién theo Théng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/ 10/2011 cua B
Tai chinh quy dinh ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam dbi véi cén bd,
cong chirc, vién chire, lao dong hop dong lam viéc trong céc co quan nha nudc va
don vi su nghi¢p cong 1ap; Thong tu s6 57/2014/TT- BTC ngay 06/5/2014 cua B$
Tai chinh sira d6i, b sung mét s6 diéu cta Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua Bo Tai chinh quy dinh ché d9 thanh toéan tién nghl phép hang nam
déi véi can b, cdng chirc, vién chire, lao dong hop dong lam viéc trong céc co
quan nha nuéc va don vi sy nghiép cong 14p.

- Déi véi viée nghi phép tham tr than phu mau, vo chdng, con dm nim
vién, chet thanh toan 02 vong tién tau (ghé ngdi) hodc xe 6 t6 thanh toan theo gia
vé thuc té khong qua 01 1an/ ndm, chi thanh todn khi c6 ching tir vé tau, xe horp
1€ theo quy dinh va phu hop véi thoi gian nghi phép, dong thoi phai c6 cac giay
to chimg minh hop 1€ theo quy dinh (gidy x4c nhan ctia bénh vién, giay bdo tir...).

- Truong hop do nhu cdu cong viée khéng thé bb tri cho VC-LD nghl phep
hoic b tri khong du sb ngay nghi phép theo quy dinh, thi Thu trudng don vi quyét
dinh viéc chi tra tién bdi dudng cho VC-LD nhimg ngay chua nghi phép hang
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nam. Tién nghi phép hang ndm chi duoc thanh toan m&i ndm mat 14an. Nghi phép
nam nao chi dugc thanh todn trong nam do.

- Ché d¢ chi tién boi dudng doi véi nhitng ngdy dugc nghi phép hang nim
theo phap luét quy dinh, nhung chua nghi hoac chua nghi hét sé ngay nghi hang
nam duoc ap dung tai Diéu 5 Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
cuia Bo Tai chinh.

- VC-LP néu d3 duoc don vi bé tri sap xép thoi gian cho di nghi phép theo
quy dinh nhung khéng c6 nhu cau nghi phép thi khéng duge chi tra tién bdi dudng
d6i véi nhimg ngay chua nghi phép hang nam.

5. Thanh toan tién tau, xe theo ché d6 di cong tac:

Gom: Tién phuong tién di lai, phu cap luu tru, tién thué chd & noi dén cong
tac thuc hién theo quy dinh hién hanh Nha nudc theo hai hinh thirc: thanh toan
theo hoa don thuc té hodc khoan nhung khong vugt mire quy dinh chung.

Vién chirc, ngudi lao dong di tau thanh ton giudng ndm mém diéu hoa; di
xe 0 t0 thanh toan theo gia vé thuc té; truong hop di mdy bay thanh toan theo gia
vé mdy bay nhung tdi da khong vurot vé thanh toan céc loai phuong tién (tau, xe)
quy dinh trén.

5.1. Thanh toan cong tac phi theo quy dinh Nha nuée:

a) Piéu kién dé dugc thanh toan:

- Thuc hién ding nhiém vu giao;

- Pugce Giam déc co quan cur di cong tac va c6 xac nhén noi dén cong tac;

- C6 du chimng tir thanh toan:

+ Quyét dinh trung cau (do1 vai di giam dinh phép y tu thi, thuorng tlch)

Gidy triéu tap, Gidy mdi ctia noi t6 chirc hoac Cong vin/ Quyét dinh ctr di cong
tac cua Thu trudng don vi.

+ Vé tau, xe: theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé. Vé tau thanh toan vé co
tén cua nguoi di.

+ Vé may bay ngoai cudn vé (hoic vé dién tir) phai kém theo thé 1én méy
bay va kém thdéng tin gia vé tau cung ngay (tham khao tai dia chi vetau.vn).

+ Giay di duong c6 chir ky, déng dau cua thu trudng don vi va xac nhan
cua co quan noi dén cong tac.

+ Céc chimg tir thanh toan hop phap, hop 16 khac: Hoé don tién thué phong
nghi; 1€ phi cau duong, pha; cudc hanh ly (néu co).

- Co quan khong thanh toan phan chi phi da dugc don vi noi triéu tip cong
tac dai tho, chi tra (dugc ghi trong Giay moi).

- Nguoi di cong tac phai thuc hién thanh toan trong thang phat sinh cong
tac, néu thoi gian di cong tac sau ngay 20 cua thang dugce thanh toan vao thang
sau lién ke.
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* Luu y: Khong thanh todn vé gia, vé tcfy xod, vé sua chita, vé taxi phai do
chu phwong tién ghi va ky, gid vé phi hop V6i 56 km thue té; vé taxi tir 200.000d
tro lén phdai cé hod don do; truong hop cd tir 2-7 nguoi tr lén cung di cong tac
mot noi theo gidy moi héi nghi thi khéng thanh toan tién taxi cho tung cd nhan.

Néu phat hién Vién chire va nguoi lao déng thanh todn vé gia, vé tdy xod,
Vvé sura chita, phong TCHC-KHTC lap bién ban bdo cao lanh dao va ha thi dua 1
béc/ thang phdt sinh ¢é vé gia, vé tdy xod, vé sira chita.

b) Loai phuong tién thanh toan:

Vién chire, ngudi lao dong di tau thanh toén giuong nim mém diéu hoa; di
xe 0 t6 thanh toan theo gia vé thuc té; di may bay thanh toén theo gié vé may bay
nhung t6i da khong vuogt vé thanh toan cac loai phuong tién (tau, xe) quy dinh
trén.

5.2. Thanh toan cong tac phi theo hinh thirc khoan:

Diéu kién dé dugc thanh toén, loai phuong tién thanh toén va thdi gian
thanh toan nhu phén 4.1.

5.2.1. Thanh toan phu cap lhru tri:

Phu cép luu tra 1a khoan tién do Trung tdm chi cho nguoi di cdng tac dé hd
trg thém cung vdi tién luong nhim dam bao tién an va tiéu vit cho ngudi di cong
tac, dugc tinh tur ngay bat dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac tro ve
Trung tdm (bao gom thoi gian di trén dudng, thoi gian luu trd tai noi dén cong
tac, khong tinh nhitg ngay 1am viéc riéng); mic phu cap luu tra dé tra cho nguoi
di cong tac nhu sau:

a) Phu cip luu trii trong tinh (4p dung véi truong hgp ma khoang cach tir
tru s¢ co quan dén noi cong tac tir 10 Km trg 1én):

p , : Mirc phu cap
STT Phu cap luu tra trong tinh 5 . .
(dong/ ngay/ nguoi)
1 | Di cong tac dén 02 huyén mién nai (Khanh Son 100.000
hoac Khanh Vinh):
Di cong tac dén céc dia phuong con lai 80.000
3 | Pi cong tac trén bién, dao 120.000
b) Phu cép luu tri ngoai tinh:
. ' Mirc phu cé
STT Phu cap luu tra ngoai tinh 3 p‘ € ..
(dong/ ngay/ ngudi)
1 | Dicong tac déq céc thanh phd truc thude Trung 200.000
uong, thanh pho la do thi loai I thudc tinh
2 | Pi cong tac dén céc dia phuong con lai 150.000
3 | Di cong tac trén bién, dao (ngoai tinh va huyén 250.000
Truong Sa):
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5.2.2. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
a) Thanh toéan theo hinh thirc khoén:

STT Thanh toan tién thué phong nghi Muc khoan
theo hinh thirc khoan (d6ng/ ngay/ nguoi)
I | Di cong téc tai cac quan, thanh phé thudc thanh 400.000

phé truc thude Trung uong va thanh phd dé thi
loai I thudc tinh

2 | Pi cong tac cac huyén, thi x4 thudc thanh phd 300.000
true thude Trung uong va thi x4, thanh phd (trir
thanh phd loai I) thuéc tinh

3 | Di cong tac cac ving con lai gdbm: cdc huyén 250.000
thudc tinh con lai

4 | Di cong tac trong tinh 150.000

b) Thanh toan theo héa don thuc té:

Truong hop nguoi di cong tac khdng nhén thanh toan theo hinh thirc khoén
thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don, ching tir hgp phap
theo quy dinh cua phap luat) do Thu truéng don vi duyét theo tiéu chuan thué
phong nhu sau:

Thanh toén tién thué phong nghi theo héa Sc3 — (dor}%/ ngayl/
STT £ phong theo tiéu chuan
don thuec té e
02 nguoi/ phong)
1 | Di cong tac tai cic quan, thanh phd thude 800.000
thanh phé truc thudc Trung wong va thanh
phd d6 thi loai I thudc tinh:
2 | Dicong tac tai cac vung con lai 500.000
Pi cong téc cac ving con lai gdbm: cac
2 huyén thudc tinh con lai e
4 | Pi cong tac trong tinh 150.000

Truong hop di cong tdc moét minh hodc doan cong tac co 1€ ngudi hodc 18
nguoi khéc gidi thi duge thué phong riéng theo tiéu chuan trén.

Truong hop ngudi di cdng tac do phéi hoan thanh cong viéc dén cudi ngay,
hoidc do chi déng ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hda, 6 t6) tir 18 gio
den 24 gid cling ngay, thi duge thanh toan tién nghi cta nira ngay nghi thém (bao
gom ca hinh thure thanh toan khoan va thanh toan theo héa don thyc té) tdi da
bing 50% muc thanh toan khoan tién thué phong nghi tuong tng cua timg dbi
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tuong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua
dém trén tau hda, thuyén, tau thily, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

5.2.3. Kho4an cong tac phi cho vin thw, ké toan:

Khoan cong tac phi hang thang cho vin thu di dua cong van, tai liéu, gidy
td,.. dén buu dién, céc S, ban nganh, doan thé; ké toan di giao dich véi Sé Tai
chinh, Ngan hang, Kho bac Nha nudc va cic S& Nganh ¢ lién quan: mue khoén
350.000 ddng/ngudi/thang (theo Khoan 4 Diéu 2 Nghi quyét sb 15/2017/NQ-
HDND ngay 06/12/2017 ctia Hoi dong nhén dén tinh Khanh Hoa).

Diéu 11. Chi phuc vu hdi nghi, hdi thio va tiép khach

Thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai
chinh va mirc chi thuc hién theo Nghi quyét sb 15/2017/NQ-HDND ngay
06/12/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa vé ché d6 cong tac phi, ché
do chi hoi nghi d6i véi céc co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong 14p trén
dia ban tinh Khénh; Nghj quyét 11/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 cua Hoi
d6ng Nhan dén tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh muc chi thu lao cho béo céo
vién, gidng vién trong cong tac dao tao, bdi dudng, phd bién kién thire cho can
by, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh Khanh Hoda va Nghi quyét so
02/2019/NQ HDND ngay 09/7/2019 cua Hoi dong nhén dén tinh Khédnh Hoa vé
viéc quy dinh ché d tiép khach nuée ngoai, che d6 chi tb chire hoi ngh1 hoi thao
qudc té tai tinh Khanh Hoa va ché do chi tiép khach trong nudc cia cac dia
phuong, co quan, don vi thudc tinh Khanh Hoa.

Chi phuc vu hoi nghi, héi thao nhu: thué hdi trudng, in sao tai li¢u, in bang
hoi nghi, bandrol, thué xe, thué giang vién... phai c6 hop dong, gidy bién nhan
hogc hoéa don (trong truong hop thué dich vu) thuc hién tuy theo tinh hinh hoat
dong thyc té phét sinh va ngudn tai chinh cta don vi va thuc hién theo ché dd hién

hanh.
1. Chi hoi nghi:
a) Kinh phi hd tro tir ngudn phuc 1oi Trung tdm (néu co):
- Hoi nghi tdng két nam chi theo ké hoach duyét (lién hoan cudi nam);
- Ho1 nghi CBVC tham dy 100.000d/ngudi;
- Pai biéu moi 200.000d/ nguoi;

b) Kinh phi theo quy dinh hién hanh cta Nha nuéc (theo ké hoach duyét):
chi tai liéu, van phong phdm, nude udng, trang tri hoi truong.

2. Chi hdi thao khoa hoc: Danh cho hoi thao khoa hoc chuyén nganh vé
Phap y. Déi tugng tham gia hoi thao la co quan quan ly chuyén nganh ctia B6 Y
té, Vién va Phan Vién Phép y quéc gia, Trung tim Phép y c4c tinh, thanh phd
trong ca nudce. Kinh phi hdi thao khoa hoc thuc hién theo quy dinh hién hanh, theo
ké hoach do Thu trudng don vi phé duyét.
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3. Chi tiép khach:
~ Tuy truong hop can thiét Giam dbc quyét dinh viéc chi tiép khéach trén tinh
than ti€t kiém va thanh toan theo ching tir hoa don quy dinh, muc chi thuc hi¢n
theo Nghi quyét 15/2017/NQ-HDPND ngay 06/12/2017 ctia Hi dong Nhan dan
tinh Khanh Hoa.

Piéu 12. Sir dung viin phong pham
_1. Vat tu, van phong pham, cong cu, dung cu van phong dugc trang bi theo
nhu cau thuc té cua cong viéc nhung phai tiét kiém to1 da va cap phat theo thyc té
sur dung.
~ 2.Khi hét myc mdy in, VC-LD phai lam dé nghi giri phong TCHC-KHTC
dé tién hanh kiém tra va ky xac nhén trinh Thu trudng don vi duyét trude khi thuc
hién mua sam hodc sac muyec.
3. Can cur thuc té sir dung céc nim trude, phong TCHC-KHTC téng hop va
dé xuét dinh mirc, so lugng van phong pham cho ndm sau.

4. Khoa, phong phai c6 dy tru van phong pham giri phong TCHC-KHTC
tong hop, tham muu trinh Gidm doc duyét, thuc hién theo quy dinh; Khoa, phong
str dung phai tiét kiém va tranh lang phi. Khi cac doan kiém tra ciia Trung tam
phat hién 1ang phi thi trir thi dua cta khoa, phong va vién chirc va nguoi lao dong
vi pham.

Piéu 13. Chi sir dung dién thoai, bdo, thong tin tuyén truyén

1. Pinh mirc chi phi sir dung dién thoai, internet

= Viéc trang bi may dién th’oai cd ’dinh tai cac khoa, phong thuc hién theo
nhu cau thyc te va dugc Giam doc quyét dinh, chi st dung dién thoai cho hoat
dong cong vy, nghiém cam sur dung cho viéc riéng.

- Viéc két ndi Internet dén khoa, phong chirc nang dé thuc hién nhiém vu
chuyén moén, hanh chinh va xem vén ban phap luét, thong tin ¢6 lién quan. Nghiém
cam viéc xem phim, 1én facebook... trong gi¢ hanh chinh.

- Thanh toén tién dién thoai ban, internet theo hoa don, yéu cau st dung tiét
kiém toi da.

- Giam dbc, Ph6 Gidm déc thanh toan khoan goi di dong: 200.000 dong/
thang (theo Quyét dinh so 3562/QD-CTUBND ngay 30/12/2020 cta Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Khanh Hoa).

2. Sach bao tuyén truyén

- Trung tdm dat mua bao Thanh Nién, bao Khanh Hoa.

- Phong TCHC-KHTC cir can bo hanh chinh viét gidy dé nghj thanh ton
(kem theo cdc chung tir) va chuyén cho bd phan ké toan.



17

- Ké toan lap bang ké thanh toan va chuyén tién vé tai khoan céc co quan
trén theo quy dinh.

* Yéu cau:

- B§ phén Béo v§ nhan béo, tap chi chuyén Phong TCHC-KHTC trinh Lanh
dao Trung tdm duyét tin, sau d6 chuyén céc bo va tap chi cho cén bd vian thu dit

bao va tap chi tai cac ti/ ké sach duoc quy dinh dé phuc vu VC-LP va nguoi bénh
co nhu cau doc va nghién ctru;

- Mot sb thong tin tuyén truyén khac: phim anh, mua sach phuc vu chuyén
mon, moi giang vién noi chuyén thoi sy, hoc tap nghi quyét,... thanh todn theo
thue té.

Diéu 14. Quy dinh vé sir dung dién, nuée

1. VC-LD déu phai c6 y thirc bao vé va str dung tiét kiém cac thiét bi dién,
nudc, khi phat hién hu hong, ro ri phai bao ngay cho Phong TCHC-KHTC xtr ly,
khic phuc Khi ra khoi phong lam vige phai tat dién, quat may, diéu hoa nhiét do.
Khi hét gior 1am viée phai tit toan b thiét bi str dung dién trong phong (khéng bao
gdm cic mdy moéc, thiét bi truc tiép phuc vu bao quan mau, hoa chét, hé thong
camera giam sat an ninh, hé thong Wifi va dudng truyen Internet). Khi m¢ diéu
hoa nhiét d¢ phai dong cua dé tranh lang phi dién nang va anh huéng dén tudi tho
cia may, dong thoi dé phong su ¢b vé dién x4y ra chay né trong don vi, khu lién
co. Neu phét hién VC-LD vi pham lan diu thi nhic nho; truong hop da nhéc nho
ma van con vi pham thi dé nghl €O quan xem xét giam trir tién thu nhép téng thém
va binh xét thi dua, cu thé vi pham qua 03 lan trong nam thi giam tién tiét kiém
chi trong ndm 20%/ nam.

2. Phong TCHC-KHTC c¢6 trach nhi¢m theo ddi, thudng xuyén kiém tra
tinh hinh st dung dién, nudc ctia co quan va dé xuat cach khic phuc su ¢b ciing
nhu céc bién phép ting cudng cong tac quan ly dé tiét kiém dién, nuée tranh lang
phi. |

3. Ngoai gi® hanh chinh phai tit dién phong lam viéc, hanh lang va dién
nuéc nha vé sinh. Phong TCHC-KHTC chiju trach nhiém kiém tra tiét kiém va an
toan dién.

Piéu 15. Quy dinh vé quan ly, sir dung, sira chira xe 6 t6, xe may cong
vu va thué xe di cong tac

1. Quan ly, sir dung xe 6 to, xe may:

- Xe 0 t0, xe mdy co quan dugc quan ly bao quan tai tru s lam viéc.

- Chi sir dung 6 t6, xe méay vao muc dich cong viéc theo quy dinh hién hanh
cua nha nudc, dam bao phuc vu cc")ng tac giam dinh kip thoi.

- Pé dam bao tinh an toan Ve tién clia va tai san, khi VC-LD di ndp tién tai
Kho bac, nhan tién tir Phong H4u can dugc lanh dao didu dong xe.
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- Pinh mirc str dung xang xe (xang ES) cho ting chiing loai, cu thé:

+ Xe 6t6 hiéu Jolie: 18 lit/ 100 km (ca dong bang va mién nui).

+ Xe mé t6 (Honda): 01 lit/ 30Km (ca dong bang va mién nui).

- Thanh toan nhién liéu cin cir vao 1 trinh ghi trén 1énh diéu xe, quyét toan
nhién liéu hang hang c6 xac nhén ctia Phong TCHC-KHTC va héa don hop 1¢
theo ché do quy dinh.

- Dinh ky hang thang Phong TCHC-KHTC cé nhiém vu bdo céo chi tiét
hoat dong, thanh toan va tam ung nhién liéu cho 1ai xe cia tirng xe.

- Hinh thtic thanh toan, nhan phiéu linh nhién liéu: Trung tdm ky hop dong
voi Cong ty Xang dau, phat phieu nhan xang.

2. Bao dudng, stra chira xe 6 t0, xe may:

- Dé dam bao an toan tudi tho cho xe, thyc hanh tiét kiém, 1i xe phai mé
s0 1y lich theo d&i k¥ thuat xe, bao dudng, stra chita va mua sam phu tung thay
thé. Hang nam lén ké hoach bao dudng dinh ky theo quy trinh bdo dudng quy
dinh. Trudce khi di cong tac va sau chuyén cong tac ve lai xe phai bao quan, lau
chui, rira xe sach sé.

~ Laixe thay xe c6 hién twong hong héc can phai sira chira thay thé phai c6
giay bao hong hodc gidy dé nghi stra chita, Phong TCHC-KHTC kiém tra xac
nhén va dé xuat Lanh dap don vi duyét bao gia thuc, hién trén co so lua chon
xudng sua chira uy tin, chat lugng, gia ca hop ly, dia di€ém thuén loi. Trong truong
hop sira chita 16n phai cé hgp dong theo quy dinh. Truong hop xe hong dot xuat
trén duong di cong tac, viéc sira chita phai c6 xac nhan cuia Trudng doan cong tac
di cung dé tiép tuc van hanh.

Péi v6i nhitng hong héc 16n hodc dai tu can cho xe di kham, cin cir vao ket
qua kham xe, Truéng Phong TCHC-KHTC cung lai xe ¢6 y kién d€ xuat vé cac
hang muc can stra chita, thay thé. K€ toan kiém tra vé thu tuc t%li chinh, kha nang
kinh phi va bao gia dich vy canh tranh cta cac don vi cung cap trinh Gidm doc
Trung tdm quyét dinh cho stra chira thay thé.

- Lai xe chju trach nhi¢ém gidm sat stra chita theo dung cac hang muc da
dugc ghi trong hop dong, ky xac nhan nghiém thu dé thanh 1y hgp dong.

- Céc thiét bi sau khi thay thé phai mang vé co quan dé tién hanh thanh ly
theo quy dinh.

- Khi stra chita xong, lai xe c6 trach nhiém bao cao Trudong Phong TCHC-
KHTC ve tinh trang xe sau khi stra chita.

- Chi stra chita, bao hiém 6 t6, xe méay hang nim theo quy dinh hién hanh.

- Riéng ddi voi xe 6 t6 viée sita chita dinh ky duge quy dinh nhu sau: cén
clr vao cong to mét ctia 6 t6 cé xac nhan cua phong TCHC-KHTC s6 km dau va
cudi:

+ Sau 5.000 km chay sé& thay nhét may 01 lan.
+ Sau 10.000 km thay loc nhét 01 1an.
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+ C1r 20.000 km thay loc xang.
- Kiém dinh xe duoc thuc hién theo quy dinh cta nha nudc.
- Dinh ky 6 thang cho kiém tra xe bao dudng va bom m& xe 01 lan.
- Thay 16p xe tuy tinh hinh thyc té ma Giam déc quyét dinh.
3. Trach nhiém cia Lai xe 6 to:
- Thuc hién lai xe theo diing nhiém vu duogc glao L4i xe phai ghi day du 16
trinh cong tac vao So theo ddi lich trinh hoat dng cua xe (ngdy, thang, nim, cu

the noi di, noi dén, dbi tuong sir dung xe di cong tac, ndi dung di cong tac, chi tiét
s6 km ching dudng cong tac...) S6 km cia xe s& duge chdt vao mdi cubi thang.

- Lai xe phai pha1 tuan thu Luét Giao thong, khong duogc tu y dua xe ra khoi
co quan khi chua c6 y kién cia Lanh dao don vi hoic Trudéng Phong TCHC-
KHTC. Truong hop di cong tac xa, ¢ lai qua dém thi 14i xe tu bdo quan xe va chiu
trach nhiém trudce co quan.

- Khi vén hanh xe di cong tac theo lich, 1énh diéu xe hodcdacoy kién dong
y cua Lanh dao don vi hodc Tru(mg Phong TCHC-KHTC, néu c6 xay ra sur cd bat
thuong thi lai xe phai bao cdo ngay voi Lanh dao don vi hodc Truong Phong
TCHC-KHTC dé chi dao viéc giai quyét hau qua. Moi truong hgp véan hanh xe ra
khoi co quan khong vi 1y do cong vu hodc khéng dugc sy cho phép cia nguoi ¢o
trach nhiém (Lanh dao don vi hodc Truong Phong TCHC- KHTC) néu c6 xay ra
su cb bat thuong thi 141 xe tu chiu trach nhiém trude co quan va phap luat.

4. Trach nhiém cia Phong TCHC-KHTC:

Dinh ky cubi mbi thang, kiém tra thure té tinh trang xe, ghi chi sé cong to
mét xe di chay trong thang, déi chiéu véi sb nhat trinh do 14i xe ghi dé 1am can
ctr theo doi, bao dudng.

S. Sir dung xe 6 t6 thué di cong tac:

- Truong hop di cong tac phuc vu gidm dinh va dugc Giam doc phé duyét
khi xe 6 t6 cuia Trung tdm di dugc diéu dong hodc dang sira chira, thi tuc thanh
toan theo quy dinh;

- Truong hop di cong tac theo yéu cau nhiém vy cong, VC-LBthuc hién c6
thé thué xe di cong téc, thu tuc thanh toan theo quy dinh;

- Truorng hop lanh dao thué xe taxi di cong tac trong tinh thu tuc thanh toan
co glay moi hodc ké hoach duge Giam dbc phé duyét va héa don tai chinh van
chuyén cta hang Taxi.

Diéu 16. Quy dinh vé quén 1y, mua sim, thanh ly, sira chira thwong xuyén
tai san

1. Quy dinh vé quan ly tai sin

a) Tai san trang bi tai cac phong lam viée: VC-LD khong dugc tu y mang tai
san cong ra khoi co quan hodc diéu chuyén tir phong nay sang phong khac khi

INH
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chua ¢ y kién dé xuat cia Truéng Phong T4 chirc hanh chinh - Ké hoach tai
chinh va y kién phé duyét cia Lanh dao Trung tam.

b) Viéc quan 1y tai san, trang thiét bi chuyén mén duoc thuc hién theo cac
quy dinh hién hanh.

Cac khoa, phong chuyén mon, VC-LD dugce giao quan ly, sir dung tai san co
trach nhiém bao quan, sir dung diing cong ning, doi tuong, tiéu chuan dinh mire,
ché do, bao dudng, sira chita theo quy dinh, bao dam thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi.

Céc khoa, phong chuyén mén dugc trang bi tai san méi, thay thé tai san cii
phai 1ap bién ban giao, nhan va nop lai tai san cii cho Trung tdm d€ lam thu tuc
thanh ly hoac diéu chuyén theo quy dinh.

Khéng duge cho muon tai san, sir dung tai san vao muc dich ¢4 nhan.

c¢) Tai san cia Trung tdm phai dugc phong TCHC-KHTC theo ddi quéan ly
va thuce hi¢n vige nhap, chudn héa dir liéu tai san coéng cta Trung tdm 1én Phan
mém Quan ly tai san c6ng (https:/qltsc.mof.gov.vn) theo quy dinh cuia Nha nudc,
trén hé thong s6 séch ké toan (trong phan mém quén ly MISA) bao gOm ca tai san
tir ngudn vién tro, qua ting... déu mo sb theo doi mot dau méi.

Cac khoa, phong ¢6 lién quan dén tai san phéan bd, ban giao, tiép nhan phai
thuc hién theo bién ban mau 0 l/TSC—BBQN tai N,ghi‘dinh 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét so diéu cua Luét Quén ly, str dung
tai san cong. Khi tiép nhan tai san cong cac khoa, phong, phai thuc hién bién ban
giao, nhén va dua vao tai san, phén cong ngudi sir dung, quan ly, tham muu lanh
dao ban hanh quyét dinh giao can bd chuyén moén k¥ thuét quan ly theo quy dinh.

Tai san dugc phan bo cho khoa, phong phéi duge mé s6 theo ddi dé dbi chiéu
vol pp(‘)ng TCHC-KHTC khi kiem ké; khoa, phong nao nhén, chuyén tai san phai
m¢ s6 sach theo doi va thyc hién dung quy trinh giao nhéan.

Viéc diéu c,huyén tai san gitra cac khoa phong phai ¢ théng nhét bang van
ban ctia Giam doc Trung tam.

Tai san con gia tri theo quy dinh phai hop déng bao dudng, bao tri hang nam;
tai san hu hong khi thay thé khoa phong luu gitt khoa phong minh, va dé xuat
thanh ly 2 1an/ ndm vao dip 6 thang dau nam va thang 12 hang ndm, do Héi dong
kiém ké Trung tam tong hop dé xuat thuc hién theo quy dinh.

2. Ché d mua siim tai san

Can ctr nhu cau thuc hién nhiém vu khoa, phong dé xuét:

- Néu tai san 1a thiét bi, y dung cu chuyén mén thi khoa phong giri vé Khoa
Giam dinh — Giai phdu bénh va Xét nghiém tng hop, trinh Giam dbc xem xét,
phé duyét.

- Néu tai san 1a thiét bj, phan mém, cong cu dung cu dung trong Cong nghé
thong tin phuc vu cho thay thé sira chua (trlr tai san mua sam tap trung) thi khoa
phong giri vé Phong TCHC-KHTC tdng hop, trinh Giam ddc xem xét, phé duyét.
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- Néu tai san la may moc, cong cy, dung cu khac thi khoa phong gt vé phong
TCHC-KHTC tong hgp, trinh Gidm ddc xem xét phé duyét;

Luwu y: Viéc mua sim thuong xuyén thyc hién theo quy dinh mua sam tai
Trung tim. Mua sim tai san vt tu, thiét biy te héa chit phai thong qua Hoi dong
Khoa hoc va thyc hién theo quy trinh mua sém dau thau thiét bi y té va cac van
ban phap luét lién quan.

3. Sira chira thwong xuyén tai san:

- Hang nam theo quy trinh dinh mirc bao dudng: Phong TCHC-KHTC lap ké
hoach vé duy tu, sira chita céc tai san; tién hanh bao [dudng dinh ky may méc thiét
bi vi tinh, méy diéu hoa nhiét @6 nham nang cao tudi tho cta mdy, dam bao phuc
vu t6t, tao diéu kién lam viéc cho VC-LD trong don vi. Céac phu tung thay thé phai
nhap kho dé theo dai, quan ly. Truong hop hu héng dot xuat, VC-LD st dung
phai bao cho Phong TCHC-KHTC kiém tra mirc d6 hu hoéng, trinh Lanh dao
Trung tdm cho y kién chi dao sira chita hoic mua méi.

- Khi tai san cong (ké ca may tinh va thiét bj di kém) hu hong cén stra chita
thay thé, nguoi su dung tai san cong (hodc tai san st dung chung thudc khoa,
phong) lam gidy dé xudt (¢ xac nhan cta Lanh dao khoa, phong quan ly), gui
Phong TCHC-KHTC tong hop va kiém tra, danh gia thuc té mirc d6 hu héng trude
khi trinh Lanh dao Trung tdm phé duyét.

4. Bio dwdng va thanh ly tai san (thuc hi¢n theo Quy ché quan ly tai san
cua Trung tam).

Piéu 17. Quy dinh vé kiém ke tai san, dung cu, trang thiét biy té, cong
cu dung cu (thuc hién theo Quy ché quin ly tai san cua Trung tim)

Kiém ké tai san la dung cu, thiét bi y té, tai san khac: Nhim thuc hién tot
cong tac quan ly va danh gia tai san, hang ndm, Trung tdm giao Phong TCHC-
KHTC tham muu ban hanh quyét dinh va ké hoach doan kiém ké cia Trung tam
vao cudi ndm (trude 20/12 hang ndm), cac khoa phong lién quan can cu Quyet
dinh va ké hoach té chtrc thuc hién va chiu trach nhiém vé so liéu kiém ké cua
minh.

Diéu 18. Ché dj chi dao tao
1. Quy dinh vé di hoc va thanh toan tién di hoc

- Vién chire di hoc phai c6 tén trong K¢é hoach dao tao dugc Trung tam xay
dyng hang ndm vao cudi ndm trude va dugc lanh dao don vi trinh cap c6 tham
quyén phé duyét; truong hop khac do nhu céu cap thiét can b sung chuyén mon
cho su phat trién cia Trung tdm hoéc do nhu cau bo nhiém cén bd lanh dao thi
lanh dao Trung tdm xem xét trinh cép c6 thim quyén phé duyét, thanh toan theo
quy dinh.

A
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- Vién churc di 6n thi va di thi (dai hoc, sau dai hoc) chi dugc thanh toan
tién tau xe cho lugt di va vé, khong thanh toan tién hoc phi én thi va 1é phi thi néu
thi khong dau.

- Viéc thanh toan cac ching tir trén vién chirc phai tap hop va thanh toan
kip thoi trong ndm duong lich (khong vuot qua 31/12 ndm phat sinh chung tu).

2. Pao tao sau dai hoc:

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét scf) 11/2022/NQ-HDND ngay
23/9/2022 cua Hoi dong nhéan dan tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh quy dinh ché
d6 ho trg dao tao, boi dudng can bg, cong chire, vién chire va thu hit nhan tai trén
dia ban tinh Khanh Hoa.

3. Pao tao dai hoc, dao tao ngin han dwéi 01 nim

Thyc hién theo hudng dan tai Cong van s6 1554/SYT-KHTC ngay
25/05/2018 cia S Y té Khanh Hoa vé viéc thuc hién Céng vin sO
1961/STCTCHCSN ngay 21/5/2018 ctia S& Tai chinh huéng din cac don vi y té
trén dia ban tinh ty chi trong cong tac dao tao:

Piéu kién dugc cir di dao tao phai thyc hién ding theo Nghi dinh sé
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu Vé dao tao, boi dudng can b9,
cdng chire, vién chire va Nghi dinh s0 89/2021/ND-CP cua Chinh phu: Stra doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam
2017 cua Chinh phu vé dao tao, boi dudng can b, cong chure, vién chire va phai
dap ung nhu cau phat trién cua don \vi, phai co6 ké hoach dao tao dugec Giam doc
Trung tdm phé duyét va diing yéu cau cac van ban trén.

Thuc hién tuy theo tinh hinh hoat dong thuc té phat sinh va ngudn tai chinh
cua don vi:

3.1 Pao tao dai han trinh dé dai hoc:

- Pugc thanh toan tau xe di va vé 02 lugt/ nam (Tét, he), 1¢ phi 6n thi, 1¢

phi thi, hoc phi (néu dau di hoc dai hoc).

- T1en hoc phi chi tir ngudn quy phét trién su nghiép ctia don vi (tuy thude

vao nguon Quy phat trién su nghiép cua don vi néu co).

3.2. Pao tao ngan han dwéi 01 nam:
- Pugc thanh toan tién tau xe tir kinh phi ngan sach Nha nudc.

- Pugc thanh toan tién hoc phi tur ngudn quy phat trién su nghi€p cua don
vi (tiy thudc vao ngudn Quy phat trién su nghiép cta don vi néu co)

4. Vién chirc khi hoc vé phai nop vin bang/ chimg chi vé Phong TCHC-
KHTC dé nhép hd so' va tham muu Lanh dao phan cong cong viéc. VC-LD sau
thoi gian dao tao néu khong thuc hién day da cam két dao tao ma tu nghi viéc
hodc chuyén noi cong tac (trir truong hop S& Y té ¢6 quyét dinh dleu dong) phai
boi thuong theo ding quy dinh hién hanh ctiia Nha nudce va Quy dinh vé bdi thuong
chi phi hd tro can bd, cong chirc, vién chirc thude dién dugce ap dung cac ché do
hé trg dao tao, bodi dudng cén bd, cong chirc, vién chirc va thu hat nhan tai trén
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dia ban tinh Khanh Hoa khi vi pham cam két (ban hanh tai Quyét dinh s6
17/2023/QD-UBND ngay 04/8/2023 cta Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa).

Diéu 19. Thanh toan chi cic hoat dgng thuwdng xuyén
1. Chi hop cac Hoi dong cua Trung tim:

- Chi hop Hdi ddng khoa hoc k¥ thuét téi da khong quéa 200.000 dong/ 01
nguoi/ 01 hoi dong,

- Chi hop hdi chan chuyén mén t6i da khéng qua 300.000 dong/ 01 ngudi:

- Chi tiép khéch tiét kiém tdi da va khong quéa 200.000 ddng/ 01 ngudi;

- Chi hop Héi dong Thi dua - khen thuong; Hoi dong ky luat; Hoi dong
Cham diém cong téc cai cach hanh chinh; Hoi ddng nang bac luong thuong xuyeén,

ning bac luong trudc thoi han; Hoi dong dén bu chi phi dao tao: 100.000 dong/
01 ngudi/ 01 hoi dong (chi 01 1an cho phién hop cubi cung).

2. Chi bao hiém 6 td, xe may hang nam theo quy dinh hién hanh.

3. In 4n ho so chuyén mén thanh toan theo qui dinh hién hanh.

4. Thanh to4n dc hai hién vat theo quy dinh; Thanh toan kinh phi do kiém
mdi truong bing hoa don hodc hop dong véi don vi ¢ chie ning do kiém méi
truong.

5. Xa phong giit, nudc xa vai do bao hg lao dong thanh toan theo quy dinh
hién hanh.

6. Thanh toan tién ngoai gio cho cac trudong hgp tryc béo lut, phong chong
thién tai; tham gia cong tac dau thau (néu co)... trong cc ngay tét, 18 theo didu
dong cua lanh dao Trung tam.

7. Thanh toan kinh phi tur nguodn kinh phi cap cho dé tai NCKH cap tinh chi
theo ndi dung cong viéc, tién do thuc hién cua dé tai dugce cap thim quyén phé
duyét.

8. Thanh toan cho vién chirc tham gia cac td thim dinh, to chuyén gia céc
g6i thau thuc hién déu thiu tap trung, chi theo quy dinh, dugc cap cé tham quyén
phé duyét.

9. Thanh toan kinh phi kham sirc khée can bd vién chirc hang nam theo hop
dong v6i don vi dich vu va theo ké hoach duoc Gidm déc Trung tam phé duyét.

10. Chi thanh toan giri thu dam bao, thu chuyén phat nhanh (EMS), buu
pham buu kién...: Van thu tap hop céc chimg tir (hda don mua tem; bién lai thu
cuoce gui thu dam bao, EMS, buwu pham, buu kién...) va viét giay xin thanh toan
gui Phong TCHC-KHTC trinh Thu truéng don vi duyét.

11. Chi thanh toan phi vé sinh méi truong:

- Hang thang hodc quy, Cong ty Mai truong d6 thi chuyén gidy bao va hoa
don vé Trung tdm;

- Phong TCHC-KHTC ctr cén b hanh chinh viét gidy dé nghj thanh toan
(kem theo cac chung tir) va chuyén cho bo phan ké toan;

i
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- K& toan 1ap bang ké thanh toén va chuyén tién vé tai khoan céc co quan
trén theo quy dinh.

12. Chi thanh toan vé sinh don vi:

- Thu truéng don vi quyét dinh viéc ky hop dong dich vu véi don vi hodc
ca nhan cung cap dich vu vé sinh cong nghiép;

- Hang thang, don vi hodc ca nhén cung cap dich du vé sinh cong nghép
chuyén gidy béo va héa don vé Trung tam;

- Phong TCHC-KHTC citr can bd hanh chinh viét gidy dé nghi thanh toan
(kém theo cdc chimg tir) va chuyén cho bo phén ké toén;

- Ké toén lap bang ké thanh toan va chuyén tién vé tai khoan cac don vi
hodc ca nhan trén theo quy dinh.

13. Chi thanh toan I phi giao thong:

- Hang tuan Lai xe viét gidy dé nghi thanh toan (kém theo cdc chiumg tir

gom: vé thu phi cau duong va Lénh diéu xe c6 phé duyét cua Lanh dao don vi)
chuyén Phong TCHC-KHTC.

- Phong TCHC chuyén K& toan 1ap bang ké thanh toan va chuyén tién vé
tai khoan Lai xe theo quy dinh.

Dic¢u 20. Chi hd trg cac hoat dong cia Pang, cac doan thé

Noi dung chi hd trg Chi bd, Cong doan co sé ciia Trung tim (Pai hdi Chi
b, Cong doan) dua vao ké hoach hoat dong va kinh phi cta t6 chire dang, doan
thé d& dugc lanh dao Trung tdm duyét va thuc hién chi tiéu, thanh quyét toan theo
ding quy dinh tai chinh hién hanh.

Piéu 21. Vé tam trich cac Quy va thue hién chi tra thu nhip ting thém
trong nam ddi voi don vi: (thue hién khi nguon thu triv chi vuot trén 100%)

1. Can cir du toan thu, chi ctia nam; két ‘qua hoat dong tai chinh cia quy
trudce (trong trudng hop quy dau tién ctia nim ké hoach, don vi cin cir vao két qua
hoat dong tai chinh ctia quy IV nam trude lién ké), Phong TCHC-KHTC tham
muu xéc dinh chénh 1éch thu 16n hon chi thudmg xuyén giao tir chii hang quy (néu
c6), thuc hién tam trich Quy bé sung thu nhép, Quy khen thudng va Quy phuc loi
hang quy (t6i da khéng vugt qua 70% so chénh 1€ch thu 16n hon chi don vi xac
dinh duge theo quy) dé chi tra cho nguoi lao dong theo quy dinh va quy ché chi
tiéu ndi bd cua don vi nhim dong vién kip thoi ngudi lao dong phan dau hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

2. Két thic ndm ngan séach, trude ngay 31 thang 01 nam sau, don vi tur xac
dinh sé chénh léch thu 16n hon chi thuong xuyén giao tur chi va trich 1ap cac Quy
theo quy dinh. Trong d6 d6i v6i Quy bd sung thu nhap, Quy khen thudng va Quy
phtc lgi:
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2.1. Trudong hop don vi da tam trich cac Quy thdp hon sé duogc trich lap
theo quy dinh, don vi duoc tiép tuc trich b sung dé thuc hién chi tra thu nhap
tang thém cho ngudi lao dong hodc dé du phong chi bd sung thu nhap cho nguoi
lao dong nam sau (d6i voi ndi dung chi tir Quy bd sung thu nhép) va chi tra cic
khoan khéc tir Quy khen thudng, Quy phic lgi theo quy ché chi tiéu néi bd cta
don vi;

2.2. Truong hop don vi dé tam trich céc Quy vuot qua s6 duge trich 1ap
theo quy dinh thi phai trir s6 d trich vuot vao ngudn Quy bd sung thu nhép, Quy
khen thudng va Quy phuc l¢i cua ndm trude con du (néu c6); néu van con thiéu
thi trlr vao ngudn Quy bd sung thu nhép, Quy khen thuong va Quy phuc lgi cua
nam sau hodc trir vao Quy tién lwong nim sau ctia don vi (néu cac Quy trén khong
con nguon)

3. Sau khi quyét todn nam cua don vi duge cap co tham quyen phé duyét,
truorng hop sé chénh I¢ch thu 16n hon chi thue té cao hon sb don vi ty xac dinh,
don vi duogc tiép tuc trich 14p cac Quy va chi tra thu nhap tang thém theo ché do
quy dinh va quy ché chi tiéu ni bg cua don vi. Truong hop s6 chénh 1¢ch thu 16n
hon chi thuc té thap hon sb don vi tu x4c dinh, sb kinh phi don vi da trich 14p Quy
bd sung thu nhép va thanh toan thu nhép tang thém 16n hon s6 kinh phi dugc trich
lap va st dung (theo ché d quy dinh), thi sb kinh phi dé chi vugt duge trlr vao
nguon Quy khen thudng va Quy phuc lgi cua don vi; néu van con thiéu thi trir vao
s0 chénh 1&ch thu chi danh dé trich lap Quy bd sung thu nhap, Quy khen thudng
va Quy phtc lgi ciia nam sau; truong hop nam sau khéng c6 chénh 1éch thu lon
hon chi thi trir vao Quy tién luong cta don vi.

4. Phan phoi va sir dung két qua hoat dong tai chinh trong nim

Thuyc hién theo Diéu 18 Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua
Chinh pht quy dinh co ché tu chu tai chinh cia don vi sy nghiép Cong lap va
Thong tu 56/2022/TT- BTC ngay 16/9/2022 cua Bo Tai chinh hudng dan thuc
hién Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh co
ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap.

Chénh léch gitra thu trir chi: la khoan chénh I¢ch gifta tong sb tién (kinh
phi) thu duoc va tong sé tién (chi phi) da chi ra trong ndm cua céc khoan kinh phi
duoc quy dinh tai Quy ché nay.

Trung tdm Phép y 1a don vi tu dam bao tir 30% dén dudi 70% chi thuong
Xuyén, quy dinh trich cac quy nhu sau:

4.1. P6i v6i ngudn ngan sich nha nuée:

Hang niam, sau khi hach toan diy du cac khoan chi phi, ndp thué va cac
khoan ngp NSNN khac (néu cd) theo quy dinh, phan chénh l¢ch thu 16n hon chi
hoat dong thuong xuyén (néu co), don vi dugc st dung theo trinh tu nhu sau:

- Trich 1ap Quy Phét trién hoat dong su nghiép: 20%.

- Trich lap Quy b sung thu nhap: téi da khong qua 02 lan quy tién luong
ngach, béc, chirc vy va cac khoan déng gép theo tién luong va cac khoan phu cip
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do Nha nuéc quy dinh; don vi trich 60% (trong d6 05% Qu§ 6n dinh thu nhap;
55% chi thu nhap tang thém).

- Trich lap Quy khen thudng va Quy phuc lgi: mic trich téng hai quy tdi
da khong qua 02 thang tién luwong, tién cong thuc hién trong nam cia don vi; don
vi trich nhu sau:

+ Qu¥ khen thuong 5%;

+ Qu¥ phuc lgi 15%.

- Phén chénh léch thu 16n hon chi con lai (neu c6) sau khi da trich lap cac
qu¥ theo quy dinh duoc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

4.2. P6i voi ngudn két dw tir thu sw nghiép

Trich 40% dé thuc hién viéc cai céch tién luong theo quy dinh. Phan chénh
1€ch con lai quy thanh 100% va dugc phan phoi nhu sau:

- Qu¥ Phat trién hoat ddng su nghiép: 20%.

- Qu¥ bé sung thu nhap: 60% (trong d6 05% Quy 6n dinh thu nhap; 55%
chi thu nhép tang thém).

- Quy khen thudng: 05%;

- Quy phuc lgi: 15%.

5. Quy dinh vé viéc lya chon ngan hang thwong mai dé gui tién trich lap
cac Quy cia don vi hodc cac khoan thu tir hoat dong sur nghiép, dich vu thuc hién
tai Ngan hang Cong Thuong Viét Nam chi nhanh Khanh Hoa (VietinBank).

Ghi chi: Hi nghi thong nhét VC-LD nghi viée duge sy dong ¥ ciia Trung
tam thi lam thyc té thang nao thi duge hudng thang do, VC-LD tu y nghi viéc
hodc don phuong cham dut hgp dong sé khong dugce huong thu nhép ting thém.

Piéu 22. Quy dinh sir dung cic quy
1. Quy phit trién hoat dong sw nghiép:

Dé dau tu xdy dung, cai tao, nang cép, sita chita co s& vat chit, mua sim
trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat trién nang luc hoat dong su nghiép; chi
ap dung tién by khoa hoc k§ thuét cong nghé; dao tao nang cao nghiép vu chuyén
moén cho ngudi lao dong trong don vi; mua ban quyén tac pham; chuong trinh;
g6p von lién doanh, lién két v6i cac t6 chirc khac, c4 nhan trong nudc va ngoai
nude dé to chire hoat dong dgc}} vu su nghiép cong theo churc nang, nhiém vu dugc
giao va céc khoan chi khac (néu co)

Chi cu thé:

+ Chi bdi dudng: bdo céo vién tip huan chuyén mén nghiép vu 100.000d/
nguoi; giang vién, bao cdo vién duge moi, chi theo quy dinh hién hanh (theo chirc
danh, hoc vi);

+ Chi bdi dudng cho Hoi dong khoa hoc ky thuat/ lan theo muc chi quy
dinh tai Quy ché nay va khong qua 04 1an/ nam.
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Viée sir dung quy cho céc néi dung hoat dong dugce ban bac trong tap thé
lanh dao va thuc hién theo chuong trinh, ké hoach dugc Gidm déc duyét, quy st
dung trong nam khong hét thi duoc chuyén sang nim sau.

2. Quy phic lgi:

Dé xay dung, sira chita céc cong trinh phuc lgi ctia don vi; gop mét phan
von dé dau tu xdy dyng cac cdng trinh phuc lgi chung trong nghanh hodc vdi cac
don vi khac theo hqp dong, chi cho cac hoat dong phuc loi tép thé cua ngu'orl lao
dong trong don vi; trg ' cap kho khan dot xuat cho nguoi lao dong, ké ca truong
hop nghi huu, nghi mét strc, hoan canh khé khan; chi thém cho nguoi lao dong
thuc hién tinh giam bién ché; chi hd trg hoat déng x4 hoi, tir thién.

2.1. Chi hoat d9ng phiic lgi tap thé

a) Dam tang

- Thim viéng VC-LD dang lam viéc bj tir vong: 5.500.000 ddng/ trudng
hop.

- Tham viéng vg hodc chong cia CCVC-LP dang lam viéc bi tir vong:
3.500.000 ddng/ truong hop.

- Tham viéng than nhén vién chirc, lao dong (cha, me chong/vo, con) dang
lam viée bi tir vong: 1.300.000 déng/trudng hop.

- Tham viéng cac truong hop khac (lanh dao, than nhan lanh dao, cén bd
huu tri trong nganh Y té; cac SO, ban, nganh, don vi c6 lién quan dén Trung tam
Phép y): 800.000 dong/ truomg hop.

b) Om dau:

- VC-LD dang lam viéc 6m dau, tai nan ndm vién: 500.000d/14n (ti da
khong qué 03 lan/nam).

¢) Chi murng dam cwdoi, tham lanh dao nghi hwu:

- Chi d4m cuéi VC-LD dang lam viée: 1.000.000 ddng/nguoi.

- Mua qua thim lanh dao da nghi huu dip cudi nim: 700.000 dong/ngudi.
- Mua qua cho VC-LD nghi huu trong nam: 700.000 dong/ngudi.

d) Té chirc cdc ngay 18, Tét

- Cac ngay L&, Tét, VC-LD duoc chi tién thudng theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc, va dugc hu'ong thém: ngay Tét Nguyén dén 1.500.000 ddng/ nguoi,
Lé 500.000 dong/ ngudi trich theo tién tiét kiém.

- Céc ngay Qudc Té thiéu nhi: cac chau la con VC-LD dugc hudng 300.000

dong/ nguoi; Ngay 08/3, ngay 20/10: VC-LD nit dugc hudng 300.000 ddng/
ngudi, trich theo tién tiét kiém.

- Ngay Thay thube Viét Nam: 200.000 ddng/ ngudi.
d) Chi khdam sitec khée bénh nghé nghiép va khdm sirc khée dinh ky:
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- DPéi véi kham strc khoe bénh nghé nghiép: Mirc chi téi da khong qua
800.000 dong/ ngudi/ 02 1an/ nam.

- Déi v6i kham strc khoe dinh ky: Mic chi tbi da khéng qua 800.000 dong/
ngudi/ 01 1an/ nam.

¢) Tham quan du lich, hoc tap kinh nghi¢m: Tuy ngudn kinh | phi két du
thuc té do Ban Giam déc phdi hgp BCH cong doan quyét dinh mire hd tro.

2.2. Chi hd trg khac:
a) Ung h céc quy theo vin ban cip trén (néu co)
b) Chi cho viéc giao dich, ung hd dia phu'cmg, ung hd ban nganh c¢o lién

quan dén cong tac chuyén mén dé gitip don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao,
dng ho tir thién...Giam ddc phé duyét.

¢) Chi bbi dudng VC-LD tham gia phong trao van hoa, van nghg, thé duc
the thao do S& Y té, Cong doan nganh phat dong: Tuy nguon kinh phi két du thuc
té do Ban Giam dbc phdi hop BCH cong doan quyét dinh muc hd tro.

d) Chi mua sam, thué muén trang thiét bi vin hoa, van nghé thé duc the
thao do S&' Y té, Cong doan nganh phat dong: Tuy ngudn kinh 1 phi két du thuc té
do Ban Giam dbc phdi hop BCH cong doan quyét dinh mure hd tro.

3. Quy khen thwéng:

Pé thudng cudi nam, thuong dinh ky, thuéng dot xuét cho tap thé, c4 nhan
trong va ngoai don vi theo hiéu qua céng viéc va thanh tich dong gop vao hoat
dong cua don vi.

- Chi khen thudng dinh ky hoac dot xuat dé dong vién cho tap thé, c4 nhan
c6 thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu, lam viéc c¢6 chat lugng, c6 sang

kién cai tién mang lai hiéu qua ngoai ché do khen thudng theo quy dinh hién hanh
cua Luat Thi dua khen thuong.

- Miic khen thudng dét xuat: Cé nhan: 200.000 dong/ 1an; T4p thé: 500.000
dong/ lan.

- Mitc tién thudng kém theo cac danh hiéu thi dua, céc hinh thirc khen
thuong thuc hién theo quy dinh Luat Thi dua, khen thuéng; Quy ché Thi dua,
khen thudng cua S Y té; Quy ché Thi dua, khen thudng cua Trung tdm va cac
van ban hudng dan thi hanh.

- Trudng hop chi khong hét thi chuyén sang nam sau.

4. Quy b6 sung thu nhap va chi thu nhap tang thém:

4.1. Nguyén tic chung:

Cin ctr két qua tai chinh ctia nim, phuong 4n chi thu nhap ting thém cho
ca nhén theo nguyén tic ngudi nao co hiéu qua cong tac cao, c6 dong gdp nhiéu
cho vi€e tang thu, tiét kiém chi duoc huéng cao hon va ngugc lai; ngoai ra con
dua trén luong cap bac chirc vy, hiéu sudt cong tic cua timg can bd, khoa, phong
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dugc phan cong theo binh xét ABC hang thang cua Hoi dong Thi dua - khen
thuong cua Trung tam.

Vao Quy I ndm sau, sau khi xac dinh chinh xac 3’6 kinh phi tiét kiém dugc
s& chi tra thu nhép tang thém cho VC-LD theo nguyén tac khong vuot qua s6 kinh
phi thuc t€ tiét kiém dugc trong nam.

4.2. Cong thirc tinh thu nhip ting thém:

Tién Té)ng kinh phi tiét kiém duge trong S ngay lam viéc

luong _ _ nam x (HSBQ + HSCV) x HSXL g thuc té trong ndm
tang Tong hé s6 ctia vién chirc, ngudi Tong sb ngay lam
thém lao déng trong don vi viéc trong nam

Trong d6 cac hé s6 dugc tinh nhu sau:
- H¢ 56 binh qudn (HSBQ):
(Tong hé sé luong + Téng hé sd phu cép trach nhiém
HSBQ = + Tong hé so phu cap vuot khung)

Tong so vién chire, lao dong
- Hé 56 xé;a loai cuéi néim (HSXL):
+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu: hé s6 1,2
+ Hoan thanh t6t nhiém vu: hé s6 1,0
+ Hoan thanh nhiém vu: hé s6 0,8
+ Khong hoan thanh nhiém vu hosdc khéng xép loai: hé s6 0.

- Hé 56 chitc vu (HSCV): Dé nang cao trach nhiém trong cong tac quan ly
va hiéu qua trong hoat dong tai chinh ctia ndm, vién chirc 1anh dao, quéan ly dugc
tinh thém hé so6 chirc vu nhu sau:

+ Giam dbc, Pho Giam déc phu trach: 0,6
+ Phé Gidm déc: 0,5

+ Truong khoa, phong: 0,3

+ Pho khoa, phong: 0,2

* Ghi chu: Cén b hét thoi han bd nhigm ma chua dugc bd nhiém lai thi
khong dugc tinh hé s chirc vy. Diéu kién dé dugc hudng phan trach nhig¢m la
phai hoan thanh tot nhiém vu tré 1én.

4.3. Bao vé dugc huong 50% cua VC-LD.

4.4. Nguoi ky hop dong lao dong tir 01 nam tr¢ 1én lam khoéng du 12 thang
ma nghi hodc théi viéc, thi khong dugc hudng tién thu nhép tang thém.

4.5. Bbi v6i CCVC-LP dugce cir di hoe duge ap dung nhu sau:

= /)

p—

s
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- Hé tai chirc hoic hoc trong tinh thoi gian ngén vira hoc vira 1am (dudi 03
thang): dugc chi thu nhap ting thém theo céng thirc 4.2.

- Hé tap trung dai han bang hodc trén 03 thang (trén 90 ngay lién tuc tinh
tir ngay bat dau nghi dé di hoc cho méi dot, ké ca ngdy nghi, ngay 1& va thi 7,
Chu nhat): duge chi thu nhap tang thém bing 50% theo cong thirc 4.2 twong tmg
vO1 x€p loai cua nha truong (xuat sic: hoan thanh xuét sic; gidi: hoan thanh tét;
kha, trung binh: hoan thanh; yéu: khong hoan thanh).

- Truong hgp VC-LD di hoc tap trung timg dot, moi dot di hoc lién tuc
khong qua 03 thang (80-90 ngay lién tuc tinh tir ngay bat dau nghi dé di hoc cho
mdi dot, ké ca ngay nghi, ngdy 1& va thir 7, Chu nhat):

+ Nhitng thang di [am: duoc huong nhu VC-LD dang cong tac.
+ Nhiing thang di hoc: dugc huong nhu hé tap trung dai han.

* Yéu cau: Mbi dot di hoc phai cé to trinh thong bao viée di hoc, phai chimng
minh bang céc théng béo chinh thire ciia nha truong vé thoi gian nhap hoc; duoc
lanh dao khoa, phong xéac nhén va trinh Phong T6 chirc xac nhan mdi dot di hoc.
Dong thoi, gitta cac dot hoc, khi vé don vi 1am viée phai c6 t trinh bdo cdo viée
bat dau di lam, dugc lanh dao khoa, phong xac nhén, ndp va trinh dién véi Phong
T4 chirc de xé4c nhan va tinh s6 ngay thuc té di hoc. Tat ca nhung truong hop di
hoc va vé 1am viéc ma khéng thuc hién ding nhu ndi dung yéu cau da néu trén
thi s& khong xét huong kinh phi tiét kiém (heé s6 bang 0) va tuy truong hop ma
Tht truéng don vi s& ¢ hinh thirc kiém diém hoic ky luat. Tat ca nhimg dot di
hoc phai c¢6 Gidy di duorng do Thu trLrO'ng don vi ky, khi vé phai c6 ky va doéng
dau xac nhén ciia noi tam tra hodc ctia Nha truong.

4.6. X1 ly vi pham ngay, gi¢ cong

- VC-LP giao ban vao thir Hai hang tuan vao lac 07 gir 30 phat. Néu VC-
LD ving mat khéng 1y do (cé 1ap bién ban, xac nhan cua Thu truong don vi va
Truéng phong TCHC-KHTC) hoic di tré giao ban khong 1y do 10 1an/ nim sé& trir
vao tién tiét kiém chi ting thém 20%/ nam.

- Khi Ban Giam dbc di kiém tra dot xuét, néu vién chirc, ngudi lao déng
khéng dam bao ngay gi¢ cong lam viéc (khdong c6 mit tai phong lam viéc va
khéng bao cdo lanh dao khoa, phong) qua 03 1an/ nam s& trir vao tién tiét kiém
chi tang thém 20%/ nam.

- Vién chtrc, nguoi lao dong vang khong c6 1y do tir 05 ngay dén dudi 07
ngay trong 01 thang hodc tir 17 dén dudi 20 ngay trong 01 nam sé& khéng chi tién
tiét kiém (hé sb bang 0).

- Vién chirc, nguoi lao dong c6 trach nhiém tham gia day du cac hoat dong
ctia Trung tdm va cac cp chinh quyén, cong doan phat d(")ng nhu: Quy dén on
dap nghia, Quy xa hdi tir thién, Quy phong chbng thién tai, ... Néu khéng tham
gia s& trir vao tién tiét kiém chi tang thém 10%/ 01 quy/ 01 nam.
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Pic¢u 23. Xir Iy vi pham
1. Céc c4 nhan vi pham nhiing quy dinh vé dinh muc chi cua Quy ché tir 02
1an tr& 18n s& bi xem xét ha 01 béc xep loai.

2. Khoa/ phong vi pham quy dinh vé dinh mirc chi nhung khong tu khéc phuc
hau qua sé& bi xem xét danh gia trong qua trinh dédnh gid mirc 6 hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

_ Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 24. T6 chire thye hién

1. Phong T6 chirc hanh chinh — Ké hoach tai chinh c6 trach nhi¢m theo doi
viéc trién khai thyc hién Quy ché nay. Dong thoi, tong hop cac vudng méc phat
sinh, kip thoi béo cdo Lanh dao Trung tdm dé giai quyét.

2. Ban Chap hanh Céng doan co s¢, Ban Thanh tra nhan déan, Truéng céc
khoa, phong va vién chirc, nguorl lao dong thudc Trung tdm c6 trach nhiém giam
st va thuc hién Quy ché nay.

3. Quy ché chi tiéu ndi bo nam 2024 goém 03 chuong va 24 diéu, dugc dua
ra tap thé lay y kién tai cudc hop ngay 06/9/2024, dugc tap thé biéu quyét tan
thanh va c6 hiéu luc ké tir thoi diém ban hanh.,

4. Truong hop cac vin ban quy pham phép luat duoc dan chiéu dé ap dung
tai Quy ché nay dugc sira ddi, bd sung, thay thé thi ap dung theo cac van ban stra
ddi, bo sung, thay thé do./.

TM BAN CHAP HANH KT GIAM POC

Huynh Tén Phat Lé Ngoc Vién

DUYET CUA SO Y TE

N Y2

T



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-09-09T14:34:18+0700
	Tỉnh Khánh Hòa
	Trung tâm Pháp y ký số bản sao văn bản điện tử!




