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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh trao ddi, lwu trir, xir Iy viin ban dién tir
cua Trung tam Phap y tinh Khanh Hoa

GIAM POC TRUNG TAM PHAP Y TINH KHANH HOA

Can ctr Quyét dinh s6 1736/QD- UBND ngay 17/6/2016 cua Uy ban nhan
dan tinh Khanh Hoa vé viéc kién toan té chirc Trung tdim Phap y tinh Khanh
Hoa;

Cén ctr Quyét dinh s6 1094/QD-SYT ngay 04/12/2017 cta S¢ Y té Khanh
Hoa ban hanh Quy dinh trao déi, luu trFr, xtr ly van ban dién tir trong hoat dong
cua cac co quan, don vi trong nganh y té Khanh Hoa;

Theo @ nghi cua Truong phong Té chirc - Hanh chinh quan trj - K&
hoach tai chinh, Trung tam Phap vy,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh trao déi, luu tri,
xu ly van ban dién tu cua Trung tdm Phap y tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay 01/02/2018.

Piéu 3. Truong phong Té6 chic - Hanh chinh quan tri - Ké hoach tai
chinh; Truong, pho cac khoa, phong; CBCC, VC, nguoi lao dong thude Trung
tdm va cdc to chire, ca nhan khéc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét

dinh nay./.
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SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHAP Y Déc lap - Tw do - Hanh phiic

. QUY DINH
Trao doi, lwu trit, xir Iy van ban dién tir
cuia Trung tim Phap y tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06 /OD-TTPY
ngay 30 thang 01 nam 2018 cua Trung tam Phdp y tinh Khdnh Hoa)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Dié¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung
l. Pham vi diéu chinh:

a) Quy dinh nay quy dinh viéc trao doi, luu tri¥, xir 1y van ban dién tur
trong hoat dong ndi bd Trung tdm Phap y (sau day goi tat 1a Trung tam), gitra
Trung tam voi So Y té, cac co quan, don vi truc thugc S& Y té, cac Sé, Ban,
Nganh, t6 chire, nguoi déin trén dia ban tinh Khanh Hoa.

b) Céc thong tin, vin ban, tai liéu thudc danh muc bi mét nha nudc; cac
thong tin, van ban, tai li¢u da dugc an dinh va dong dau cac d6 mat tir noi khac
chuyén dén khong thudc pham vi diéu chinh cua Quy dinh nay.

2. Péi tuong ap dung:

a) Quy dinh nay 4p dung dbi voi Trung tim Phap y Khanh Hoa.

b) Coéng chure, vien chire, nguoi lao dong dang lam viéc tai Trung tam;
cac co quan, don vi truc thudc So Y t&; cac So, Ban, Nganh (sau day goi tat la
co quan Nha nudc); cac 10 chirc, nguoi dan tham gia sir dung, trao doi van ban
dién tir trén cac hé thong thong tin cua co quan nha nuéce trén dia ban tinh.

¢) Khuyén khich cong chire, vién chire, ngudi lao dong dang lam viéc tai
Trung tam tham gia va ap dung Quy dinh nay trong viéc trao doi, sir dung van
ban dién tu.

Diéu 2. Cac hé thong thong tin dwge sir dung thwe hién trao di vin
ban dién tir qua moi trweong mang

1. Trao d6i vin ban dién tu trong ndi b Trung tam:

Céc khoa, phong thudc Trung tdm su dung: Hé théng Quan ly van ban va

didu hanh, hé théng Thu dién tr cong vy, hodc cac phuong tién di¢n tir cong vu
khac dé trao dbi van ban dién tir trong nodi bd.

2. Trao déi vin ban dién tu gitra Trung tdm véi cée co quan nha nudc:

a) Cac hé thong thong tin phuc vu trao doi van ban giira Trung tam vdi cac
co quan, don vi, bao gom: H¢ thong Quan ly van ban va diéu hanh, hé thong



Thu dién tir cong vy, Cong/trang thong tin dién tir.

b) Viéc trao doi viin ban dién tir gitta Trung tdm véi cac co quan, don vi
duge thye hién dung quy dinh, quy trinh va phu hop voi chuce nang st dung cua
mdi hé théng théng tin, bao dam sur lién thong gitra cac hé thong giam toi da cac
thao tac, xur ly trén cac phan mém, giam chi phi gidy to, in an, dong thoi tao
thudn lgi cho viéce luu trit, quan ly va khai thac sir dung céc nguon thong tin, dir
liéu trén cac hé théng.

3. Trao doi van ban di¢n tir gita Trung tdm véi t6 chuc, ca nhan:

Céc hé thong théng tin phuc vu trao do6i van ban gitra Trung tam vai to
chure, ¢4 nhan, bao géom: h¢ thong Thu dién tur cong vu, Cong/trang thong tin
dién tr, cac hé thong thong tin do co quan cap trén trién khai hodc do co quan,
don vi tao lap va trién khai su dung.

Piéu 3. Tinh hop phap cia vin ban dién tir

1. Gia trj phap ly ctia viin bin dién wr: Puge quy dinh tai Diéu 35 Nghi
dinh s0 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciua Chinh phu vé ing dung cong nghé
thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudce.

2. Thé thirc va k¥ thudt trinh bay vén ban dién tu:

a) Theé thie va k¥ thuit trinh bay van ban dién tir theo céc vin ban hudng
dan cta cic co quan cé tham quycn ban hanh (d6i véi van ban quy pham phap
luat theo quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh
phtl va céc van ban hudng dan lién quan cua cdp c6 thim quyén; ddi vdi van ban
hanh chinh va ban sao van ban quy dinh tai Théng tu sé 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 cta B Noi vu).

y b) Sur dung by ma cac ky tu char Viét theo tiéu chuén TCVN 6909:2001 dé
thé hién céac ndi dung van ban di¢n tu.

c) Viéc tao lap va cip nhat vin ban dién tr trén cac hé thémg thong tin
(bao gébm: Pinh dang, dung luong tép tin, vi tri dat chir ky s6, ngay thang nam
ban hanh van ban,...) thuc hi¢n theo cac quy dinh vé tao 1ap va cap nhat van ban,
tai lidu, hd so dién tir trong cac hé théng théng tin dung chung, vé quan 1y sir
dung chimg thu s6 chuyén dung trong hoat dong cua cic co quan hanh chinh
nha nuée do Uy ban nhan dan tinh ban hanh.

d) Déi véi van ban trao doi hoan toan dudi dang dién tir quy dinh tai Diéu
4 Quy dinh nay, tai muc "Noi nhin" cua van ban, sau tén co quan, don vi ghi bo
sung cum tir "Vian ban dién tu" hodc "VBDT" dé phan biét vdi cac van ban trao
doi dudi dang dién tur va ban gidy theo quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay.

3. Sir dung chir ky so trong vian ban dién tir theo quy dinh vé quan ly sir
dung chung thu sé chuyén dung trong hoat dong cua céc co quan hanh chinh
nha nudc do Uy ban nhén dan tinh ban hanh.

4. Céc loai van ban dién tu, tai liéu dién tu, hd so dién tir da duoc ky chir
ky s6 va guri qua mdi truong mang thi khong gui thém ban gidy (ngoai trir cac



vin ban, tai liéu, ho so duoc quy dinh phai luu trit ban chinh tai co quan nhan).

Diéu 4. Danh muc vin ban trao dbi hoan toan dwéi dang dién tir

1. Trong pham vi ndi by Trung tam: Tét ca cac vin ban trong ndi bo co
quan déu trao doi hoan toan dudi dang dién tir, ngoai trlr vin ban cé thoi han bao
quan vinh vién tai co quan theo quy dinh hién hanh.

2. Gilra céc co quan, don viva co quan Nha nudc: Thong bao; thong céo;
cong dién; vin ban hudng dan chuyén mon nghiép vu; van ban phoi hop xur ly
cdng viée; vin ban xin y kién, gop v dbi véi du thao vin ban; vin ban dé biét, dé
bdo c4o; bdo céo dinh ky (théng, quy. 6 thang, 9 thang); bdo cdo sb liéu thong
ké, tong hop; bao céo chuyén dé; gidy mai hop; ho so dién tir thuc hién tha tuc
hanh chinh truc tuyén lién thong va cac tai liéu giri kém theo cac hinh thirc van
ban néu trén.

Piéu 5. Danh muc viin bin trao d6i duéi dang dién tir va bin gidy

1. Van ban quy pham phap luat.

2. Van ban, hd so. tai lidu trinh Tinh ay, Hoi dong nhan dan tinh va Uy
ban nhan dan tinh.

3. Van ban hudéng dan, vin ban trién khai chuong trinh, nhiém vy, ké

hoach; vin ban trinh cip trén giai quyét cong viée (bao gdm cac tai liéu kém
theo).

4. Cac van ban, tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién theo quy dinh hién
hanh.
5. Céc loai van ban khong thudc quy dinh tai Diéu 4 Quy dinh nay.

) o Chqang I1 ) )
TRAO POI, XU LY VAN BAN PIEN TU, HO SO DIEN TU

Piéu 6. Trao doi vin bian dién tir trén hé thong Quan 1y vin ban va
diéu hanh
1. Quy trinh nhén van ban dén:

a) Truong hop nhdn van ban dén dudi dang dién tir thudée danh muc vin
ban quy dinh tai Biéu 4, Diéu 5 Quy dinh nay:

Vin thu thyuc hién day du cdc thao tac quy trinh tiép nhén van ban di¢n tu
c6 chit ky s6 theo quy dinh v& quan 1y sir dung chimg thu s6 chuyén ding trong
hoat dong ctia cdc co quan hanh chinh nha nuéc do Uy ban nhan dan tinh ban
hanh, cap nhét théng tin vin ban vao phan mém (muyc Vin ban dén) va chuyén
xtr ly theo quy trinh xu IV ndi bo cua co quan.

b) Trudng hop nhin vin ban dén dudi dang ban gidy thudc danh muc vin
ban quy dinh tai Biéu 5 Quy dinh nay:



Vin thu thue hién kiém tra. xac nhan su ton tai cua vin ban nay trong
phan mém (muc Van ban den), sau do chuyeén ban giay cho phong chuyén moén
tham muru, lap ho so.

¢) Trudng hop nhén vin ban dén dudi dang ban gidy thong thuong (khong
qua cac hé thong thong tin):

Vin thu tién hanh quét van ban dén (trén mdy quét), cap nhat théng tin
van ban vao phin mém (muc Vin ban dén) va chuyén xir ly theo quy trinh xir ly
ndi b cua co quan.

d) Cép nhdt thong tin vin ban dén bao gom cac muc co ban nhu sau:

SO thkr tu (s6 dén); ngay deén: noi gui; so va ky hi€u van ban, ngay thang
vin ban; tén loai van ban; linh vuc: trich yéu ndi dung van ban; ho tén nguoi ky
va chirc vuy; tinh chat (muac do khan); noi luu;

2. Quy trinh gui véan ban di:

a) Tat ca vin ban dién tu bit bude ky chit ky so trudce khi phat hanh va gui
trén moi truong mang; quy trinh ky so trén van ban dién tu thuc hién theo quy
dinh vé quan ly su dung chung thu so6 chuyén dung trong hoat dong cua cac co
quan hanh chinh nha nudce do Uy ban nhén dan tinh ban hanh.

b) Van thu cdp nhat thong tin phat hanh vén ban trén phin mém (muc Vin
ban di) va gui vin ban di¢n w dén cac co quan, t6 chiec, ca nhan qua cac h¢
théng théng tin ma co quan, 16 chire, ca nhan d6 si dung dé tiép nhan van ban
dién tir, ddng thoi gui kém theo ban gidy (da ky va dong déu) déi véi nhimg van
ban quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh ndy. Viéc luu trit ban gidy tai co quan phat
hanh van ban di duge thye hién theo quy dinh thong thudng.

¢) Cap nhat thong tin phat hinh véan ban di bao gdbm cac muc co ban nhu
sau: Tén loai vin ban, s6 va ky hi¢u vén ban, ngay thiang vin ban; ngay gui van
ban; linh vuc, tinh chi \t van ban (theo mic do khan) chire vy va ho tén nguoi ky
van ban; trich véu ndi dung van ban: noi nhan; s6 luong ban phat hanh; so6 trang;
tap tin dinh kem; thong tin ghi ¢hi (tuy theo dic thu cua tung co quan, to
chirc);...
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Pieu 7. Trao doi van ban di¢n tir qua hé thong Thw dién tir cong vu

1. Trao doi vin ban di¢n tu gifra Trung tdm véi cdc co quan nha nudc;
gitra Trung tdm v§i cac 10 chire, ¢a nhan qua hé Ihonn Thu dién tir cong vu:

a) Tiép nhin vin ban dén:

Trong gio lam vi¢e, Vin thu truy cép vao hop thu dién tir cong vu cua co
quan dé tlep nhan vin ban dién tir duge giri dén tir cac co quan khéac hodc tir cac
t0 chure, ca nhan.

Khi nhan duoc van ban dién wr, Van thu tién hanh tiép nhan va cap nhat
van ban vao h¢ théng Quan ly vin ban va diéu hanh (muc Van ban dén) va
chuyén xir Iy theo quy tr inh xu Iy noi bo cua co quan. Trudng hop van ban dién
tir dwge quét tir van ban gidy. Vin thu tién hanh kiém tra chit ky, con diu trudce



khi tiép nhan vin ban.

b) Phat hanh van ban di:

Vin thu mé hdp thu dién tir cong vu cia co quan dé thyc hién thao tac g
van ban di¢n tir phat hanh,

2. Trao do6i vin ban dién tir ciia cong chire, vién chirc qua thu dién tir cong
vu ca nhéan:

a) Cong chtue, vién chirc bat bude str dung hop thu dién ti cong vu dugc
cap dé thyc hién trao dbi van ban dién tir trong qué trinh thue thi cong vu. HOp
thu ca nhan phal dugc mo kiém tra thuong xuyén dé tiép nhan, nim bat noi
dung, xir Iy cong viée va hoi dap cic phan anh, y kién ctia cac co quan, td chie,
ca nhan.

b) Khi tham gia hé thng Thu dién tr cOng vy, ¢d nhan dugc cép hop thu

bao ddm tudn thu cic quy dinh vé quan 1y, sir dung hé théng Thu dién tr cong
vu tinh Khanh Hoa.

Diéu 8. Trao doi viin ban dién tir qua Céng/Trang thong tin dién tir
1. Cong/Trang thong tin dién tr cua Trung tdm bao dam cung cap cac
théng tin, dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai Nghi dinh sé 43/201 1/ND-

CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu va cdc van ban hudng dan lién quan cua cap
c6 tham quyén.

2. P6i voi cac van ban du thao can ldy y kién trudce khi ban hanh, Trung
tdm thyc hi¢n déng tai noi dung van ban dy thao trén Cong/Trang thong tin dién
tir cia minh dé tao thuén loi cho v icc tlcp can va tham gia gop y tur phia cac doi
tugng lién quan, déng thoi cung cép cic cong cu, phuong tién dé viée tiép nhan
cac y kién dugc thuén loi, chinh xéc.

Piéu 9. Thoi diém giri/nhin vin ban dién tir

1. Thoi diém gii van ban dién tir cho co quan, té chirc, ca nhén 1a thoi
diém ma van ban dién tu d6 duoc gui thanh céng trén hé thong thong tin tai co
quan phat hanh.

2. Thoi diém nhan van ban dién tir tai co quan dugc xac dinh 1a thoi dlem
van ban dién tu d6 dugc nhép (tu dong) vao h¢ thong théng tin ctia co quan tiép
nhéan; neu thoi diém vén ban nhap vao hé théng ngoai gio hanh chinh thi thoi
diém lxc;p nhan van ban di¢n tu dén dugce tinh 1a thoi diém bit dau gid hanh
chinh ke tiép.

3. Trong khoang thoi gian 0,5 ngay lam viéc ké tir khi van ban dién tor
duge gui qua cac h¢ thong thong tin, Trung tdm phai thyc hi¢n phat hanh ban
gidy cac van ban thudc danh muc van ban quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay.

Piéu 10. Thong bio nhdn duwoc vin ban dién tir

Thye hién theo quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay
10/4/2007 cua Chinh phu ve mg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua
co quan nha nudc.



Piéu 11. Xir Iy viin béan dién tix, ho so dién tir

1. Trung tdm cd_‘thé str dung céc bién phap k¥ thudt doi v6i van ban dién
t néu thay can thiét dé lam cho vén ban di¢n tir d6 dé doc, dé luu trir va dé phan
loai nhung phai bao dam khong thay doi néi dung van ban dién tir do (theo quy
dinh tai Diéu 39 Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phu).

2. Viée (0 chie chuyén xur ly cong viée bfmg van ban dién twr, ho so dién
to dugc thuc hién theo cac quy trinh xur 1y ndi bd twong tng vai cac hé thong
thong tin do cdc co quan, don vi xay dung va ban hanh.

3. Co quan, t0 chire, cd nhén chiu trach nhiém vé noi dung thong tin, dir

liéu do minh cung cip trén cic hé thong thong tin khi tham gia tham muu xt 1y
cong viéc bang vin ban dién ho so dién tu.

4. Trung tdm t0 chire vige theo doi, kiém tra thuong xuyeén tinh trang tham
muu giai quyét cong viée bang van ban dién ti, hd so dién tir trén moi trudng
mang dé phuc vu cho viée bdo cdo, chi dao kip thoi trong qua trinh xur ly cong
viéc.

Chwong 111
LUU TRU VAN BAN PIEN TU
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Dieu 12. Quy dinh vé luu trir viin ban dién tir

1. Viéc luu trtr doi voi vin ban dién tir dugce thuc hién theo quy dinh cua
phép luat vé vin thu, luu trir.

2. Van ban dién tur cua co quan, don vi khi luu trir phai dap ing céac diéu
kién sau day:

a) Phai dam bao d6 tin cqy, tinh toan ven va xac thyuc cia théng tin chira
trong van ban dién tr ké tir khi vin ban dién t dugce tao 1ap lan dau.

b) Thone tin chira trong vin ban dién tr ¢6 thé truy cép, su dung duogc
dudi dang hoan chinh.

3. Trung tam cin c vao dac thu hoat dong va kha nang ing dung cong
nghé thong tin cua co quan, don vi minh dé lya chon va ap dung hinh thirc bao
quan, luu trir van ban dién tu cho phu hop.

4. Viéc su dung (doc, sao chép, ching thuc) van ban dién tir dugce thuc
hién nhu @61 voi tai licu luu trr trén cac vat mang tin khéc.

5. Truong hop vin ban di¢n tr va van ban giday ¢ ndi dung trung nhau thi
luu trit ca hai loai.

6. Qua trinh thuc hién luu trir van ban dién tir thuéc danh muc tai liéu han
ché sir dung, khong duge ket noi s dung trén cac hé thong mang (WAN,
Internet).

7. Trung tam phai thuong xuyén kiém tra cOng tac sao, luu bado quan van
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ban dién tir 4 dam bao an toan, tinh toan ven va kha ning truy cép, khai thac
cua van ban luu dién tir va s dung cac bién phap ky thuat dé viéc phan loai luu
trit dugc thudn lgi nhung phai dam bao khong thay doi ndi dung.

8. Nghiém cim truy cdp, thay dbi, gia mao, sao chép, tiét 19, gui, huy trai
phép van ban luu trir dién tir va tai liu lién quan trong qua trinh trao doi, luu
trlr, xur ly.

Diéu 13. Thu thip, lwu trir vin bin dién tir

1. Trung tim thyc hi¢n xay dung danh muc ho so dién tir ciia co quan.

2. Cn cir danh muc ho so dién tir cia Trung tim, cong chue, vién chuc ¢6
trach nhlem m& hé so, thu thap va c@p nhit vin ban, tai li¢u dién tir hinh thanh
trong qué trinh theo dai, giai quyét cong viéc vao hd so tuong mg, ké ca tai liéu
phim, anh, ghi 4m, néi dung thong tin trong cac bai phat biéu, két luan cua lanh
dao, tham ludn cta cac dai biéu tai hoi nghi, hoi thao va céc vin ban khéc lién
quan dén hoat dong clia co quan dé dam bao sy toan ven, day du trong viée tao
1ap hd so dién tir ciia co quan.

3. Poi vé6i viée luu trir vin ban dién tir trén céc hé thong thong tin, duge
thuc hién theo co ché luu trit va quan ly co s¢ dit li¢u cua cac hé thong thong
tin, két hop vai cac rang bude vé phan cdp, phan quyén ngudi str dung dé bao
dam muc dg an toan, bao mat cua thong tin, dir liéu.

4. Céc thong tin, dir liéu phat sinh trong qua trinh trao ddi, xtr 1y van ban
dién tur phai duge cap nhat thong nhét va pht hop véi quy dinh sir dung ciia mdi
hé thong thong tin nhdm dam bao viéc luu trir dugce thuén loi.

Diéu 14. Nop lwu triv va hily vin bén dién tir

Viéc ngp luu trir va huy van ban dién tor dugce thuc hién theo quy dinh
hién hanh cta Nha nudc.

) ) Qhwo*ng IV o A
TRACH NHIEM CUA CAC KHOA, PHONG VA CA NHAN

Piéu 15. Trach nhiém cia Phong T6 chirc-Hanh chinh quén tri-Ké
hoach tai chinh

1. Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién trao ddi, sur dung van ban dién tu
trong hoat dong cua Trung tdm theo pham vi trach nhiém cta Phong; dén doc,
nhac nho cac Khoa, Phong thuc hién nghiém néi dung quy dinh nay.

2. Chu tri, phéi hgp véi cac Khoa, Phong hudng dan trién khai thuc hién
Quy dinh nay.

3. T6 chirc quan ly, van hanh cac hé thong thong tin hoat dong én dinh,
thong sudt, an toan va bao méat. Dinh ky sao luu co s¢ dir ligu van ban dién tur
cua Trung tam dé kip thoi phuc hoi khi cé sy ¢o xay ra.



4. D& xuat giai php, tham muu ban hanh céc chinh sach, quy dinh, nhim
tdng cudng cong tac an toan, an ninh thdng tin trong viéc trao doi, luu trir, xur ly
van ban dién tir; thudng xuyén tap hudn, huéng dan thuc hién cong tac bao dam
an toan, an ninh théng tin.

5. Trién khai cOng tac tuyén truyén, dao tao, tap hudn nhim nang cao nhan
thirc va k¥ nang cho cong chuc, vién chuc Ve st dung van ban dién tir trong thyuc
thi cong vu.

6. Theo dbi, tong hop, béo cdo dinh ky hang nim hoic bao cdo dot xut
vl SO Y té vé két qua thuc hién Quy dinh nay.

Diéu 16. Trach nhiém cia cic Khoa, Phong; ci nhén
|. Trach nhiém ctia cac Khoa, Phong

a) To chirc quén triét va trién khai ddy da cac ndi dung tai Quy dinh nay
dé tang cuong trao doi, str dung van ban di€n tr trong ndi bd Trung tam.

b) Pdy manh cdng tac tuyén truyén, két hop véi cac hinh thirc hd tro,
huéng din nhdm khuyén khich t6 chire, ¢4 nhén ting cudng sir dung vin ban
dién tir trong viéc trao dbi, giao dich véi co quan nha nudc, dac biét 1a thuc hién
cac dich vu cong truc tuyén.

c¢) Tung budc trién khai s6 hoa céc van ban, tai liéu luu trir dé phuc vu
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viéc trao doi, tra ctru, tim kiém va xu ly théng tin cua cén b, cong chirc, vién
chirc qua mang.

2. Trach nhiém cua cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong

a) Thyc hi¢n nghiém cac ndi dung cua Quy dinh nay. Pam bao vé noi
dung, d¢ chinh xdc va biao mat céc thong tin trao di trén cac hé thong thong tin
dang sur dung tai co quan, don vi.

b) Tich cyc khai thac s dung c6 hiéu qua cac cong cu, phuong tién dién
tur va dédc biét 1a cac hé thong thong tin da duoc cap phat tai khoan sir dung.

¢) Tich cuc, chii dong thay dbi 1& 18i, phong cach lam vige trén gidy to
sang phong cach lam viéc mdi dua trén mdi truong dién tr dé tict ki¢m thoi
gian, chi phi, ndng cao chat lugng cong viéc.

d) Nghiém tic thuc hién cac quy dinh vé dam bao an toan, an ninh thong
tin.

Diéu 17. Khen thwéng va xir Iy vi pham

I. Cac Khoa, Phong, vién chirc, ngudi lao dong thuc hién tot Quy dinh
nay va cdc quy dinh khac cta phap luat ¢ lién quan dugce xét khen thudng theo
quy dinh hién hanh.

2. Cac Khoa, Phong, vién chirc, ngudi lao dong khong thye hién hodc thuc
hién khong dang hodc thye hi¢n khéng déy du cac quy dinh ctia Quy dinh nay,
tuy theo tinh chat, mirc d§ vi pham s€ bi xtr ly theo quy dinh cua phép luat.



| Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 18. Di¢u khoan thi hanh

1. Cac Truong Khoa, Phong thudc Trung tAm va céc td chirc, ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thuc hién Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hi¢n néu co van dé& vuong mic phat sinh, céc

Khoa, Phong guri van ban vé Phong T6 chire- Hanh chinh quan tri-Ké hoach tai
chinh dé téng hop, bao cdo SO Y té xem xét, quyét dinh./.

Pham Xuéan Thong
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